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Entrez le nom de la société dans la cellule B2.
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e TÂCHE AVANCEMENT DÉBUT FIN

ce
llu Administration

ce
llu

Mise en route du poste de DG : Embauche, achat 
ordi et cellulaire + configurations…

100% 25 sept. 2024 15 oct. 2024

Tenu de livre complète nov. 2022 à oct 2024 + 
conciliation de taxes

100% 5 oct. 2024 15 nov. 2024

Comptabilité déclarations 2022-2023 100% 1 nov. 2024 20 nov. 2024

s 
lig Comptabilité déclarations 2023-2024 90% 20 nov. 2024

Organisation des documents internes - 
Sharepoint

100% 1 oct. 2024 15 nov. 2024

Admin générale - REQ, adresses fournisseurs, 
assurances, Clic séqur, ARC, cartes de crédits, 
système de paie, gabarits…

90% 25 sept. 2024

Mise à jour liste de membres et paiements, créer 
liste de fournisseurs, docs CA admin.

100% 1 oct. 2024 30 nov. 2024

Exemple de bloc de titre de phase
Membres

Organiser les dossiers des membres + création 
de leurs fiches dans Quickbooks, etc.

100% 15 oct. 2024 15 nov. 2024

Renouvellement des adhésions annuelles + créer 
des procédures et courriels types 

80% 1 nov. 2024

S'assurer de recevoir les cotisations des 
membres

40% 20 nov. 2024

Créer un infolettre aux membres 80% 20 nov. 2024

Veille médiatique interne 80% 25 nov. 2024

Créer une forme d'accréditiation EPPSQ 10% 15 nov. 2024

Prospection membres: Créer processus, utiliser 
site web, vidéo et tunnel de conversion

10% 1 mars 2025

Mise en place d'ateliers, moments de discussion 
/ partages entre membres.

0% 15 janv. 2025

Mise en place d'un calendrier annuel pour les 
membres (activités à venir)

0% 15 févr. 2025

ce
llu Marketing

Choix et acquisition de logiciels 80% 15 nov. 2024

Stratégie marketing - plan 40% 15 oct. 2024

oct-25juil-25 août-25 sept-25avr-25 mai-25 juin-25janv-25 févr-25 mars-25oct-24

Fait

nov-24

En cours

déc-24

TerminéEPPSQ - plan stratégique oct 2024 - oct 2025 Pause
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e TÂCHE AVANCEMENT DÉBUT FIN oct-25juil-25 août-25 sept-25avr-25 mai-25 juin-25janv-25 févr-25 mars-25oct-24

Fait

nov-24

En cours

déc-24

TerminéEPPSQ - plan stratégique oct 2024 - oct 2025 Pause

Nouveaux logos et bannières rafraîchies (HQ) 80% 15 nov. 2024

Nouveau site web de base (4 onglets) 80% 7 nov. 2024

Optimiser les 4 onglets du site (ajout vidéos) 0% 7 janv. 2025

Ajouter onglet Citoyen au site 0% 15 janv. 2025

Ajouter onglet médias au site 0% 15 janv. 2025

Création de la zone membre sur le site web 60% 15 nov. 2024

Selon stratégie : sondages, captures courriels, 
instaurer appels à l'action

0% 15 fev 2025

Plan pour les réseaux sociaux (cédules, 
médiums, appel à l'action, stratégie…)

10% 20 nov. 2024

Créer des vidéos des portes-paroles de l'EPPSQ 
pour contenu des réseaux sociaux et site web

5% 1 déc. 2024
Répertorier les parutions de l'EPPSQ dans les 
médias passés. Les rassembler et faire 
montages.

40% 20 nov. 2024

Exemple de bloc de titre de phase
Relations publiques et médias

1e plan de communication (élaborer messages 
clés avec TACT) début 2025

70% 1 nov. 2024

Préparer et effectuer une première sortie 
médiatique au début 2025

0% 20 janv. 2025

Créer des montages vidéos à partir de la sortie 
médiatique)

0% 15 mars 2025

2e plan de communication (élaborer messages 
clés avec TACT) mi-2025

À discuter

Effectuer une deuxième sortie médiatique en 
2025

À discuter

Créer des montages vidéos à partir de la 2e 
sortie médiatique)

À discuter

Élaborer un plan de gens à rencontrer pour 
rayonnement et défendre intérêts membres

0% À discuter

Mettre en place un répertoir de gens influents 
qui vont dans le sens de l'EPPSQ

5% 1 déc. 2024

Exemple de bloc de titre de phase
Financements alternatifs

Recherche de subventions 0% À discuter

Recherche de partenaires financiers 0% À discuter

Recherche de solutions alternatives 0% À discuter
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