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Comment remplir son Bilan
Pédagogique et Financier (BPF) ?

Introduction :

Pourquoi c’est important ? :

Le BPF est une déclaration obligatoire auprés de la DREETS.

Ne pas le remplir peut entrainer la radiation de ton numéro de déclaration
d’activite (NDA).

Objectif de la vidéo :

T’expliquer simplement chaque section du BPF et te permettre d’éviter les
erreurs courantes.
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Comment remplir son Bilan
Pédagogique et Financier (BPF) ?

Présentation du BPF :

Qu’est-ce que le BPF (Bilan Pedagogique et Financier) ?
Définition et importance :

|| est obliglatoire pour tous les prestataires de formation :

Déclaration annuelle a effectuer avant le 30 avril sur la plateforme officielle de la
DREETS.
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https://www.legifrance.gouv.fr/codes/section_lc/LEGITEXT000006072050/LEGISCTA000006189924/#LEGISCTA000006189924

Comment remplir son Bilan
Pédagogique et Financier (BPF) ?

Présentation du BPF :

A quoi sert-il ?
=> Suivi de l'activité des organismes de formation
=> Justifier ton activité auprées de I'administration
=> Continuer a bénéficier d’'un NDA valide
Conséquences en cas de non-déclaration
=> Risque de perdre ton NDA

=> Amendes et impossibilité de continuer a dispenser des formations
=> Risque de perdre ta certification Qualiopi
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Préparation et accés a la plateforme :

Avant de demarrer :

Teélecharge le fichier excel dispo dans cette formation pour t'aider a préparer ta
déclaration.

Rassemble les données suivantes ;

=> nombre d’heures de formation

=> nombre de stagiaires

=> Chiffre d’Affaires lié a la formation (HT)
=> dépenses liées a la formation
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Préparation et accés a la plateforme :

Comment se connecter ?
=> Accede au portail de la DREETS via lien officiel =>

=> Prépare ton NDA et tes identifiants
=> Vérifie les informations administratives
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https://efpconnect.emploi.gouv.fr/auth/realms/efp/protocol/cas/login?TARGET=https%3A%2F%2Fwww.monactiviteformation.emploi.gouv.fr%2Fmon-activite-formation%2F

Comment remplir son Bilan
Pédagogique et Financier (BPF) ?

Remplir chaque section du BPF :

Identification de I'organisme

Vérifie et compléte les informations administratives te concernant (raison sociale,
SIRET, NDA, coordonnées, etc...)

Activité de formation
=> Déclare les heures de formation réalisées

=> Le nombre de stagiaires formeés
=> La répartition entre formation en direct et sous-traitance
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Remplir chaque section du BPF :

Donnees financieres

Déclare ton chiffre d’affaires généré uniguement par la formation (HT)
Précision sur les financements percus (publics uniqguement - si applicable)

Moyens pédagogiques et humains

=> Le nombre de formateurs mobilisés (internes ou externes)
=> Les moyens pedagogiques utilisés (présentiel, e-learning, blended learning)

©OIDEAL-SKILLS 2025




Comment remplir son Bilan
Pédagogique et Financier (BPF) ?

» ]

Astuces et erreurs a éviter :

=> Veérifie les montants déclarés (HT uniqguement)

=> Assure-toi d’avoir bien comptabilisé toutes les heures (x le nombre de stagiaires)
=> Anticipe en tenant un tableau de bord de suivi tout au long de I'année

=> N’attend pas la derniere minute pour faire ta déclaration
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Vérification et validation :

=> Relis 'ensemble des informations saisies

=> Corrige les éventuelles erreurs avant validation
=> Télécharge et garde une copie de ta déclaration
=> Dépot officiel avant le 30 avril

La transmission de ta déclaration est definitive
( > verifie bien tous les eéléements avant de la valider !
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J’espere que ce contenu t’a permis d’y voir plus clair et de mieux comprendre les
enjeux, les obligations et les bonnes pratiques a adopter !

Ce document récapitule les points essentiels abordés pendant la formation :
n’hésite pas a y revenir a chaque étape de ta déclaration.

Et surtout, garde en téte que remplir son BPF, ce n’est pas juste une formalité :
c’est aussi une opportunité de prendre du recul sur son activité.

Tu as maintenant toutes les clés en main pour remplir ton BPF avec clarté et
sérénité !
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Tu viens de franchir une étape importante en suivant cette formation sur
le Bilan Pédagogique et Financier.

Et rien que pour ¢ca, bravo ! [»
Tu as mis de la clarté sur une obligation souvent source de stress et de doutes.

Mais ce n’est qu’un début.
Structurer ton activité de formation, rester conforme et gagner en séréenité, ca
demande aussi de bons outils et les bons repéeres au bon moment.

C’est exactement ce que je propose a travers mes contenus gratuits :
& Des e-books, des checklists, des ressources simples et actionnables pour
t’aider a avancer plus facilement.

Et si tu veux rester au courant de tous mes conseils et actus :
rejoins-moi sur Instagram et LinkedIn

Prét a passer a la prochaine étape ? Contacte-moi !
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https://www.instagram.com/coralie_qualiopi/
https://www.linkedin.com/in/coralie-putanier/

