
BLOC 1 — FACTURATION & TRÉSORERIE 

Affirmation ✅ En 
ordre 

⚠️ À 
surveiller 

🔴 Flou 
total 

J'émets mes factures dans les 48h après 
chaque prestation 

   

Je sais exactement qui me doit de l'argent 
aujourd'hui 

   

J'envoie une relance systématique à 
chaque impayé 

   

Je connais mon solde de trésorerie sans 
avoir à chercher 

   

 

BLOC 2 — OBLIGATIONS & ÉCHÉANCES 

Affirmation ✅ En 
ordre 

⚠️ À 
surveiller 

🔴 Flou 
total 

Je connais mes prochaines échéances 
URSSAF/cotisations 

   

Je sais si je dois déclarer la TVA, et à quelle 
fréquence 

   

Je mets de côté les provisions fiscales à 
chaque encaissement 

   

Je n'ai pas payé de pénalité de retard ces 12 
derniers mois 

   

 

BLOC 3 — CLASSEMENT & NOMENCLATURE 

Affirmation ✅ En 
ordre 

⚠️ À 
surveiller 

🔴 Flou 
total 

Je peux retrouver n'importe quel document 
en moins de 30 secondes 

   

Mes documents sont nommés avec une 
logique cohérente 

   

J'ai une arborescence de dossiers claire et 
stable 

   

Je classe mes documents dans les 7 jours 
suivant leur réception 

   

 



BLOC 4 — PILOTAGE & VISION FINANCIÈRE 

Affirmation ✅ En 
ordre 

⚠️ À 
surveiller 

🔴 Flou 
total 

Je regarde mes chiffres au moins une fois 
par mois 

   

Je sais ce que mon activité m'a rapporté 
net ce trimestre 

   

J'ai un rendez-vous hebdomadaire fixe 
avec ma gestion 

   

Je pilote mes décisions depuis des 
données réelles 

   

 

Ce que tu lis dans tes résultats : 

Majorité de ✅ → Ton système tient. L'enjeu est de le consolider et de ne pas le laisser se 
dégrader sous la pression. 

Plusieurs ⚠️ → Tu as des fondations mais des zones de fragilité. Identifie le bloc le plus 
bancal et commence par là. Un seul à la fois. 

Plusieurs 🔴 → Ce n'est pas un problème d'organisation. C'est un problème de cadre 
absent. Le point de départ : un seul système central, une seule heure fixe par semaine. 

Ce diagnostic est une base. Ce qu'on fait ensuite, localiser le flou, décider ce qu'on arrête, 
construire ce qui manque, c'est exactement ce qu'on travaille dans La Clique. 


