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Vi presento

ﬂ TextBlaze

Come utilizzare al meglio questa risorsa

Benvenuto nella guida completa a Text Blaze, 'estensione
per Chrome che ti aiuta a risparmiare tempo e ad
aumentare la tua produttivitd automatizzando i compiti
ripetitivi. Se hai mai sentito la frustrazione di dover digitare
le stesse informazioni piu e piu volte o di dover correggere
continuamente errori comuni, allora questa guida & proprio
quello che fa per te.

Che cos’e TEXT BI AZE

Text Blaze ti permette di creare frammenti di testo
predefiniti, che puoi inserire rapidamente ovunque nel tuo
browser tramite scorciatoie. Questi frammenti possono
includere testo semplice, campi personalizzabili, comandi
dinamici per inserire date e orari, e persino formule per
calcoli automatici. Con Text Blaze, puoi standardizzare le
tue risposte, ridurre gli errori e risparmiare tempo prezioso.
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GLOSSARIO

[n questa sezione, troverai le definizioni dei termini chiave utilizzati in questa

guida. Questi termini ti aiuteranno a comprendere meglio le funzionalita e le

capacita di Text Blaze, permettendoti di sfruttare al massimo questa potente
cstensione per Chrome.

Frammento (Snippet): Un piccolo blocco di testo predefinito
che puo essere richiomato tramite una scorciatoia.

Scorciatoia (Shortcut): Una combinazione di caratteri che,
quando digitata, richiama il frammento.

Comando (Command): Una funzione avanzata di Text Blaze
che permette di automatizzare e personalizzare i frammenti.

Campo di testo (Text Field): Un campo all'interno del
frammento dove l'utente pud inserire dati personalizzati.

Nota (Note): Un promemoria inserito nel frammento che non
appare nel testo finale.

Data dinamica (Dynamic Time): Un comando che inserisce
automaticamente la data corrente o una data futura/passat.

Selettore di data (Date Picker): Un comando che permette di
scegliere una data da inserire nel frammento.

Campo opzionale (Toggle Field): Un campo che permette di
includere o escludere testo opzionale nel frammento.

Menu a discesa (Drop Down Menu): Un menu che consente di
scegliere tra diverse opzioni predefinite.

Importazione (Import Command): Un comando che permette
di importare un frammento allinterno di un altro.
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Dove e Perché Utilizzare Text Blaze

Nella tua casella di posta elettronica:

Text Blaze puo semplificare enormemente la gestione delle
email. Immagina di poter rispondere rapidamente alle domande
frequenti con risposte predefinite o di inserire facilmente le
informagzioni di contatto e le firme professionali in ogni
messaggio. Questo non solo velocizza il processo, ma garantisce
anche che tutte le comunicazioni siano coerenti e prive di errori.

Nel lavoro di ufficio: Se lavori con documenti, relazioni o report,
Text Blaze puo aiutarti a standardizzare i contenuti e a evitare la
ripetizione manuale di sezioni di testo. Ad esempio, puoi creare
frammenti per le introduzioni standard, i paragrafi conclusivi o le
sezioni di riepilogo, inserendoli con un semplice comando.

Nella gestione dei clienti: Per chi lavora nel supporto clienti o
nella gestione account, Text Blaze € un salvavita. Puoi creare
risposte rapide per le domande comuni, note informative per i
clienti, e persino campi personalizzabili per adattare le risposte
alle esigenze specifiche di ciascun cliente.

Nella programmazione e nello sviluppo: Gli sviluppatori possono
utilizzare Text Blaze per inserire rapidamente blocchi di codice
ricorrenti, commenti standard e persino per automatizzare la
documentazione del codice. Questo riduce il tempo speso a
scrivere e riscrivere codice e aumenta la coerenza dei progetti.
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Guida per Iniziare con Text Blaze: Estensione per
Chrome

Introduzione

Text Blaze € un'estensione per Chrome che consente di creare e
utilizzare frammenti di testo ripetuti, risparmiando tempo e riducendo
gli errori. Questa guida ti spiegherd passo dopo passo come
installare e utilizzare Text Blaze, descrivendo le sue funzionalitd
principali e avanzate.

Installazione di Text Blaze

1.Visita blaze.today e clicca sul link in alto a destra.

2.Sarai reindirizzato alla pagina del Chrome Web Store.

3.Clicca su "Aggiungi a Chrome" e poi su "Aggiungi estensione”.

4.Una volta installata, verrai portato alla dashboard di Text Blaze
dove potrai creare un nuovo account o accedere a uno esistente.

La Dashboard di Text Blaze

La dashboard ¢ il punto di partenza per gestire i tuoi frammenti. Qui
PUOI:

e Creare nuove cartelle per organizzare i tuoi frammenti.

e Creare e gestire i frammenti.

Creazione di Frammenti

Un frammento é composto da tre parti:

e Etichetta: Un nome identificativo per il frammento.

e Scorciatoia: Una combinazione di caratteri che, quando digitata,
richiama il frammento.

e Corpo del Frammento: Il contenuto che appare quando il
frammento viene inserito.
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Guida per Iniziare con Text Blaze: Estensione per
Chrome

Esempio di Creazione di un Frammento

1.Crea una nuova cartella per organizzare i tuoi frammenti.
2.Crea un nuovo frammento:
a.Assegna un'etichetta descrittiva.
b.Imposta una scorciatoia facile da ricordare.
c.Inserisci il testo desiderato nel corpo del frammento.
3.Puoi vedere un'anteprima del tuo frammento nella scheda
"Anteprima’.

Utilizzo dei Frammenti

e Digita la scorciatoia nel tuo browser per inserire il frammento.

e Se dimentichi una scorciatoiq, puoi inserire il frammento facendo
clic con il tasto destro per aprire il menu contestuale o cliccando
sullicona dell'estensione e scegliendo il frammento desiderato.

Comandi Avanzati

Text Blaze supporta comandi che permettono di aggiungere
automazioni nei tuoi frammenti:

e Comando Form Text: Per creare campi di testo personalizzabili
allinterno dei frammenti.

e Comando Note: Per aggiungere note di promemoria che non
vengono inserite nel frammento finale.

e Comando Dynamic Time: Per inserire date dinamiche che
possono essere future o passate rispetto alla data attuale.

e Comando Form Date: Per aggiungere selettori di data
personalizzabili.

e Formule e Calcoli: Simili alle formule di Excel e Google Sheets,
permettono di eseguire calcoli allinterno dei frammenti.
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Guida per Iniziare con Text Blaze: Estensione per
Chrome

Esempio di Utilizzo di un Comando

1.Form Text: Inserisci un campo di testo che puo essere riempito al
momento dellinserimento del frammento.

2.Dynamic Time: Inserisci la data corrente o una data futura/passat
per evitare errori manuali.

3.Formule: Utilizza campi di testo per eseguire calcoli dinamici,
come moltiplicare quantita e prezzi.

Campi Opzionali e Menu a Discesa

e Campo Opzionale (Toggle Field): Aggiungi testo opzionale che
puo essere mostrato o nascosto.

e Menu a Discesa (Drop Down Menu): Crea menu a discesa per
selezionare diverse opzioni.

Condivisione di Frammenti

Text Blaze permette di condividere cartelle di frammenti con altre
persone, utile per lavori di team:

1.Naviga alla cartella che vuoi condividere.
2.Clicca sulla scheda "Condivisione” e inserisci gli indirizzi email
delle persone con cui vuoi condividere la cartella.
3.Puoi specificare il livello di accesso:
o Visualizzatore: Puo visualizzare e utilizzare i frammenti.
o Editore: Puo visualizzare, modificare e utilizzare i frammenti.
o Proprietario: Ha pieno accesso.
4.Clicca su "Condividi accesso alla cartella” per condividere i
frammenti con i destinatari.
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Guida per Iniziare con Text Blaze: Estensione per
Chrome

Una volta invitato l'utente, puoi modificare o revocare i suoi permessi.

e Crea una nuova cartella per organizzare i tuoi frammenti.
e Crea un nuovo frammento:
o Assegna un'etichetta descrittiva.
o Imposta una scorciatoia facile da ricordare.
o Inserisci il testo desiderato nel corpo del frammento.
e Puoi vedere un‘anteprima del tuo frammmento nella scheda
"Anteprima’.

Utilizzo dei Frammenti

e Digita la scorciatoia nel tuo browser per inserire il frammento.

e Se dimentichi una scorciatoiaq, puoi inserire il frammento facendo
clic con il tasto destro per aprire il menu contestuale o cliccando
sullicona dell'estensione e scegliendo il frammento desiderato.

Comandi Avanzati

Text Blaze supporta comandi che permettono di aggiungere
automazioni nei tuoi frammenti:

e Comando Form Text: Per creare campi di testo personalizzabili
allinterno dei frammenti.

e Comando Note: Per aggiungere note di promemoria che non
vengono inserite nel frammento finale.

e Comando Dynamic Time: Per inserire date dinamiche che
possono essere future o passate rispetto alla data attuale.

e Comando Form Date: Per aggiungere selettori di data
personalizzabili.

e Formule e Calcoli: Simili alle formule di Excel e Google Sheets,
permettono di eseguire calcoli allinterno dei frammenti.
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Ricapitolando, abbiamo esplorato:

-
-
-

e Linstallazione di Text Blaze: Un processo semplice e rapido
che ti consente di iniziare a utilizzare l'estensione in pochi
minuti.

e Ladashboard di Text Blaze: || centro di controllo dove puoi
creare e gestire i tuoi frammenti.

e Creazione e utilizzo dei frammenti: Come impostare
frammenti personalizzati con etichette, scorciatoie e
contenuti specifici.

e Comandi avanzati: Funzioni potenti che ti permettono di
aggiungere automazioni e personalizzazioni ai tuoi
frammenti.

e Condivisione e collaborazione: Come condividere i tuoi
frasnmenti con il team per migliorare l'efficienza collettiva.

Text Blaze € uno strumento versatile che puo essere utilizzato in
una varietd di contesti, dalla gestione delle email alla creazione
di documenti, dall'assistenza clienti alla programmazione. Con
un po’ di pratica, scoprirai che Text Blaze pud semplificare molti
aspetti del tuo lavoro quotidiano, permettendoti di concentrarti
su attivita piu significative e strategiche.
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Grazice,

Chi Sono

Permettimi di presentarmi.

Sono Catig, una narratrice, imprenditrice e sognatrice, nata e
cresciuta tra i paesaggi mozzafiato del Sudafrica. Il mio percorso &
stato caratterizzato da crescitag, resilienza e una ricerca incessante di
conoscenza, e sono onorata di condividerlo con te.

Sono dove sono grazie alla mia insaziabile necessita di imparare
qualcosa di nuovo, scoprire modi diversi di fare le cose, esplorare
I'ultimo software che offre qualcosa di "nuovo” o diverso, e
comprendere come funziona un sistema per poterlo migliorare
ulteriormente.

Ora sono entusiasta di offrirti le mie esperienze e intuizioni. Dalle
preziose lezioni di business ai consigli di auto-aiuto e progetti fai-da-
te, il mio obiettivo e di rendere il tuo cammino piu agevole, ridurre le
tue difficolta e aiutarti a realizzare i tuoi sogni.

Text Blaze € uno degli strumenti chiave della mia cassetta degli
attrezzi. Lo considero di grande aiuto per chi deve rispondere
continuamente a piu persone con le stesse risposte. Usando Text
Blaze, possiamo risparmiare tempo e risorse preziose.

Spero che le mie esperienze ti siano di grande utilita! sentiti libero di
condividere con chiunque!
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