JE GERE MON ADMINISTRATIF & MA COMPTABILITE SANS STRESS

Je souhaites une gestion simple et autonome de mon administratif et de ma comptabilité.

Formation dédiée a tous les professionnels de 'accompagnement : Coachs, Formateurs , Tuteurs, Mentors ...

Q8jectifs de bov formation:

« Mettre en place une organisation administrative fluide et sans prise de téte.

« Gérer en autonomie ses devis, factures, TVA, recettes et charges sans stress.

« Rédiger des contrats et conventions adaptés a mes besoins

« Connaitre les démarches essentielles pour étre en regle et exercer en toute légalité.

« Identifier les particularités autour du métier de formateur (NDA, TVA, Qualiopi, financements externes...).

Progranume de lo forunation :

a Comptabilité quotidienne simplifiée

Créer rapidement devis et factures conformes.
Suivre recettes, charges et trésorerie avec méthode - TVA : comprendre I'essentiel
Découvrir des outils pour automatiser et gagner du temps.

Rédiger des contrats et conventions
Les mentions obligatoires a ne pas oublier.
Rédiger un document clair et professionnel - personnaliser son propre modéle de contrat/convention.

Les démarches pour exercer en toute légalité
Les obligations administratives incontournables.
Bien choisir son statut et savoir ce que ¢a implique.

Les particularités du formateur

Numéro de Déclaration d’Activité (NDA) - QUALIOPI : comprendre a quoi ¢a sert et ce qui est attendu.
Exonération de TVA : comment en bénéficier.

Tour d’horizon des financements possibles (CPF, OPCO, FAF, France Travail).

4
« Formation opérationnelle : mise en situation, jeux de réle, travail en sous-groupe, échanges entre pairs pour

s’entraider et partage d’expériences => Méthodes interrogatives, démonstratives et actives
« Evaluations formatives en cours de formation

Lb Attestation de suivi et de réussite de formation

Medalités et tarifs -
Différents formats sont proposeés afin de s’adapter aux besoins et aux disponibilités de chacun

+ E-learning — 80€:
Apprentissage autonome, accessible a tout moment, sans contrainte d’horaire. (durée: libre)

* Classe virtuelle en collectif — 180€ :
Une demi-journée en petit groupe pour partager et échanger entre pairs, animé par un formateur certifié (durée: 3h30 sur %2 journée)

» Classe virtuelle en individuel — 380€:
Formation personnalisée avec un formateur dédié (durée: 3h sur % journée)

Formation a financer sur fonds propres (non éligible a un financement externe)
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