
Licitações Públicas, Pregão 
Eletrônico, Aumente seu faturamento, rápido e 
prático vendendo para o Governo, descubra este 
mercado!
Conheça os princípios, vantagens e procedimentos do pregão eletrônico, assim como as melhores 
práticas e legislação aplicável.

by Roberto FurkinRF

https://gamma.app


Bem vindo ao mercado gingatesco de compras 
Governamentais em Licitações Públicas!

Análise de mercado.

Sim, o mercado de licitações públicas é gigantesco, uma vez que envolve a compra de milhões de

 produtos, serviços e obras pelo governo a cada ano. 

A administração pública é responsável por realizar licitações, que são um processo competitivo 
para a escolha do fornecedor que ofereça as melhores condições e preços para atender às 
necessidades do governo. 

As licitações podem variar desde a aquisição de materiais de escritório até grandes obras de 
infraestrutura. Considerando a diversidade e o volume de compras governamentais realizadas em 
todo o Brasil, é possível afirmar que o mercado de licitações públicas é realmente gigantesco!
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Contratações futuras.
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O que é Licitações Públicas?
Licitações públicas são procedimentos promovidos pelo poder público para selecionar a melhor 
proposta de contratação de bens serviços ou obras. 

Essas licitações possuem o objetivo de garantir a transparência a competitividade e a igualdade 
de condições para todos os participantes interessados em prestar serviços ou vender produtos 
para a administração pública. Nas licitações públicas é utilizado um processo formal que segue as 
regras estabelecidas pela legislação vigente em cada país. 

No Brasil por exemplo a Lei nº 8.666/1993 estabelece as normas gerais sobre licitações e 
contratos administrativos. As licitações públicas podem ocorrer em diferentes modalidades como 
concorrência tomada de preços convite pregão entre outras. Cada modalidade é utilizada em 
situações específicas levando em consideração o valor estimado da contratação e outros critérios 
definidos pela lei. Durante o processo de licitação são estabelecidos critérios para avaliar as 
propostas apresentadas pelos participantes. Esses critérios podem incluir preço, qualidade, prazo 
de entrega, capacidade técnica entre outros. 

A empresa ou pessoa física que apresentar a melhor proposta de acordo com os critérios 
estabelecidos será a vencedora da licitação. 

A realização das licitações públicas promove a concorrência e a transparência nas contratações 
realizadas pela administração pública. Além disso garante que os recursos públicos sejam 
utilizados da forma mais eficiente possível buscando sempre a melhor relação custo-benefício 
para a administração e para a sociedade como um todo.
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A lei 8.666/1993 - processos licitatórios.
A lei 8.666/1993 também conhecida como Lei de Licitações e Contratos Administrativos rege 
todas as contratações realizadas pela administração pública direta e indireta seja federal estadual 
ou municipal. Ela estabelece as normas e procedimentos a serem seguidos para a realização de 
licitações contratações de obras serviços compras alienações e locações no âmbito da 
administração pública.

Essa lei tem como objetivo principal garantir a igualdade de oportunidades para todos os 
participantes interessados em fornecer bens ou serviços para o setor público. Ela busca promover 
a competição justa entre os concorrentes assegurar a transparência nos processos de contratação 
e garantir a eficiência e a economicidade na aplicação dos recursos públicos.

A lei estabelece diversos princípios a serem observados nas licitações como a legalidade 
impessoalidade moralidade igualdade publicidade probidade administrativa entre outros. Além 
disso ela estabelece os tipos de licitação as modalidades de contratação os critérios de 
julgamento das propostas as vedações e as sanções aplicáveis em caso de descumprimento das 
regras.

É importante ressaltar que a lei permite em casos excepcionais a dispensa e a inexigibilidade de 
licitação desde que justificadas e amparadas em hipóteses previstas na própria legislação.

A Lei de Licitações e Contratos Administrativos é de extrema importância para promover a 
transparência e a eficiência na administração pública evitando fraudes corrupção e 
favorecimentos indevidos. Ela visa garantir a contratação de serviços e aquisição de produtos de 
forma justa econômica e em conformidade com o interesse público.
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A lei número 14.133/2021 é conhecida como Nova 
Lei de Licitações e Contratos Administrativos. 

Ela estabelece as normas gerais para licitações e contratos realizados pela administração pública 
aplicáveis à União Estados Distrito Federal e municípios tanto da administração direta como 
indireta.

Essa nova legislação busca modernizar o modelo de contratações públicas com o objetivo de 
aumentar a eficiência a transparência e a competitividade dos processos licitatórios. Ela revoga as 
leis anteriores como a Lei das Licitações (Lei nº 8.666/1993 a Lei do Pregão (Lei nº 10.520/2002) 
e o Regime Diferenciado de Contratações (Lei nº 12.462/2011 consolidando diversas regras em um 
único texto.

Dentre os principais pontos da nova lei destacam-se: a ampliação do uso do pregão eletrônico 
como modalidade preferencial de licitação a criação de novas modalidades de contratação como o 
diálogo competitivo e o regime de contratação integrada a simplificação dos procedimentos 
licitatórios a maior ênfase na sustentabilidade e na inovação a previsão de sanções mais 
rigorosas para as empresas que fraudarem licitações entre outros.

É importante ressaltar que a lei 14.133/2021 entrou em vigor em 1 de abril de 2023 ou seja ainda 
não está em pleno vigor no momento em que esta resposta foi gerada. Recomenda-se consultar o 
texto legislativo atualizado e obter orientações específicas ou assessoria jurídica para 
compreender todos os detalhes e requisitos dessa nova legislação.
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Empresas & Negócios

Portal do Empreendedor

O MEI é uma pessoa jurídica sem complicações e com diversos

benefícios para o empreendedor

Passo-1

Abrir uma empresa.
Na condição de MEI - microempreendedor individual posso participar de Licitações públicas 
eletrônica?

Sim, o Microempreendedor Individual (MEI) pode participar de licitações públicas eletrônicas, 
desde que atenda aos requisitos estabelecidos no edital de licitação. É importante verificar as 
exigências específicas de cada licitação, como capacidade técnica, capacidade financeira e 
regularidade fiscal, e garantir que a empresa esteja em conformidade com essas exigências para 
se habilitar a participar da licitação.

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Como faço para abrir a minha empresa MEI?
Sim, é possível abrir uma empresa como Microempreendedor Individual (MEI) no Portal do 
Governo Federal de forma gratuita, sem nenhum custo. O MEI é uma forma simplificada e 
econômica de formalizar pequenos empreendedores individuais, oferecendo benefícios e 
facilidades fiscais.

Cadastro: Acesse o Portal do Empreendedor (https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor) e clique em "Formalize-se". Preencha o formulário de inscrição com seus 
dados pessoais dados da empresa e atividade escolhida. Você precisará informar também seu 
CPF RG e endereço.

1.

Conclusão do cadastro: Após preencher o formulário você receberá um número de CNPJ e a 
inscrição estadual (caso necessário). Imprima o Certificado de Condição de 
Microempreendedor Individual (CCMEI que é o documento oficial de registro.

2.

Alvará e licenças: Verifique se a sua atividade exige algum tipo de licença ou alvará específico 
para a legalização. Dependendo do seu negócio pode ser necessário consultar a prefeitura 
bombeiros vigilância sanitária ou outros órgãos para obter as autorizações necessárias.

3.

Pagamento de tributos: Como MEI você é isento de impostos federais mas terá que pagar uma 
taxa mensal de valor fixo conhecida como DAS (Documento de Arrecadação do Simples 
Nacional). Acesse o Portal do Empreendedor para gerar e imprimir o DAS. O valor varia de 
acordo com a atividade exercida.

4.

Enquadramento no Simples Nacional: Como MEI você é automaticamente enquadrado no 
Simples Nacional regime tributário simplificado. Isso significa que você terá apenas uma guia 
de pagamento para os impostos devidos.

5.

Obtenção de alvará de funcionamento: Dependendo do seu negócio pode ser necessário obter 
um alvará de funcionamento específico. Entre em contato com a prefeitura da sua cidade para 
verificar os requisitos necessários.

6.

Lembre-se de manter a contabilidade em dia e cumprir com as obrigações fiscais e legais do MEI. 
É importante buscar orientação de um contador para garantir o correto cumprimento das 
obrigações fiscais e trabalhistas.

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Certificado Digital Serasa

Certificado Digital e-CPF e-CNPJ | Serasa Experian

Obtenha segurança e confiabilidade para seus negócios com o Certificado Digital da Serasa Experian. e-

CPF, e-CNPJ, NF-e, SSL. Saiba mais!

Passo-2 

Adquira um Certificado Digital válido.
Esse documento eletrônico é fundamental para garantir a segurança das transações no ambiente 
virtual. Verifique quais são as Autoridades Certificadoras reconhecidas pelo ComprasNet e escolha 
aquela que melhor atende às suas necessidades.

https://serasa.certificadodigital.com.br/
https://gamma.app


Passo -3 Cadastrar no portal gov.br
Acesse o site gov.br.1.

Clique na opção "Acesso" no canto superior direito.2.

Selecione "Cadastrar" para criar uma nova conta.3.

Preencha o formulário de cadastro com informações pessoais como nome CPF data de 
nascimento e-mail e senha.

4.

Após preencher todos os campos obrigatórios marque a opção "Li e concordo com os termos 
de uso e política de privacidade".

5.

Clique em "Cadastrar" para finalizar o processo.6.

Será enviado um e-mail de confirmação para o endereço de e-mail fornecido. Verifique sua 
caixa de entrada e siga as instruções para confirmar o cadastro.

7.

Após a confirmação você poderá acessar sua conta no portal gov.br usando seu e-mail e senha 
cadastrados.

8.

Serviços e Informações do Brasil

GOV.BR

O gov.br reúne, em um só lugar, serviços para o cidadão e

informações sobre a atuação de todas as áreas do governo.

https://www.gov.br/pt-br
https://gamma.app


Portal de Compras do Governo Federal

Compras.gov.br - O maior site de compras públicas do…

A nova página foi organizada por temas para auxiliar os usuários

no encontro das legislações de maneira rápida e eficiente,…

Passo-4 Acessar o Portal de Compras do Governo 
Federal e cadastrar a sua empresa como 

fornecedora, siga os passos abaixo:

1 Acesse o site do Portal de Compras do 
Governo Federal através do endereço 
eletrônico comprasnet.gov.br.

2 No menu principal do site localize a 
opção "Fornecedor" e clique nela.

3 Na página seguinte você encontrará 
informações sobre o cadastramento de 
fornecedores. Leia atentamente todas as 
orientações e requisitos necessários.

4 Após entender os requisitos clique em 
"Acesso com Certificado Digital" ou em 
"Novo Fornecedor" caso ainda não 
possua certificado digital.

5 Se optar por "Acesso com Certificado 
Digital será necessário possuir um 
certificado válido para prosseguir com o 
cadastro.

6 Ao selecionar "Novo Fornecedor você 
será direcionado para preencher um 
formulário com informações sobre a 
empresa como CNPJ razão social 
endereço entre outros dados auxiliares.

7 Certifique-se de preencher todas as 
informações solicitadas corretamente 
pois qualquer erro ou omissão pode 
afetar o processo de cadastramento e 
análise da sua empresa.

8 Após preencher o formulário envie a 
solicitação de cadastro.

9 Aguarde a análise do seu cadastro por 
parte do órgão responsável. 
Normalmente o prazo é de até 5 dias 
úteis.

10 Após a aprovação você receberá um e-
mail com informações sobre a finalização 
do cadastro e as próximas etapas a 
serem seguidas. Após o cadastramento é 
importante ficar atento a algumas 
informações adicionais:

1

Verifique o seu e-mail 
pois as notificações e 
comunicações do Portal 
de Compras do Governo 
Federal serão enviadas 
por esse meio.

2

Mantenha seus dados 
cadastrais sempre 
atualizados pois 
qualquer alteração deve 
ser informada no 
portal.

3

Esteja atento aos 
prazos e às 
oportunidades de 
participação em 
licitações públicas 
divulgadas no portal. 
Acompanhe as 
informações sobre os 
editais e demais 
documentos 
relacionados.

Conheça as políticas e diretrizes do Governo Federal para contratação de fornecedores assim 
como os critérios específicos para cada segmento de atuação.

https://www.gov.br/compras/pt-br
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Portal de Compras do Governo Federal

Fornecedor

Consulta Detalhada de Compras Públicas

SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores)

https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor
https://gamma.app


Passo -5 Cadastro no SICAF (Sistema de 
Cadastramento Unificado de Fornecedores)

Após se cadastrar no Portal de Compras do Governo Federal você pode iniciar o processo de 
cadastro no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores). O SICAF é o sistema 
utilizado pelo governo para registrar e habilitar fornecedores interessados em participar de 
licitações públicas. Para se cadastrar no SICAF siga os seguintes passos:

Acesse o site oficial do SICAF (https://www.comprasnet.gov.br/popup/popup.asp?
ambiente=3) e selecione a opção "Acesso ao SICAF" ou "Entrar no SICAF".

1.

Clique em "Acesso com Certificado Digital" e selecione o tipo do seu certificado digital.2.

Insira o certificado digital no leitor e siga as instruções para fazer a autenticação.3.

Após autenticar-se com o certificado digital você será redirecionado para o sistema do SICAF.4.

No SICAF siga as orientações para preencher os dados do seu cadastro e forneça as 
informações solicitadas. É importante fornecer dados precisos e atualizados.

5.

No momento do cadastro você precisará informar uma série de documentos e informações 
como CNPJ (ou CPF caso seja MEI informações bancárias comprovante de regularidade fiscal 
entre outros. Os documentos necessários podem variar de acordo com o tipo de pessoa 
jurídica ou física.

6.

Após preencher todas as informações e fornecer os documentos necessários revise os dados e 
clique em "Enviar" para enviar a solicitação de cadastro.

7.

MEI (Micro Empreendedor Individual) só precisa comprovar somente até o nivel III do 
SICAF - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal).

8.

Após enviar sua solicitação de cadastro o SICAF realizará análises e verificações para confirmar a 
veracidade das informações e documentos apresentados. É possível que seja solicitado o envio de 
documentos adicionais ou a atualização de informações.

Após a análise e aprovação do seu cadastro você receberá um e-mail de confirmação com os 
dados de acesso ao sistema. Com isso você estará apto a participar de licitações e contratações 
governamentais.

https://www.comprasnet.gov.br/popup/popup.asp?ambiente=3
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Siga as orientações conforme imagens passo a 
passo de como cadastrar no SICAF.
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Pronto!
Após a conclusão dos cinco passos citados acima estará apto a participar de fornecimento de 
bens e serviços para o Governo!

 Daqui por diante seguiremos desde a etapa básica com a modalidade das Dispensas Eletrônicas,  
a nova modalidade de licitação Cotação eletrônica  até o Pregão propriamente dito, aumentando 
o nível da  barra participando dos pregões que geram milhões!
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Antes de colocar a mão na massa defina as 
estratégias, qual produto ou serviços que irá 

fornecer?
Após a conclusão de cadastramento junto ao portal de compras do Governo Federal ComprasNet, 
deverão ser seguidas etapas para definição de fornecimento o que você quer vender para o 
governo seja ele produtos ou serviços?

Primeira etapa: definir qual é o seu negócio, se está focado na venda de produtos ou na 
prestação de serviço?

1.

Após a primeira etapa definir a segunda, qual é o produto específico ou quais são os produtos 
que vai alavancar os seus negócios? Exemplo: suprimentos de informática, produtos 
alimentícios materiais elétricos, serviço de manutenção em instalações elétricas, projetos 
elétricos, serviços de limpeza ou serviços voltados à tecnologia da informação TI?

2.

Terceira etapa após a definição do seu negócio, acessar o portal do Comprasnet e realizar uma 
busca do serviço ou produto que pretende fornecer, analisando as demandas de compras e  
quais são os órgãos solicitantes.

3.

Próxima etapa avaliar o mercado de compra de licitações públicas ou seja Quanto que o 
governo compra referente ao produto que você quer fornecer, Quais são as possíveis margens 
de lucro que você pode obter, se o governo compra muito ou pouco e no período de 12 meses 
se é sazonal ou constante e quais são os o meses que mais compra?

4.

Quinta Etapa avaliar os seus concorrentes.  Quais são os preços praticados e homologados em 
processos licitatórios realizados anteriores. Em posse da informação,  trace as suas estratégias  
na precificação, margens confortáveis ou até mesmo escolher outro produto ou serviço que a 
margem de ganho atenda as suas expectativas. 

5.

Sexta etapa procure produtos que  identifique-se,  conheça o seu concorrente, monte a sua 
estratégia, O objetivo principal é associar preço e qualidade, com a margem de lucro que 
atenda as expectativas.

6.

Analisar o edital atentamente a descrição do produto ou serviço, pois determinados detalhes 
pode passar desapercebido pelo seu concorrente, que poderá desclassifica-lo na etapa de 
julgamento/ Admissibilidade, podendo leva-lo a habilitação.

7.

Observação ao término da etapa de lances, haverá a próxima etapa que é a de julgamento e 
admissibilidade. A empresa posicionada será avaliada, isso não significa que ela é a vencedora 
do pregão, pois toda a documentação será analisada e se não estiver de acordo será 
desclassificada e o Pregoeiro fará a solicitação da próxima empresa.

8.
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O que é a Dispensa Eletrônica e como participar?
A Dispensa Eletrônica é um processo de contratação simplificado que não exige a apresentação de 
qualificação técnica por parte dos interessados em fornecer bens ou serviços para uma 
organização. Ao contrário dos Pregões Eletrônicos, onde os participantes devem comprovar sua 
competência e capacidade técnica para executar o contrato.

A Dispensa eletrônica permite uma contratação mais ágil sem a necessidade de comprovação de 
qualificação ou financeira.

A Dispensa Eletrônica é comumente utilizado em situações emergenciais quando há a 
necessidade de adquirir produtos ou serviços de forma rápida, sem tempo hábil para realizar uma 
licitação completa. A dispensa eletrônica é regulamentada por leis e regulamentos específicos que 
definem os critérios e limites para sua utilização.

No entanto é importante ressaltar que mesmo na dispensa eletrônica os princípios da 
impessoalidade moralidade legalidade publicidade e eficiência devem ser observados. A escolha do 
fornecedor deve ser feita de maneira transparente levando em consideração critérios, objetivos e 
evitando favorecimentos indevidos.

É sempre recomendado que as organizações adotem boas práticas e realizem uma ampla pesquisa 
de mercado antes de realizar qualquer contratação mesmo em casos de dispensa eletrônica a fim 
de garantir a obtenção do melhor produto ou serviço pelo melhor preço possível.
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Passo a passo de como acessar o Portal de 
compras, realizar pesquisas e cadastrar a sua 

proposta na dispensa eletrônica!
Primeiro acesse o portal de compras do Governo Federal ( ComprasNet) e Acessar o gov.br no 
canto superior do portal de compras do Governo Federal.

1.

Na próxima página no seu canto direito acessar no ícone (acesso ao sistema).2.

Na próxima página do compras.gov.br acesse a sua conta em fornecedor brasileiro, (acesse 
entrar com gov.br).

3.

Na próxima página identifique-se no gov.br com o seu certificado digital.4.

Na página seguinte, estará no portal de compras do Governo Federal compras.gov.br acessar 
(serviço do fornecedor), Entrar em cotação/dispensa eletrônica e em (todas em andamento) 
propostas.

5.

Na página cotações/dispensas eletrônicas em andamento pesquisar, o produto na qual vai 
vender para o governo federal ( no teclado digite CONTROL+ F), para realizar a busca, exemplo 
fibra ótica

6.

No canto esquerdo acima onde está localizado fibra ótica, terá a UASG 158319, ( essa sigla 
representa a identificação do órgão que está solicitando a compra do bem ou serviço), na 
mesma aba abaixo da UASG está o numero do pregão /142023 segue o numero do pregão para 
controle e etapas de fornecimento.

7.

Na próxima página ao acessar com dois cliques entrará na aba para preenchimento da 
proposta, abaixo da UASG 158319 e numero do pregão/ 142023, também nesta mesma pagina, 
a descrição do objeto, observação gerais e data de abertura e a data da disputa, valor máximo 
para homologação do pregão R$ 17.600, 00

8.

Após o preenchimento dos itens, com marca do produto preço unitário e valor total, vá até o 
final da página (enviar proposta) . Após enviar a proposta ficar atento, no dia do pregão

9.
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Primeiro acesse o portal de compras do Governo Federal ( ComprasNet) e Acessar o gov.br no 
canto superior do portal de compras do Governo Federal.

1.

Na página abaixo no seu canto direito acessar no ícone (acesso ao sistema).2.
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3.   Na próxima página do compras.gov.br acesse a sua conta em (fornecedor brasileiro)., (acesse 
entrar com gov.br).

4.    Na próxima página identifique-se no gov.br com o (seu certificado digital).
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5.  Na página abaixo portal de compras do Governo Federal compras.gov.br acessar (serviço do 
fornecedor), Entrar em cotação/dispensa eletrônica e em (todas em andamento propostas).
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6.   Na página cotações/dispensas eletrônicas em andamento pesquisar, o produto na qual vai 
vender para o governo federal ( no teclado digite CONTROL+ F), para realizar a busca, exemplo 
fibra ótica

7.   No canto esquerdo acima onde está localizado fibra ótica, terá a UASG 158319, ( essa sigla 
representa a identificação do órgão que está solicitando a compra do bem ou serviço), na mesma 
aba abaixo da UASG está o numero do pregão /142023 segue o numero do pregão para controle e 
etapas de fornecimento.
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8.   Na próxima página ao acessar com dois cliques entrará na aba para preenchimento da 
proposta, abaixo da UASG 158319 e numero do pregão/ 142023, também nesta mesma pagina, a 
descrição do objeto, observação gerais e data de abertura e a data da disputa, valor máximo para 
homologação do pregão R$ 17.600, 00

9.   Após o preenchimento dos itens, com marca do produto preço unitário e valor total, vá até o 
final da página (enviar proposta), lembre-se o valor total e multiplicado pela a quantidade do item 
. OBS* ao cadastrar a sua proposta coloque o valor mais alto do seu valor real para que tenha 
margem de disputa durante a etapa de lances! Após enviar a proposta ficar atento, no dia do 
pregão
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Participando da dispensa eletrônica. 
Acesse portal de compras conforme descrito acima e imagens das paginas anteriores, lembre-se 
de manter o seu SICAF atualizado.

Período de propostas e lances no dia 14/08/2023 às 10 horas inicia-se a etapa de disputa 
símbolo da ampulheta em andamento inicia-se às 10 horas da manhã do dia 14/08/2023.

1.

A disputa em dispensa eletrônica sempre será pelo valor total.2.

A Etapa de lances ocorrerá em um período de 30 minutos, acorrendo o aviso de eminência 
neste intervalo de tempo, a disputa poderá encerrar a qualquer momento.  Assim acontecendo 
sucessivamente entre você e o seu concorrente de menor preço, dará lances sucessivos até 
encerrar a disputa, importante respeite a sua margem de Lucro e os encagos com a operação e 
as tributações.

3.

Analisando os símbolos,  símbolo da ampulheta: disputa em andamento conforme previsto 
prazo de 1 a 30 minutos de encerramento.

4.

Símbolo do relógio: aviso de eminência: pode ocorrer há qualquer tempo menos de 30 minutos, 
devendo dar o seu lance, analisando o seu concorrente.

5.

Símbolo do X : quando ninguém dá mais lances, tanto você como seu concorrente a disputa 
será encerrada, lembre-se que não é disputa de menor preço, pois envolve outros fatores na 
analise: Descrição do Objeto hà ser contratado e documentações que serão analizadas pelo 
pregoeiro.

6.

Símbolo da mãozinha: Verde consagrado vencedor. Símbolo da mão alaranjada: você está 
perdendo.

7.

Símbolo da mão amarela: Está empatado no entanto você está ganhando porque você deu o 
lance primeiro.

8.

Observação é importante na disputa de lance manter sempre a tela atualizada clique no botão 
"Atualizar tela" Caso haja o travamento no sistema e seu lance não foi atualizado.

9.
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Realizando a pesquisa no portal de compras!
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Clique no link abaixo para ter acesso ao termo de referência:

https://drive.google.com/file/d/1eJm5bwnCUvo1_w-328D-vWzaVb0404fA/view

https://drive.google.com/file/d/1eJm5bwnCUvo1_w-328D-vWzaVb0404fA/view
https://gamma.app


https://gamma.app


https://gamma.app


https://gamma.app


https://gamma.app


Visão Missão Vitoria

Analisando o tópico consultar relatório
Encerrada a etapa de lances, você poderá através de cotações e dispensa eletrônicas em consulta 
relatórios, saber quais foram as empresas de melhor colocada, seguindo a sequência conforme as 
imagens das Telas apresentadas logo abaixo. 

Neste relatório você verá qual é o valor de referência ou seja quanto o órgão está disposto a pagar 
pelos ar condicionados e quanto à empresa melhor colocada lançou o seu valor, então neste 
momento a dispensa está na fase de pendência de adjudicação ou seja da homologação pois será 
avaliado a condição da primeira empresa melhor colocada com relação a marca e modelo do 
produto ofertado se está de acordo com a descrição do objeto no termo de referência e  
documentação de habilitação da empresa.

O relatório abaixo apresentado estão posicionada todas as empresas que participaram da disputa 
no entanto o órgão fará a análise das cinco melhores colocadas, que estão em destaque na última 
imagem abaixo. 

Neste momento na etapa de julgamento e a admissibilidade o órgão dará o posicionamento em 
eventos do item, eventos da cotação/dispensa e Despacho da adjudicação. 

Nesta mesma pagina, horario de inicio e encerramento da disputa.

Observe que a disputa praticamente iniciou na esta de eminencia encerrando 5 minutos apos o 
horario de inicio.

Caso a empresa primeira colocada seja a vencedora o órgão solicitará que envie a proposta 
ajustada para a  homologação atraves de e-mail enviado no termo de referencia.
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Adjudicado/ Homologado.

nas páginas a seguir, no dia de hoje 16/08 de 2023 na primeira página situação adjudicado para o 
fornecedor. 

Na última eventos de item, segue Adjudicado para o concorrente sistema atualizado no dia 
16/08/2023 às 15:26:51. 

Resumo a dispensa foi aberta no dia 14/08/2023 às 10 horas quando foi às 10:05 foi encerrado e 
no dia 16/08/2023 às 15:26:51 foi adjudicada ou seja homologada para a empresa conforme a 
imagem da última página nesta sequência.
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O que é o Pregão Eletrônico?
Pregão eletrônico é um sistema utilizado para realizar compras e contratações de bens e serviços 
de forma eletrônica por meio da internet. Essa modalidade permite a participação de diferentes 
fornecedores que podem enviar suas propostas online e concorrer de forma transparente. O 
pregão eletrônico promove a competitividade entre os participantes agiliza o processo de compra 
e reduz custos além de garantir maior transparência e legalidade nas negociações.
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Como se preparar para participar de um pregão 
eletrônico?

Para participar de um pregão eletrônico siga esses passos essenciais:

Leia os requisitos do edital1.

Monte a sua Proposta de comercial2.

Cadastre-se no portal de compras do órgão responsável pelo pregão eletrônico.3.

Verifique os documentos necessários para habilitação como CNPJ certidões entre outros.4.

Esteja atento aos prazos e horários do pregão eletrônico.5.

Acesse o sistema de pregão eletrônico faça login e participe da sessão de lances.6.

Atente-se às regras do pregão como valores mínimos prazos e exigências técnicas.7.

Faça seus lances de forma competitiva e estratégica.8.

Acompanhe em tempo real os lances dos concorrentes.9.

Caso seja o vencedor cumpra os requisitos de entrega e pagamento estabelecidos.10.

10. Em caso de dúvidas ou detalhes, consulte o edital do pregão eletrônico ou solicite 
esclarecimento ao órgão no prazo de três dias antes da abertura do pregão.
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Edital/ Termo de Referência
Ao avaliar um edital eletrônico para participar de uma disputa é importante considerar os 
seguintes pontos cruciais:

Objetivo da licitação: Entenda claramente o objetivo do edital e se ele se alinha aos produtos 
serviços ou obras que sua empresa oferece. Certifique-se de que possui a capacidade técnica 
financeira e de recursos humanos para atender às exigências da licitação.

1.

Documentos e requisitos: Leia atentamente todos os documentos que fazem parte do edital. 
Verifique os requisitos técnicos comerciais e legais exigidos. Averigue se sua empresa atende a 
todos os pré-requisitos solicitados como alvarás certificações ou qualificações específicas.

2.

Prazos: Observe os prazos para apresentação de propostas esclarecimentos e recursos. 
Certifique-se de que terá tempo hábil para preparar sua proposta considerando a necessidade 
de elaborar um plano de trabalho obter orçamentos analisar riscos e prazos de execução do 
projeto.

3.

Esclarecimentos: Caso surjam dúvidas sobre o edital, deverá solicitar ao órgão, por e-mail. 
Dados de e-mail do órgão consta no edital. a solicitação de esclarecimento deverá ser 
solicitado em até três dias uteis antes da abertura do pregão.   É importante ter todas as 
informações necessárias para evitar problemas futuros.

4.

Critérios de avaliação: Verifique os critérios de pontuação e avaliação utilizados para 
selecionar o vencedor da licitação. Entenda como os aspectos técnicos financeiros e comerciais 
serão considerados. Isso permitirá que você direcione seus esforços para atender aos 
requisitos mais relevantes.

5.

Condições contratuais: Analise as condições contratuais previstas no edital. Verifique os prazos 
pagamentos penalidades garantias e demais obrigações estabelecidas. Certifique-se de que 
poderá cumprir todas as cláusulas contratuais propostas.

6.

Viabilidade econômica: Avalie a viabilidade econômica da proposta. Considere os custos 
envolvidos na execução do projeto margens de lucro prazos de pagamento e possíveis riscos 
financeiros. Verifique se a participação na licitação é realmente vantajosa para sua empresa.

7.

Experiência e competitividade: Analise o cenário competitivo e as empresas concorrentes. 
Avalie se sua empresa tem experiência e capacidade competitiva para se destacar na disputa.

8.

      Click nos links abaixo:

https://drive.google.com/file/d/19N2mVYLOEZiQ_01Ffl6ltz5a9wZru1Py/view

https://drive.google.com/file/d/1qLM1D81wb5ScvRbxIs0Jq5SOpjO34Rai/view?
usp=drive_link

https://drive.google.com/file/d/19N2mVYLOEZiQ_01Ffl6ltz5a9wZru1Py/view
https://drive.google.com/file/d/1qLM1D81wb5ScvRbxIs0Jq5SOpjO34Rai/view?usp=drive_link
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Composição da Proposta
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Portal de Compras do Governo Federal

Compras.gov.br - O maior site de compras públicas do…

A nova página foi organizada por temas para auxiliar os usuários

no encontro das legislações de maneira rápida e eficiente,…

Conheça o compras governamentais 
compras.gov.br!

També conhecido como ComprasNet é um sistema eletrônico utilizado pela Administração Pública 
Federal do Brasil para realizar compras governamentais por meio de licitações eletrônicas. É um 
sistema desenvolvido e mantido pelo Ministério da Economia por intermédio da Secretaria de 
Gestão.

Com o objetivo de aumentar a transparência eficiência e agilidade dos processos de aquisição de 
bens e serviços pelo governo o ComprasNet permite a realização de todas as etapas da licitação 
de forma eletrônica desde a publicação do edital até a homologação e adjudicação do objeto 
contratado.

Por meio do ComprasNet os órgãos e entidades públicas podem realizar pregões eletrônicos 
tomadas de preços concorrências públicas convites e dispensas de licitação de acordo com a 
legislação em vigor. Os fornecedores interessados também podem participar das licitações 
eletrônicas desde que estejam devidamente cadastrados no sistema.

Além de viabilizar a realização das licitações o ComprasNet também permite o acompanhamento 
e controle dos processos disponibilizando informações atualizadas sobre as licitações em 
andamento os contratos celebrados e os fornecedores cadastrados.

Assim o ComprasNet contribui para promover a transparência nas compras governamentais 
facilitar o acesso dos fornecedores aos processos licitatórios e proporcionar uma maior agilidade e 
eficiência na gestão dos recursos públicos.

https://www.gov.br/compras/pt-br
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Passo a passo de como acessar o Portal de 
compras, realizar pesquisas e cadastrar a sua 

proposta no Pregão eletrônico!

Portal de Compras do Governo Federal

Compras.gov.br - O maior site de compras públicas do…

A nova página foi organizada por temas para auxiliar os usuários

no encontro das legislações de maneira rápida e eficiente,…

Acesse o site oficial do portal de ComprasNet () e faça login com certificado Digital.1.

Selecione a opção "Acesso ao  sistema" e clique em " serviços do Fornecedor" para acessar o 
ambiente destinado aos fornecedores.

2.

Dentro do ambiente para fornecedores de acordo com a modalidade que estará participando 
cadastre a sua proposta Acesse: “pregão/concorrência eletrônica, cotação/dispensa eletrônica 
ou dispensa/licitação eletrônica

3.

Dentro dos detalhes da licitação você encontrará a opção "Cadastro de Propostas". Clique nela 
para iniciar o processo.

4.

Preencha todas as informações solicitadas no formulário de cadastro de propostas incluindo 
dados como preço prazo de entrega condições de pagamento entre outros.

5.

Após preencher todos os campos necessários clique em "Enviar Proposta" para finalizar o 
processo de cadastro.

6.

Além do envio da proposta terá uma aba para anexar documento de habilitação fiscal.7.

https://www.gov.br/compras/pt-br
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Cadastramento da Proposta no Pregão 
Eletrônico!
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Como funciona a etapa de lances no portal do 
ComprasNet?

O processo de disputas de lances no Portal Comprasnet é uma etapa importante na realização de 
compras governamentais. Resumidamente as disputas ocorrem após a fase de seleção das 
propostas quando os fornecedores pré-qualificados têm a oportunidade de apresentar lances 
competitivos para garantir o contrato.

Essa etapa é realizada de forma eletrônica através do sistema disponibilizado pelo Comprasnet. 
Durante o período de disputa os fornecedores podem visualizar as ofertas apresentadas por 
concorrentes e se desejarem podem melhorar sua proposta através de lances sucessivos.

É importante ressaltar que as disputas de lances seguem um cronograma pré-estabelecido com 
prazos para o envio dos lances intervalos entre as rodadas de disputa e tempo limite para o 
encerramento da disputa. 

Ao fim do processo deve ser selecionado o fornecedor que apresentou a melhor proposta 
atendendo aos critérios estabelecidos no edital.

O sistema eletrônico de disputa de lances tem como objetivo garantir um processo transparente 
imparcial e competitivo permitindo que os fornecedores tenham a oportunidade de concorrer de 
forma igualitária. Além disso o Comprasnet também disponibiliza informações sobre os resultados 
das disputas permitindo a conferência e o acompanhamento do processo após a etapa de lances, 
seguindo para a fase de julgamento e admissibilidade, via chat.

É essencial que os fornecedores interessados em participar de disputas de lances no Comprasnet 
se familiarizem com as regras e requisitos estabelecidos pelo sistema além de acompanhar 
atentamente as licitações em andamento para identificar oportunidades de negócio.
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Como funciona o modo de disputa Aberto no 
Pregão Eletrônico no portal de ComprasNet?

A Lei 8.666/93 estabelece os critérios e regras para a realização de licitações no âmbito da 
Administração Pública. Ela prevê que a fase de lances ocorra após a habilitação dos participantes 
e a avaliação da proposta enviadas no certame.

Durante a etapa de lances os licitantes são convocados a apresentar suas ofertas em ordem 
decrescente de preços tendo em vista os critérios de julgamento estabelecidos no edital. O 
sistema permite que os licitantes vejam o valor do último lance ofertado possibilitando que eles 
façam novos lances.

Adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto” em que os 
licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. A etapa de lances da 
sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada automaticamente pelo 
sistema quando houver lances ofertados nos últimos dois minutos do período de duração da 
sessão pública.

A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item, será de dois minutos e 
ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados neste período de prorrogação.

Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-
se-á automaticamente.
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Como funciona o modo de disputa Aberto 
Fechado no Pregão Eletrônico no portal de 

comprasnet?
Adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto e fechado”, em 
que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com lance final e fechado.

A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. Após esse prazo, o 
sistema encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá o período 
de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual será automaticamente 
encerrada a recepção de lances. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrirá 
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os concorrentes que estão dez 
porcento acima do primeiro colocado possam ofertar um lance final e fechado em até cinco 
minutos, o que será sigiloso até o encerramento deste prazo.
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Etapa de lances!

Vamos lá preparado?

 Vamos falar agora da melhor etapa do pregão eletronico, etapa de lances! 

Para acessar a etapa de lances deverá cumprir as etapas anteriores conforme listado acima;  
primeiro acesse o portal do compras.gov.br vá em acesso de sistema, entre com certificado digital 
e vá na opção, fornecedor brasileiro, na próxima página entrar com gov.br, habilite a próxima 
página na opção seu certificado digital, Pronto!  Já está na página do portal de compras do 
Governo Federal. 

Em seguida acesse serviços do fornecedor na aba logo abaixo entre em pregão/corrência 
eletrônica, e entre em lances É uma opção abaixo da proposta!

Em seguida conforme a imagem da tela abaixo entre em lances!
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Conhecendo a sala eletrônica de lances!

Conforme a imagem abaixo Você já está na sala eletrônica onde ocorre as etapas de lances, 
vamos conhecer os ícones e as informações abaixo nesta página!

Conforme a última imagem no seu lado direito canto acima canto,  verá o ícone de flechas 
circulantes escrita online com LED verde, Isso significa que a sua página está atual, de tempo em 
tempos precisa acessar o ícone e dar um reset nesta página para que as informações fiquem 
atuais por conta de um possível travamento na página!

Logo abaixo o símbolo do envelope, ao acessar aí estará as mensagens, do pregoeiro com relação 
a abertura do pregão, é os itens que estão na etapa de lances.

Neste momento o pregoeiro terá um intervalo de tempo para analisar todas as propostas 
referente a esse item e solicitará um tempo de aproximadamente de 5 a 10 minutos para avaliar 
as propostas. As informações serão passadas via Chat!

Logo abaixo é a ordem de abertura da sessão, com etapa de lances a partir do item 1, no entanto 
estamos participando no item 63 temos que aguardar!

Mais abaixo um pouco à sua esquerda você verá aba preenchida com a melhor proposta para o 
item 63 e o  valor unitário em vermelho está preenchido com o valor unitario da nossa proposta, 
proposta, Como pode ver a nossa proposta está em torno de r$ 3,71 acima da melhor proposta!

Com o símbolo da mãozinha para baixo significa que a nossa proposta não é a de melhor valor; 
então a posição do icone da mãozinha com dedo indicador para baixo!  Siguinifica que o valor da 
nossa proposta  não é a melhor! No entanto se a nossa proposta nesta estapa de apresentação 
fosse a melhor,  a mão com indicador estaria para cima na cor verde!

Do lado esquerdo Como pode visualizar está a aba com a bandeira e o item 63 câmera de 
videoconferência. 

Logo acima no canto esquerdo na aba sinaliza que Estamos aguardando a disputa!

Mais acima você verá o número do pregão e UASG que signica a identificação do o orgão 
responsável pelo pregão!

O modo de disputa: aberto, Como funciona o modo de disputa aberto? Essa modalidade está 
escrita logo acima, no entanto vamos relembrar! Quando chegar no item 63 haverá uma mudança 
no quadro de aguardando disputa para próxima fase Em disputa!

Essa mensagem virá através do chat onde tem o ícone do envelope!
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Nesta mesma página na imagem abaixo, o status  a seguir; no seu lado direito no icone de 
caderno, ao acessar, será mostrado todas as propostas que estão participando do pregão, desde 
a melhor proposta de número um, até a última proposta na condição aguardando disputa 
propostas iniciais
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Na imagem a baixo aguardando disputa, visualizando no seu canto direito icone da ponta de uma 
flecha ao ser acessada terá o resumo do pregão; como descrição detalhada, quantidade valor 
unitario  máximo aceitável pelo órgão, valor máximo aceitável total, critério de julgamento menor 
preço e intervalo entre lances de r$ 1,0000.  Observação, ao enviar lances é importante saber que 
deverá preencher depois da virgula, 4 casas decimais com valor zero;  fique atento ao 
preenchimento do valor do envio de lances, pois se suprimir um das casas, o valor a ser lançado 
estará errado!
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Agora chegou na etapa de lances do nosso item de número 63 em disputa, modalidade da disputa 
é aberta ou seja na primeira etapa há um tempo de 10 minutos que somente deverá analisar os 
seus concorrentes, o cronômetro do relógio nesta página sinaliza o tempo de forma decrescente, 
nessa etapa análise seus concorrentes, não de lances, avalie o cenário, os concorrente 
inesperientes sairão como cavalos soltos no pasto!

O preço muito baixo de acordo com o seu estudo de mercado,  sinaliza que o seu concorrente não 
está com o produto solicitado conforme a descrição do item no termo de referência do edital.

Não comprometa a sua margem de lucro, pois poderá ter problemas sérios com o custos que 
envolve o produto como: tributações insidentes, fretes, comprometimento ao final margem de 
lucro.

Após a primeira etapa de 10 minutos iniciará a etapa aberta na prorrogação de prazo, os lances 
deverão ser enviados a cada 2 minutos até que ninguém faça mais lances e o cronômetro irá zerar, 
finalizando a etapa de lances, enquanto houver lances o cronometro reiniciará 2 minutos.
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Atenção no envio de lances!

Nessa etapa logo abaixo mostramos como deverá preencher o envio de um lance, neste pregão o 
intervalo de lances deve ser no mínimo de r$1,0000, então o nosso valor era r$ 1.453,7100 e demos 
um lance no valor de r$1.452,2000 centavos enviado de conforme cronometro de 01: 22 segundos!
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Análise da etapa de lances!

O pregão está encerrando com o primeiro colocado com valor ofertado de r$ 996,0000, volto a 
dizer não se preocupe com o menor preço, pois Como disse o equipamento ofertado, não é o 
solicitado pelo órgão afirmo, pois o preço de r$ 996,0000, é o preço do equipamento solicitado.    
Afirmo que o equipamento não atende os requisitos do edital o primeiro colocado será 
desclassificado!

Quando desclassificado primeiro, o órgão solicita a documentação do segundo colocado e assim 
sucessivamente até chegar no equipamento que atenda os requisitos do termo de referência.
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Encerrado a etapa de lance!

Quando todos os itens participantes desse pregão encerrarem as suas etapas, abrirá a proxima 
faze de julgamento e admissibilidade a seguir!
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Acessando a fase julgamento/ 
habilitação/admissibilidade.

Ao finalizar a etapa de lances deverá acessar novamente o portal de compras do Governo Federal 
e entrar na aba acompanhar julgamento/habilitação/admissibilidade.

Em seguida acessar acompanhar conforme sublinhado na pagina/ imagem a seguir
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Acompanhar 
julgamento/abilitação/admissibilidade

Nesta o pregoeiro fala via chat com o fornecedor, irá analisar desde a primeira empresa colocada 
até chegar realmente na empresa que atenda as especificações do termo de referência e a 
regularidade da documentações no SICAF, Sistema de Cadastro Unificado do Fornecedor.
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Analisando o histórico das mensagens do 
pregoeiro no Chat!

Digitando no teclado CONTROL+F , terá acesso a uma aba na sua lateral direita acima, nesta aba 
poderá formular perguntas e o sistema irá buscar as mensagens conforme a As imagens abaixo 
por exemplo: queremos saber se o item 63 foi chamado pelo pregoeiro e quando começou a etapa 
de lances?

O sistema informa que no dia 17/08/2023 às 9:18:31 segundos, abertura do item 63 para lances 
está agendado para daqui a 5 minutos mantenha-se conectados.

Após a primeira mensagem o sistema informa novamente no dia 17/08/2023 às 9:23:31 segundo o 
item 63 foi aberto, solicitamos envio de lances.
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Histórico de mensagem no chat, na etapa de 
julgamento e admissibilidade!

Na imagem abaixo o sistema informa no dia 17/08/2023 as 10:36:20 segundos o item 63 teve 
empate real para os valores de r$ 1.453 0000 e 1.453,7100, procedeu-se o sorteio eletrônico entre 
os fornecedores com propostas empatados acompanhe as convocações no julgamento de 
propostas!

Nota: * Os critérios se desempate são aqueles contidos no edital, da abertura da sessão 
classificação das propostas e formulação de lances!

E assim sucessivamente deverá ficar atento quando o pregoeiro lhe solicitar,  pois conforme edital 
é estipulado prazo de resposta à solicitação do pregoeiro no sistema, caso não responda poderá 
ser disclassificado, fique atento monitore o chat!
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Logo abaixo conforme sublinhado ao acessar o item 63, verá todas as empresas e o 
posicionamento de todas elas inclusive do lado direito em consultas, terá acesso a 
documentação preenchida de habilitação e a proposta onde poderá avaliar se a empresa atende 
os requisitos de acordo com o termo de referência e as documentações solicitadas pelo órgão!
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Considerações complementares!

Após a habilitação o órgão informará via chat , que as demais empresas licitantes,  poderá 
recorrer a decisão da habilitação da empresa concorrente e o pregoeiro dará o tempo em até 30 
minutos, para as demais empresas recorrerem com a intenção de recursos e até 30 minutos 
conforme estipulado pelo pregoeiro.

Passado do prazo estipulado em até 30 minutos nenhuma empresa mais poderá recorrer a 
decisão do pregoeiro Fique atento a este prazo!

Caso o pregoeiro aceite o recurso da empresa licitante na sua intenção de recurso, a empresa terá 
até 3 dias para formular o recurso e apresentar em até 3 dias.

Após 3 dias do recurso apresentado pela concorrente a empresa habilitada no pregão também 
poderá entrar com uma contrarazão tendo 3 dias para formula também a sua defesa.

Após ambas empresas apresentarem as suas defesas e justificativas, a administração pública terá 
um tempo para avaliar qual dessas empresas está correta.

Durante esse tempo o item fica suspenso até a decisão final da administração pública.

O órgão anulando a decisão tomada valindo o recurso, reabri a sessão de julgamento 
desclassificando a empresa que havia sido classificada na etapa anterior, retornando a fase de 
julgamento solicitando a proxima empresa, até encontrar a empresa que atenda a todos 
requisitos do edital e termo de referência.

A próxima empresa a ser avaliada poderá ser a sua,  estando ok  você será habilitado.
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Pregão Eletrônico como funciona a etapa de 
julgamento/Habilitação e Admissibilidade no 

portal do ComprasNet?
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Ao encerrar a etapa de lances, inicia a faze de julgamento e admissibilidade no portal do 
ComprasNet é um processo fundamental para garantir a transparência e a eficiência nas compras 
públicas realizadas pelo governo federal no Brasil, a comunicação entre fornecedor e órgão se dar 
através do “Chat”, essa etapa são avaliados os documentos e propostas enviadas pelos 
fornecedores.

No ComprasNet a etapa de julgamento e admissibilidade é realizada de forma eletrônica 
simplificando o processo e agilizando a análise dos documentos. Os principais passos desse 
processo são os seguintes:

Análise Documental: Nessa etapa são verificados e avaliados os documentos enviados pelos 
fornecedores como habilitação jurídica regularidade fiscal qualificação técnica entre outros. 
Essa análise tem como objetivo verificar se os documentos estão em conformidade com os 
requisitos estabelecidos no edital.

1.

Julgamento da Proposta: Após a análise documental é realizada a avaliação das propostas 
enviadas pelos fornecedores. Nessa etapa são verificados itens como preço prazo de entrega 
condições de pagamento entre outros critérios estabelecidos no edital. O objetivo é selecionar 
a proposta mais vantajosa para a administração pública.

2.

Habilitação do Licitante Vencedor: Após o julgamento da proposta o licitante vencedor passa 
pela etapa de habilitação. Nela são verificados novamente os documentos e informações 
apresentados pelo fornecedor garantindo que ele atende a todos os requisitos exigidos no 
edital. Essa etapa tem como objetivo confirmar a capacidade do fornecedor para cumprir com 
as obrigações do contrato.

3.

É importante destacar que a etapa de julgamento e admissibilidade é acompanhada por uma 
comissão de licitação responsável por garantir a conformidade e a legalidade do processo. Caso 
algum fornecedor seja considerado inabilitado ou sua proposta seja desclassificada ele terá direito 
a apresentar recursos para contestar a decisão.
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O que é uma intenção de recurso na etapa de 
julgamento no processo licitatório?

O prazo para formalizar a intenção de recurso na etapa de julgamento e admissibilidade no 
ComprasNet é no máximo de 30 minutos de acordo com as normas específicas do órgão ou 
entidade responsável pelo processo licitatório. É importante consultar o edital ou outras 
informações disponibilizadas ao participar da licitação para obter o prazo exato.

Recomenda-se que a formalização da intenção de recurso seja feita no prazo mais curto possível 
a fim de evitar a perda do prazo estipulado. Além disso é crucial seguir todas as diretrizes 
estabelecidas no edital para garantir a validade do recurso e aumentar as chances de obter 
sucesso na solicitação de revisão ou reconsideração do processo licitatório.

Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante 
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido o 
prazo máximo de 30 minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de 
forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais 
motivos, em campo próprio do sistema.

Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existência de 
motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente.

Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará as condições 
de admissibilidade do recurso.

A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a 
decadência desse direito.

Após esse tempo o sistema fecha e não há mais possibilidade de solicitar recursos.

​
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Como funciona o recurso na etapa de 
julgamento no portal do ComprasNet?

Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de três dias para 
apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados 
para, querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em outros três dias, 
que começarão a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata 
dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses.
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Adjudicação/ Homologação. 

O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso 
não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos 
recursos apresentados.

Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 
homologará o procedimento licitatório.
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SRP - Sistema de Registro de Preços.
Ata de registro de preço é um documento utilizado no contexto de licitações públicas 
especialmente na modalidade de pregão eletrônico com validade de 12 meses. Ela serve para 
registrar os preços praticados por determinados fornecedores ou prestadores de serviços para um 
determinado item ou conjunto de itens.

A Ata de registro de preço é resultado de um processo licitatório em que são selecionados 
fornecedores que oferecem as melhores condições comerciais para o órgão público. Essas 
condições podem incluir preços mais vantajosos, prazos de entrega, forma de pagamento, 
qualidade dos produtos ou serviços entre outros aspectos relevantes para a administração 
pública.

Homologado o resultado da licitação, terá o adjudicatário (o vencedor) o prazo de 5 (cinco) dias, 
contados da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de 
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das 
sanções previstas neste Edital.

À convocação para comparecer perante o órgão ou a entidade para a assinatura da Ata de 
Registro de Preços, a Administração poderá encaminhá-la para assinatura, mediante 
correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinada 
e devolvida no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

O prazo estabelecido acima para assinatura da Ata de Registro de Preços poderá ser prorrogado 
uma única vez, por igual período, quando solicitado pelo(s) licitante(s).

Durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito, serão formalizadas tantas Atas de 
Registro de Preços quanto necessárias para o registro de todos os itens constantes no Termo de 
Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), as respectivas 
quantidades, preços registrados e demais condições, será incluído na ata.
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Empenho/ Termo de Contrato ou instrumento 
equivalente.

 Empenho é um processo administrativo em que a administração pública se compromete a 
cumprir uma obrigação financeira reservando um valor específico para o pagamento de um 
determinado serviço bem ou fornecedor. É uma etapa importante do ciclo da despesa pública em 
que ocorre a reserva de recursos para garantir o cumprimento das obrigações assumidas pelo 
órgão ou entidade. Dessa forma o empenho serve como uma forma de controle e planejamento 
dos gastos públicos evitando-se o comprometimento de recursos além do necessário e garantindo 
o uso adequado do dinheiro público.

Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de 
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, 
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de 
Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo 
das sanções previstas neste Edital.

17.2.1. À convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura do Termo de 
Contrato, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura, mediante correspondência 
postal com aviso de recebimento (AR), disponibilização de acesso a sistema de processo 
eletrônico para esse fim ou outro meio eletrônico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 
5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilização do acesso ao sistema 
de processo eletrônico.

O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação 
justificada do adjudicatário e aceita pela Administração.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, 
implica no reconhecimento de que: referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à 
relação de negócios ali estabelecida as disposições da Lei nº 8.666, de 1993; a contratada se 
vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos.
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