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CUPRINS GHID DE
BAZĂ CANVA

https://www.tiktok.com/@iordachegeorgiana81?is_from_webapp=1&sender_device=pc
https://www.youtube.com/channel/UCrffBVuFG4F_zvNQBn23Tug
https://www.instagram.com/afiliat_digital/


VIZITAȚI WWW.CANVA.COM

ÎN COLȚUL DIN DREAPTA SUS SELECTAȚI
BUTONUL VIOLET DE ÎNREGISTRARE

ALEGEȚI DINTRE OPȚIUNILE PENTRU A VĂ
ÎNSCRIE CU FACEBOOK, GOOGLE SAU E-MAILUL
DVS.

DACĂ AȚI ALES SĂ VĂ ÎNSCRIEȚI CU FACEBOOK
SAU GOOGLE, CONECTAȚI-VĂ LA CONTUL DVS.
PENTRU A AUTORIZA ACCESUL.

DACĂ AȚI ALES SĂ VĂ ÎNSCRIEȚI CU E-MAILUL
DVS.,  COMPLETAȚI CÂMPURILE.

FACEȚI CLIC PE ÎNCEPEȚI.

SELECTAȚI DINTRE OPȚIUNILE PENTRU CARE
INTENȚIONAȚI SĂ UTILIZAȚI CANVA.

FINALIZAȚI PROCESUL DE ÎMBARCARE.

CONFIRMAȚI-VĂ CONTUL FĂCÂND CLIC PE
BUTONUL CONFIRMAȚI CONTUL MEU DINTR-UN
E-MAIL PE CARE ÎL VEȚI PRIMI.

CUM SA FACI  UN
CONT CANVA
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BAZA CANVA

BAZELE EDITĂRII



ASIGURAȚI-VĂ CĂ EȘTI CONECTAT LA CANVA

DACĂ AȚI ACHIZIȚAT UNUL DINTRE ȘABLELE NOASTRE SAU
ÎNCERCĂȚI ÎN UNA DINTRE RESURSELE NOASTRE GRATUITE,
DESCHIDEȚI LINKUL.
 TREBUIE SĂ AFIȘEAZĂ UN ECRAN PRIVIND PREVIZUALIZARE
ȘABLONULUI.

CLICK UTILIZAȚI ȘABLON

SE VA DESCHIDE ȘABLONUL ÎN CANVA, 
GĂTIT PENTRU TU SĂ EDIȚI .

ÎNCĂRCAȚI  UN ȘABLON PE
CARE L -AȚI  ACHIZIȚIONAT

DACĂ FACEȚI CLIC PE
ECRANUL DE ACASA,
ACUM TREBUIE SĂ SE
ÎNCARCE SUB DESIGNELE
DVS.

fapt

rapid
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SELECTAREA
FONTULUI

CHEATSHEET TEXT

ALEGEȚI FONTUL DE AICI

MARIMEA
FONTULUI

ALEGEȚI DIMENSIUNEA FONTULUI DE AICI

CULOARE FONT
ALEGEȚI CULOAREA FONTULUI DE AICI

STILUL FONTULUI
GRADATE, ITALICIZAȚI SAU SUBLINIAȚI TEXTUL

SETAREA
CARCASEI

ACTIVAȚI MAJUSCULE PENTRU A SCRIE AUTOMAT CU MAJUSCULE TOT
TEXTUL SELECTAT

ALINIEREA
FONTLOR

ALEGEȚI DIN STÂNGA, MIJLOC,
DREAPTA SAU ALINIEREA JUSTIFICATĂ

PUNCTE PUNCT
ALEGEȚI DINTRE NICIUNUL, PUNCTE SAU NUMERE

SPAȚIEREA DINTRE LITERE +
ÎNĂLȚIMEA LINIEI AJUSTAȚI SPAȚIUL DINTRE LITERE ȘI  LINII

EFECTE DE FONT
EFECTE SPECIALE PRECUM TEXT CURBAT

NOTĂ ARATĂ COROANA MICĂ
FONTURI PENTRU VERSIUNEA PLĂTITĂ A
CANVA

ELEMENTELE DE
BAZĂ ALE EDITĂRII
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ÎNCĂRCAREA PROPRIILOR IMAGINI ÎN CANVA ESTE UȘOR.

ÎN BARA DE INSTRUMENTE DREAPTA FACEȚI CLIC PE
ÎNCĂRCARE.

APOI SELECTAȚI „ ÎNCĂRCARE MEDIA”.

LOCALIZAȚI FIȘIERUL PE CALCULATORUL DVS. ȘI
ÎNCARCĂ-L.

DĂ CLICK PE FOTOGRAFIA NOI ÎNCĂRCĂTĂ PENTRU A
ADĂUGA LA DOCUMENTUL TĂU.

FOTOGRAFII

CANVA ARE O BIBLIOTECĂ INCREDIBILĂ DE
FOTOGRAFII  GRATUITE + PĂTITE. LE PUTEȚI ACCESA
PRIN FILA FOTOGRAFII .

Cum să încărcați propriul dvs

fapt

rapid
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GRĂLELE ȘI  CADELE SUNT UN INSTRUMENT
ULUITOR CARE VA AJUTĂ SĂ DISPOZIȚI
FOTOGRAFII  CURITĂT. CÂND SUNT PLASATE ÎN
DOCUMENTUL DVS.,  ACESTEA VOR ARĂTA INIȚIAL
AȘA:

GRILE ȘI  RAME

AJUSTĂ DISPOZIȚIA PE GRILĂ FĂCÂND
CLIC PE GRĂ ȘI  APOI FĂCÂND CLIC SPAȚIE
DIN BARA DE INSTRUMENTE DE SUS.

DRAG AND DROP FOTOGRAFII  PENTRU A-ȚI
TRANSFORMA GRILUL ÎN CEVA DE ASTA!

Unde să le găsesc?
GRELE
ACCESAȚI BARA DE INSTRUMENTE DIN STANGA
SELECTAȚI ELEMENTE ȘI  DERULAȚI ÎN JOS
PENTRU A GĂSI „GRADRELE”

CADRE
ACCESAȚI BARA DE INSTRUMENTE DIN
DREAPTA, SELECTAȚI ELEMENTE ȘI  DERULAȚI
ÎN JOS PENTRU A GĂSI „CADRE”

fapt

rapid
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CANVA VINE ÎN STOCAZĂ CU UN NUMĂR URIAȘ DE
ELEMENTE GRATUITE ȘI  PLATITE.

ELEMENTE
BAZELE EDITĂRII

ELEMENTELE POT FI  GĂSITE ÎN BARA
DE CURSALE DREPT. UTILIZAȚI BARA
DE CĂUTARE PENTRU A GĂSI
ELEMENTE ÎN TEMA DE CARE AVEȚI
NEVOIE.

OBSERVAȚI MICUȚA COROANĂ CÂND PLAȚI PENTRU
UN ELEMENT. INDICĂ CÂND CÂND ESTE NECESARĂ
PENTRU A ACCESĂ VERSIUNEA PRO/PĂTITĂ A
CANVA

MULTE ELEMENTE SUNT ÎN FORMAT VECTOR, CEEA CE
ÎNSEAMNA CĂ PUTEȚI REGLA CU UȘOR CULORI.
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TRANSPARENŢĂ

ELEMENTELE DE
BAZĂ ALE EDITĂRII

TRANSPARENȚA AFECTEAZĂ MODUL ÎN CARE SE
VEDE PRIN CEVA ȘI  POATE FI  APLICATĂ
IMAGINILOR, ELEMENTELOR, TEXTULUI ȘI
FORMELOR SOLIDE.

CÂND TEXTUL ESTE PLASAT PE O IMAGINE, UTILIZAȚI
TRANSPARENȚA PENTRU A ÎMBUNĂTĂȚI LIZIBILITATEA.

TRANSPARENȚĂ LA 100%

TRANSPARENTA LA 30%

Cum se reglează
transparența

DĂ CLIC PE ARTICOLUL PE CARE VREI SĂ ÎL
DEBLOCAȚI.

VA APARE UN MENIU ÎN DREAPTA SUS A
ECRANULUI.

FACEȚI CLIC PE ICONA MICĂ DE ȘAH.

VA APAREA UN CURSANT, VA GLISA SUS ȘI
JOS PENTRU EFECTUL NECESAR.
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ELEMENTELE DE BLOCARE ESTE O MOD
EXCEPȚIONAL DE A PĂSTRA DOCUMENTUL
ORGANIZAT, MAI ȘI  DACĂ PUNEȚI ÎN JOC
LUCRURI CA FONDURI ȘI  IMAGINI
STRACTATE.

FACEȚI CLIC PE ARTICOLUL PE CARE VREI
SĂ BLOCEȚI.

VA APARE UN MENIU ÎN DREAPTA SUS A
ECRANULUI.

FACEȚI CLIC PE ICONA MICĂ, DE BLOCARE.

ELEMENTE DE BLOCARE

DE ASEMENEA, PUTEȚI BLOCA MAI
MULTE LUCRURI ÎN DATA ODAȚĂ
ȚINÂND SHIFT, TRAGÂND MOUSE-UL
PRIN ARTICOLE ȘI  APOI FĂCÂND PE
BUTONUL DE BLOCARE

A bloca ceva

Pentru a debloca
ceva
DĂ CLIC PE ARTICOLUL PE CARE VREI SĂ ÎL
DEBLOCEȚI.

VA APARE UN MENIU ÎN DREAPTA SUS A
ECRANULUI.

FACEȚI CLIC PE ICONA MICĂ, DE BLOCARE.

fapt
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CLONEAZA ȘI  ADAUGA
PAGINI

PAGINA
DUPLICATA

FACE O COPIE EXACTĂ A PAGINII  DVS. ACTUALĂ

ȘTERGEȚI PAGINA
ȘTERGE PAGINA CU CURENĂ

ADAUGA PAGINA
CREAȚI O PAGINĂ NOUĂ, ALBĂ

PUTEȚI ACCESA MENIUUL DE CLONARE ȘI  ADAUGĂ PAGINI
DIRECT DEASUPRA ȘABLOANELOR DIN COLȚUL DIN DREAPTA
SUS.

CANVA ARE CAPACITATEA ULIMINATĂ DE A
ADĂUGA MAI PAGINI.  PUTEȚI FACE ASTA DIN
MENIU CLONARE ȘI  ADĂUGAȚI PAGINI.

CANVA ACUM SUPPORTĂ UN URIAȘ 
100 DE PAGINI PE DOCUMENT
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VIZUALIZARE GRILĂ

VIZUALIZAREA GRILĂ VA PERMITĂ SĂ VĂUȚI MAI
MULTE PAGINI DIN DOCUMENTUL DVS. ODAȚĂ. ESTE
FANTASTIC PENTRU LUCRURI CARE EBOOKS ȘI  FIȘIERE
MULTI PAGINI MAI MARI.

PENTRU A ACCESA
VIZUALIZAREA GRILĂ UITAȚI
ÎN COLȚUL DREAPTA JOS AL
ECRANULUI ȘI  FACEȚI CLIC PE
ICONA PAGINA.

AFIȘAREA GRILĂ AARE AȘA:

PENTRU A REARANJA PAGINILE,
TRAGĂ-LE ȘI  PENTRU-LE ÎNTR-O
COMANDĂ NOUĂ.
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COMBINAREA
ȘABLOANELOR

*
PENTRU A INSERA UN DESIGN, ADĂUGAȚI MAI
INTAI O PAGINĂ NOUĂ ÎN DOCUMENTUL DVS.

ACCESAZĂ DOSARELE SELECTAȚI „DOSARELE”
DIN BARA DE INSTRUMENTE DIN STANGA

APOI SELECTAȚI „TOATE DESIGNELE DVS.”  –
ACEASTA AFIȚĂ TOATE CELALALTE DESIGNE
ACTUALE ÎN CONTUL TĂU.

APOI FACEȚI CLIC PE MINIATURA
DOCUMENTULUI PE CARE ȚI  DORIȚI SĂ
INSEREȚI - ACEASTA FUNCȚIONEAZĂ FOARTE
ASEMĂNĂTOR CU INSERAREA UNEI
FOTOGRAFII .

P R O

VĂ RUGĂM SĂ REȚINEȚI CĂ „DOSARELE” CARE VA PERMITĂ SĂUNITI DOUĂ ȘABLONE ESTE UN
SUPLIMENT PROFESIONAL, DAR ESTE UN INSTRUMENT UIMITĂTOR, DECI AS VREA SĂ ÎL INCLUD
ÎN GHIDULMEU

FIȘIERUL PE CARE ÎNTRODUCEȚI SE VA
REDIMENSIONA AUTOMAT LA DIMENSIUNILE
DOCUMENTULUI ACTUAL.
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Cand ai terminat design-ul,apesi
in partea dreapta unde scrie “share”

apesi pe “download” 



si descarci in formatul dorit.

DACA DORESTI SA DESCARCI TOATE PAGINILE INTR-UN

SINGUR FILE



pentru o singura dintr-un
proiect

pentru tot ex mai sus

pentru tot ex mai sus

daca au animatii si efecte

pentru video :ex
TIKTOK,Youtube video

Animatii efecte ,fara
sunet.rapid



Sp
er
 cu

 tot sufletul 

sa te ajute
!


