Dans ce petit PDF tu retrouveras toutes
les étapes a suivre pour déposer ton
dossier et suivre la formation Excel a

’aide de ton CPF!

Attention, il faudra t’identifier via FranceConnect, situ n’y a pas déja acces, alors il faudra déja
faire cette premiére étape.

Voila le lien officiel avec toutes les explications :

Lien pour la création du compte
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https://www.service-public.fr/P10016#:~:text=Si%20vous%20n'avez%20pas,n%C3%A9cessit%C3%A9%20de%20valider%20le%20compte.

1. Cliguer sur le lien suivant pour atterrir sur la fiche

CPF de ma formation Excel
https://cpf.fopp.fr/245

L'organisme de formation est FOPP, c’est normal, c’est 'organisme avec lequel je travaille et qui

gere la partie administrative, mais la partie pédagogique est bien assurée par moi &

Attention, c’est la seule formation dispensée par moi, malgré les autres formations

proposées par cet organisme

2. Faire la demande de devis

En bas de page, il faut cliquer sur « Demander un devis »

EX
REPUBLIQUE MON

FRANCAISE COMPTE @ Besoind'aide [ Passeports v 8 S'identifier
s FORMATION
Vos droits formation Rechercher une formation Vos dossiers de fc i Conseils prof I Accés Elus

Accueil > Recherche de formation > Formation ©

« Formation

FORMATION DE
Excel

! Il existe d'autres formations certifiant TOSA Excel a distance. Jetez-y un coup d'ceil ! VOIR LES AUTRES FORMATIONS

Proposée par FOPP

@ &h- Plusieurs rythmes possibles

E Description détaillée
>

Contenu, objectifs...

Aprés avoir créé votre dossier d'inscription, vous pourrez définir vos dates de formation avec l'organisme de formation

DEMANDER UN DEVIS
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3.Se connecter via FranceConnect

FRANCARE COMPTE © Besoindiide B Passeports TR
;-:'I‘ FORMATION

Vos droits formation une formation Vas dossiers de formation Conseils professionnels. Accés Elus

Accueil > Complétez vos informations

« Complétez vos informations

don sont stri veillez 3 ne pas | icquer 3 une autre personne.

Avant de vous inscrire 3 la formation choisie, connectez-vous avec FranceConnect+.

Connexion FranceConnect+

Nouveau ! FranceConnect: assure ka sécurité de votre CPF grace  Identité Numérique La Poste.

Comment fonctionne FranceConnect+ ?

> EN SAVOIR PLUS

4. Choisir « Je souhaite envoyer directement ma

Pour faire la demande de devis, il faut absolument avoir acces a un compte FranceConnect

demande de devis a U'organisme de formation »

Vos droits formation Rechercher une formation Vos dossiers de formation Conseils professionnels Accés Elus
Accueil > Vos dossiers formation » Demande de devis
« Demande de devis

Etape 1sur 2
Excel
Dates de session a définir avec l'organisme de formation
adistance

) | Que souhaitez-vous faire ?

> Je souhaite envoyer directement ma demande de devis a l'organisme de formation >

X ANNULER MA DEMANDE

Page 3 sur6




5. Remplir la raison pour laquelle vous souhaitez
suivre cette formation

Vos informations professionnelles /7

Dipléme le plus élevé obtenu

BAC+5 : grade master, DEA, DESS, ingénieur... (NIVEAU 7)

Catégorie socio-professionnelle

Cadres et professions intellectuelles supérieures

Votre objectif

Pour quelle raison souhaitez-vous suivre cette formation ?

Objectif de la formation
Je souhaite obtenir une certification pour améliorer mes chances der... «

L'objectif de la formation est obligatoire.

<& RETOUR N

6. Lire, puis cliquer sur « J’ai lu et j'accepte »

Téléphone mobile

Vous étes sur le point de demander votre inscription a une
formation.

Pour rappel, Mon Compte Formation est la plateforme publique qui permet
de mobiliser ses droits au titre du Compte personnel de formation.

Attention ! Je ne peux en aucun cas: P

« Utiliser les droits d'un tiers ou lui céder mes droits (un membre de ma
famille par exemple)

« Faire un usage non conforme de la Plateforme (déclaration
frauduleuse, production de faux, entente illicite avec un organisme de
formation...)

« Mobiliser mes droits pour obtenir des contreparties matérielles

(remboursement en argent liquide, équipement informatique...) —
En cas d'utilisation frauduleuse de mes droits, je m’expose a des poursuites

pénales.

En cliquant sur le bouton J'ai lu et j'accepte pour valider ma demande
d'inscription, je m'engage a respecter les obligations légales des titulaires.
Pour plus d'informations, consultez nos CGU.

Un empéchement ou un imprévu ?
Ci itez les dalités d" ion d'une inscription a une formation.

FERMER J'Al LU ET J'JACCEPTE
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7.La demande est envoyée !

EX
MON
FRANARE COMPTE

@ Besoin d'aide [@ Passeports v 2 JEAN-BAPTISTE CAVERNE v
= FORMATION
Vos droits formation Rechercher une formation Vos dossiers de formation Conseils professionnels Acceés Elus
R

©

Votre demande de devis a été envoyée a l'organisme de formation

Votre dossier n°391183128014 a été créé. Il contient I'ensemble des informations pour suivre
et gérer votre inscription. Vous recevrez une notification par e-mail quand I'organisme de
formation vous répondra. Il ajusqu'au 24/03/2025.

REVENIR A MON DOSSIER

Quelles sont les prochaines étapes ?

8. Vous pouvez suivre son statut depuis votre compte,
dans la section « Vos dossiers de formation »

Ex
REPUBLIQUE MON

FRANGAISE COMPTE @® Besoind'aide [ Passeports v | 2 JEAN-BAPTISTE CAVERNE
i FORMATION

Vos droits formation Rechercher une formation Vos dossiers de formation Conseils professionnels Accés Flus

Accueil > Vos dossiers de formation

Excel

Dossier r

N Demande de devis envoyée
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9.Vous avez recu un mail de la part de Patrice, il faut
compléter le questionnaire de positionnement,
dans lequel vous pourrez également choisir la date

de démarrage

O- @8 0 @ A

Patrice Udekwe
Dossier CPFn® = =

Bonjour Jean-baptiste, Vous venez

B

de..

12:56

1-100 sur 6495 >

Dossier CPF n° T Boite de réception x a8 @

Patrice Udekwe <patrice@fopp.fr> 1286 (lyaiminute) ¢ @ €« :
Amoi -

Bonjour Jean-baptiste,
Vous venez de déposer une demande d'inscription pour la formation Excel, avec Jean-Baptiste Caverne, et je vous en remercie

Je suis Patrice, le responsable de 'organisme de formation, et je serai votre interlocuteur pour les aspects administratifs de votre

Afin de poursuivre le processus d'inscription, je vous invite dés maintenant i ster le ionnaire de positionnement.

Besoin de précisions

- Consultez la FAQ

- Consultez la fiche PDF de la formation

- Contactez votre formateur, Jean-Baptiste Caverne (jeanbaptiste caverne@tutosurexcel.com / +33761830202)

N'hésitez pas a me solliciter pour toutes autres questions (de préférence par email).
D'avance, merci,
Bien cordialement,

Patrice Udekwe / FOPP
+33 (0)1 87732982

Ve N N SN
( « Répondre | ( ~ Transférer || @ )
. AN AN

10. Une fois le formulaire remplit, vous allez
recevoir un contrat a signer électroniqguement

11.  Apres la signature du contrat il vous faut
retourner votre compte CPF pour valider le dossier.

Et voila ! Vous pourrez commencer la formation

a la date de démarrage renseignée ! &

~ A~
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