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 انه طغضا لسكلاا فارتحاو ملعت سروك يف كارتشلال

 

 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

1 SUM ةیباسح 

 يف ةدوجوملا میقلا عمجت

 باسحل ةدیفم ،نیعم قاطن

 تانایبلل ةیلكلا عیماجملا

 وأ تاجردلا عومجم لثم

 .تاداریلإا

=SUM(D1:D10) 

2 MAX ةیباسح  

 نم ربكلأا ةمیقلا دیعُت

 میقلا نم ةعومجم

 ةفرعمل مدختست ،ةددحملا

 ىلعأ لثم ىوصقلا ةمیقلا

 .فصلا يف ةجرد

=MAX(D1:D10) 

3 MIN ةیباسح  

 نم رغصلأا ةمیقلا دیعُت

 میقلا نم ةعومجم

 ةفرعمل مدختست ،ةددحملا

 ةمیق لقأ وأ ةجرد ىندأ

 .تانایبلا يف

=MIN(D1:D10) 

4 AVERAGE ةیباسح  

 يباسحلا طسوتملا بسحت

 ةدیفم ،ةددحملا میقلل

 لثم ماعلا لدعملا ةفرعمل

 .بلاطلا تاجرد طسوتم

=AVERAGE(D1:D10) 

5 CONCATENATE 

ن
 ةیص

 ةدع نم صوصنلا جمدت

 ،دحاو صن يف ایلاخ

 وأ ءامسلأا عمج دنع ةدیفم

 .اًعم ةطبترملا صوصنلا

=CONCATENATE(D1,D2) 
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 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

6 LEN 

ن
 ةیص

 يف فرحلأا ددع بسحت

 كلذ يف امب صن

 لیلحتل ةدیفم ،تاغارفلا

 لثم صوصنلا لوط

 .رورملا تاملك

=LEN(A2) 

7 COUNTA ةیباسح  

 ریغ ایلاخلا ددع يصحت

 ،نیعم قاطن يف ةغرافلا

 میقلا ددع ةفرعمل مدختسُت

 .ةلخدملا

=COUNTA(A1:A10) 

8 DAYS ةیباسح 
 نیب مایلأا ددع بسحت

 ةدیفم ،نیددحم نیخیرات

 ةینمزلا تارتفلا باسحل

 .عورشم ةدم لثم

=DAYS(A1,B1) 

9 IF 

 ةیقطنم

 ىلع ءًانب ةفلتخم ةمیق دیعت

 مدختسُت ،نیعم طرش ققحت

 ءًانب تارارق ذاختا يف

 لثم ةددحم رییاعم ىلع

 .بوسرلا وأ حاجنلا

=IF(B2>55," بسار","حجان ") 

10 SUMIF 

ةیقطنم  

 طرش ىلع ءًانب میقلا عمجت

 باسحل مدختسُت ،ددحم

 جتنم تاعیبم عومجم

 .نیعم

=SUMIF(B2:B8,">55",C2:C8) 
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 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

11 VLOOKUP ةیثحب 

 دومع يف ةمیق نع ثحبت

 نم ةمیق عجرتو ددحم

 سفن يف رخآ دومع

 يف ثحبلل ةدیفم ،فصلا

 نع ثحبلا لثم لوادجلا

 .جتنم رعس

=VLOOKUP(A2,G1:H20,2,0) 

12 FIND ةیثحب 

 نیعم صن عقوم ددحت

 ةدیفم ،رخآ صن لخاد

 وأ تاملك نع ثحبلل

 صوصنلا يف تارابع

 .ةریبكلا

=FIND("hello",A2,1) 

13 IFERROR ةیثحب 

 ءاطخلأا عم لماعتت

 ىرخأ لاود نع ةجتانلا

 دنع ةیضارتفا ةمیق دیعتو

 .أطخ ثودح

=IFERROR(FIND("hello",A2,1

)," أطخ ") 

14 COUNTIF 

ةیقطنم  

 يتلا ایلاخلا ددع يصحت

 لثم ،اًنیعم اطًرش ققحت

 بلاطلا ددع باسح

 .نیحجانلا

=COUNTIF(A1:A10,">50") 

15 ROUND ةیباسح  

 ددحم ددع ىلإ مقرلا برقت

 ،ةیرشعلا لزانملا نم

 .جئاتنلا طیسبتل ةدیفم

=ROUND(A2,1) 
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 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

16 ROUNDUP ةیباسح  

 ،ىلعلأ امًئاد مقرلا برقت

 يتلا تلااحلا يف مدختست

 يرابجلإا بیرقتلا بلطتت

 .ىلعلأ

=ROUNDUP(A2,0) 

17 ROUNDDOWN ةیباسح 

 ،لفسلأ امًئاد مقرلا برقت

 ةجاحلا دنع مدختست

 .لفسلأ میقلا بیرقتل

=ROUNDDOWN(A2,0) 

18 INDEX ةیباسح 

 ءًانب لودج نم ةمیق دیعت

 فص نم ددحم عقوم ىلع

 .نینیعم دومعو

=INDEX(B2:D5,3,1) 

19 LARGE ةیباسح  
 ىلع ءًانب ةمیق ربكأ دیعت

 وأ يناث لثم نیعم بیترت

 .ةمیق ربكأ ثلاث

=LARGE(A2:A10,2) 

20 SMALL ةیباسح  

 ىلع ءًانب ةمیق رغصأ دیعت

 .نیعم بیترت
=SMALL(A2:A10,2) 

21 AND 

 ةیقطنم

 عیمج ققحت نم ققحتت

 ةدیفم ،ةددحملا طورشلا

 نم دكأتلل ةجاحلا دنع

 .ةددعتم رییاعم قیقحت

=AND(B2>50,C2>50) 

22 OR 

 ةیقطنم

 طرش ققحت نم ققحتت

 نم لقلأا ىلع دحاو

 .طورش ةعومجم

=OR(B2>50,C2>50) 
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 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

23 MATCH ةیثحب 

 ةددحم ةمیق نع ثحبت

 فصلا مقرك اھعقوم دیعتو

 .دومعلا وأ

=MATCH(E4,A2:A10,0) 

24 OFFSET ةیباسح 

 ىلع ءًانب ةیلخ عجرم دیعت

 مدختسُت ،ددحم عضوم

 .ةیكیمانید عجارم ءاشنلإ

=OFFSET(A1,E2,1,1,1) 

25 SUBTOTAL ةیباسح  

 ةیعرفلا عیماجملا بسحت

 عم تانایبلا نم قاطنل

 میقلا لھاجت ةیناكمإ

 .ةیفخملا

=SUBTOTAL(109,B2:B10) 

26 REPLACE 

ن
 ةیص

 صنلا نم اءًزج لدبتست

 لیدعتل ةدیفم ،رخآ صنب

 .ةیصنلا تانایبلا

=REPLACE(A1,18,3,"hello") 

27 INDIRECT ن
 ةیص

 ىلع ءًانب ةیلخ عجرم دیعت

 يف مدختسُت ،عجرم صن

 نیب يكیمانیدلا طبرلا

 .ایلاخلا

=INDIRECT(E3) 

28 DATE 

 خیرات

 رھشلاو ةنسلا ماقرأ لوحت

 .يقیقح خیرات ىلإ مویلاو
=DATE(2023,12,31) 

29 TIME قو
 ت

 تاعاسلا ماقرأ لوحت

 ىلإ يناوثلاو قئاقدلاو

 .يقیقح تقو

=TIME(14,30,0) 

30 TODAY 

خیرات  

 يلاحلا خیراتلا ضرعت

 .يئاقلت لكشب
=TODAY() 
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 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

31 NOW قو
ت  

 خیراتلاو تقولا ضرعت

 .يئاقلت لكشب نییلاحلا
=NOW() 

32 TRIM ن
 ةیص

 ةیفاضلإا تاغارفلا لیزت
 دنع ةدیفم ،صوصنلا نم

 .ةیصنلا تانایبلا فیظنت

=TRIM(A1) 

33 TEXT 

ن
ةیص  

 میقلاو صوصنلا قیسنت

 تاقیسنتب ةیمقرلا

 .ةصصخم

=TEXT(A1,"DD/MM/YYYY") 

34 LEFT ن
 ةیص

 نم نیعم ددع ضرعت

 .صنلا ةیادب نم فرحلأا
=LEFT(A1,5) 

35 RIGHT ن
 ةیص

 نم نیعم ددع ضرعت

 .صنلا ةیاھن نم فرحلأا
=RIGHT(A1,5) 

36 MID 

ن
ةیص  

 نم نیعم ددع دیعُت

 صنلا طسو نم فرحلأا

 .ددحم عضوم نم ءًادتبا

=MID(A1,3,5) 

37 UPPER 

ن
 ةیص

 ىلإ صوصنلا لوحت

 .ةریبك فرحأ
=UPPER(A1) 

38 LOWER 

ن
ةیص  

 ىلإ صوصنلا لوحت

 .ةریغص فرحأ
=LOWER(A1) 

39 PROPER 

ن
 ةیص

 ةغیص ىلإ صنلا لوحت

 لولأا فرحلا( ناونعلا

 )ریغص يقابلاو ریبك

=PROPER(A1) 
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 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

40 EXACT 

ةیقطنم  

 ناصنلا ناك اذإ ققحتت

 يف امب( امًامت نیقباطتم

 )ةلاحلا كلذ

=EXACT(A1,B1) 

41 CHAR 

ن
 ةیص

 لباقملا فرحلا ضرعت

 .ASCII زمرل
=CHAR(65) 

42 CODE 

ن
ةیص  

 ASCII زمر ضرعت

 .نیعم فرحل
=CODE("A") 

43 ABS ةیباسح 

 ةقلطملا ةمیقلا ضرعت

 لماعتلا دنع ةدیفم ،مقرلل

 .ةبلاسلا دادعلأا عم

=ABS(-10) 

44 MOD ةیباسح  
 مقر ةمسق يقاب ضرعت

 .رخآ مقر ىلع
=MOD(10,3) 

45 POWER ةیباسح 

 ةنیعم ةوق ىلإ مقرلا عفرت

 )سأ(
=POWER(2,3) 

46 SQRT ةیباسح  

 مقرل يعیبرتلا رذجلا دیعُت

 .ددحم
=SQRT(25) 

47 RAND ةیباسح  

 اًیئاوشع اًیرشع امًقر دیعُت

 .1و 0 نیب
=RAND() 

48 RANDBETWEEN ةیباسح 

 احًیحص امًقر دیعُت

 نیتمیق نیب اًیئاوشع

 .نیتددحم

=RANDBETWEEN(1,100) 
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 لاثم اھب فیرعتلا ةئفلا ةلادلا م

49 ISNUMBER 

ةیقطنم  

 ةمیقلا تناك اذإ امم ققحتت

 .ةیمقر
=ISNUMBER(A1) 

50 ISTEXT 

 ةیقطنم

 ةمیقلا تناك اذإ امم ققحتت
 .ةیصن

=ISTEXT(A1) 
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