
OUVERTURE ET FERMETURE DU BÂTIMENT 
Pour un bâtiment ouvert, accueillant et sûr avant l'activité, fermé et sécurisé après. 

Personnes concernées : ............................................................ 

Responsable du protocole : ............................    Dernière mise à jour : ....... / ....... / ........... 

À L'OUVERTURE 
1. Déverrouiller et désactiver l'alarme : les détenteurs des clés et du code sont listés dans l'encadré en 
bas de page. Le code ne s'écrit jamais sur un support visible. 

2. Mettre le bâtiment en état d'accueil : allumer l'éclairage, le chauffage ou l'aération, et ouvrir les volets et 
les stores. 

3. Vérifier la sécurité : les issues de secours sont dégagées, les extincteurs accessibles et les allées libres. 

4. Ouvrir le parking et les accès (qui : ............................) : orienter les véhicules si besoin, puis fermer 
l'accès une fois le parking plein. 

À LA FERMETURE 
1. Vérifier qu'il ne reste personne : faire salle par salle, sanitaires compris. 

2. Éteindre le matériel technique : la sono, la projection et les instruments. Points d'extinction particuliers : 
............................ 

3. Éteindre et verrouiller : les lumières et le chauffage sont éteints, les fenêtres et les volets fermés, puis 
les portes intérieures et extérieures verrouillées. 

4. Activer l'alarme et fermer les accès extérieurs : le portail ou la grille sont fermés, et le cadenas est 
brouillé si c'est un code. 

UNE FOIS PAR TRIMESTRE : LA RONDE DE SURVEILLANCE 
Passer les points de contrôle intérieurs et extérieurs pour vérifier que les extincteurs ne sont pas encombrés, 
que les issues de secours fonctionnent et que les allées sont dégagées. Toute anomalie (une dégradation, 
une serrure fatiguée, un éclairage défaillant) se signale au responsable du protocole, avec une trace écrite. 

Ressources utiles 

• Détenteurs des clés : ............................ 

• Détenteurs du code alarme : ............................ 

• En cas de difficulté avec la serrure ou l'alarme : 
............................ 

Plan B ? 

• Impossible de fermer ou d'armer l'alarme : 
appeler .............................. et ne jamais laisser le 
bâtiment ouvert sans surveillance. 

• En cas d'intrusion ou de dégradation constatée, 
voir le Protocole 13. 

• En cas d'urgence grave : le 17 (police), le 18 
(pompiers) ou le 112. 
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