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SEU NEGOCIO

IMPORTANTE!

Esse tutorial leva em consideragao a maioria das empresas, mas se tiver
davidas sobre as configuragdes, especialmente as fiscais, aconselhamos a
contactar um(a) contador(a).

OBSERVACAO

Langamos um EMISSOR GRATUITO, online e mais facil para vocé. Se
quiser conhecer melhor basta clicar nesse link aqui, ou para continuar com o
gratuito do SEBRAE continue nesse documento.

PASSO A PASSO:

1 - Entrar no link https://emissornfe.sebrae.com.br

1.1 - Cheque o Cadastro da sua empresa. Ajustes -> Configuragao da


https://bit.ly/3VrfMY3
https://emissornfe.sebrae.com.br

COMFIZRAZAD DE CHRJ
EMPRETEE

I AR [ FiPRERA

CADKETRLD O LUSLASIOR

Empresa

ENDERECOS

FATURAMENTO

Rever: Endereco, Certificado Digital, Inscricao Estadual da sua empresa, Nome

Fantasia, Inscricao estadual: hitp://sintegra.gov.br

Precisa adquirir Certificado Digital? Clique aqui para obter link com desconto.

2- Certificado Digital - Ajustes > Configuragoes Fiscais -> Certificado Digital em
nuvem


https://bit.ly/3TeITLy

CONFIGURAGIES FISCAIS

2.1 Carregar Certificado na Nuvem

Camague um cerlifcade do lips A1 em nosso sendder para
sgilizar o processo de emissho de NFe ou HFCe

E possivel ulilizar ceiicados do Bpa A1 ou AJ dirstamenie da
seu compulador, parém essa opclo nda estd disponived para
eelulares, lableis ou compuladares que nbo ulilizem o Windows 7
Ou SLpeErion

Armarenar o certificado A1 no servidor? .:I

Carragar cercado digital no ftormata A1 m

Senha do cerfificada digilal

2.2.1 Certificado A3
Apenas Pular para o tépico 5

2.2 Checar cadastro se esta no Simples ou fora

Regime Fiacal

| Simples MNacional ""'|
Reqgime Trbuwlama

| Simples Macional L |
Enviar motas fiscais por e-mail E.

3- Cadastro de Produtos
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Tabela de NCM
https://www.gov.br/receitafe

deral/pt-br/assuntos/aduana-e-comercio-exterior/classificacao-fiscal-de-merca
dorias/download-ncm-nomenclatura-comum-do-mercosul

2.2 Parte Fiscal

CARACTERISTICAS

oo R

Hespagosis pare newencs W | | |BLTOS080] - Ouces 0 - Hecional, meo W ﬁ

Nao precisa preencher nem tipo nem CEST, Nao clique em Composicdo nem
Fragmentacao, ndo precisa.

3- Cadastrar Clientes - Cadastros-> Clientes

EHELLE UMDADES DE MEDIOA
Rl

CLIENTEE



https://www.gov.br/receitafe

SERRAE Emissor da NF-a
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Prestar ateng¢ao se é consumidor final, se é revenda, produtor Rural,
etc. Prestar atencao na Inscrigao estadual se precisar na PJ

Site para Inscrigdo Estadual: www.sintegra.qov.br

4- Emitir a Nota fiscal - Emissor Fiscal -> Emissao NFE



http://www.sintegra.gov.br

NOTA FISCAL -~
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4.1 Selecione Tipo de nota e
nota

Dados Gerais

#10/2 e v min .

4.2 Selecionando cliente ou destinatario

Destinatario

BB

00.000.000/0001-G1 teste@testecom

Teste, 415 - BR

ENDERECO PARA ENTREGA

TO040-81
Teste, 415 - BR

Clique no campo de texto e busque

4.3 Configure a operagao e adicione produtos
A operagao Padrao para fora do estado é 6102 e para dentro é 5102. Veja mais a frente



Configuragdes operagao

Natureza de Operacao CFOP padrao

Venda Dentro do Estado Vv [S102) Venda de mercadoria adguirida ou recebida de terceiros

D Nota Fiscal Complementar
E. Nota Fiscal de Ajuste

ltens
DIGITE O NOME OU CODIGO DO ITEM 000 INCLUIR
N° SEQUENCIAL PRODUTO/SERVICO QUANTIDADE UNITARIO (RS) TOTAL (RS)
I O o
#1 Cobxa Registradars 01w 1000 1000 D

10.00

0Onn

4.4 Transportador (Opcional)
TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADOS
Nome do transportador
| [ =l
C Q noerego (/) ‘F\E:I 80 tstadual

4.6 Emita a NFE



- Pré-requisitos para emissac da NF-e validados &

ndicador de Presenca @ Indicador de Intermediador @

- Operacao néo presencial pn W 0 - Operacao em site ou platat Vv

Observacoes

Utilizar certifhcado Al armazenado No servidor

GoB B O

T ENVIAR  VISUALIZAR  CONSULTAR

4.7

Pagamentos

Nenhuma forma de pagamento adicionada

Selecione

RS 0,00

5- Cheque se nao ha nada faltando.



@ Configuragbes dos itens =i CLQUE AQU! PARA CORRIGR
= 11P0 ndo informacols) para o item Otres - Caixa Hegistradora
@ Certificado Digital =1 cLIQUE AQUI PARA CORRIGIR
- Para emitir notas Pacais é neceasano utilizar seu certiNncado Al armazens

@ @ Sebrae Desktop 1 cLiQUE AQU: PARA CORRIGR

- Para emilir notas facais & naceasario ter o Sebrae Uesklop instalado & ro

Refaga algum passo se der erro

5.1 Em caso de certificado Digital A3. Baixe o instalador do SEBRAE Desktop
Instale o assinador do SEBRAE

-5.1.1 Baixar o Assinador e o NetFramework

NDP47-KB318649 SebraeAssinador
7-x86-x64-AllOS- Digital.Setup.msi
ENU.exe

- 5.1.2 Buscar por Assinador SEBRAE



Sebrae - Assinador Digital

Aplicativo

5.1.3 Configure



= Assistente de configuragdo do Sebrae - Assinador Digital X

SEBRAE

Assistente de configuracao

0 botdo abaixo ird realizar as configuragdies necessarias para que o Sebrae - Assinador Digital
funcione cometamente no seu computador

Potta: 9002 ppadrdo)

O iniciar configuragio

5.1.4 Use o dominio para configurar o assinador



(@ https:/, emissornfe.sebrae.com.br/index-sebrae.html#/home

@ servidorgsoft.com... (@ Curso de Economia...

Emissor de NF-e

Nome da sua instalagdo:

https:// - .emissornfe.sebrae.com.br

5.1.4 Selecione o Certificado Digital A3

Sebrae - Assinador Digital

SEBRAE

Emissor de Nota Fiscal Eletronica

Tipo de Nota.  NF-e (Nota Fiscal Bletronica)
Tipo de cedificado

© A3 (Token)

(O A1 (Amquivo) Selecionar certficado. ..

R Cancelar

5.1.5 Digite a senha e Emita a nota
DICA: Leia o fabricante do seu certificado e instale ele no computador antes
Dica 2: Reinicie o computador antes de emitir a primeira nota.

Precisa de Ajuda? Fale com a gente clicando aqui.



https://bit.ly/whatsapp-easygestor

