
IMPORTANTE!  
 

Esse tutorial leva em consideração a maioria das empresas, mas se tiver 

dúvidas sobre as configurações, especialmente as fiscais, aconselhamos a 

contactar um(a) contador(a).  

OBSERVAÇÃO  

Lançamos um EMISSOR GRATUITO, online e mais fácil para você. Se 

quiser conhecer melhor basta clicar nesse link aqui, ou para continuar com o 

gratuito do SEBRAE continue nesse documento. ​
​
PASSO A PASSO: 

1 - Entrar no link https://emissornfe.sebrae.com.br​
  

1.1 - Cheque o Cadastro da sua empresa. Ajustes -> Configuração da 

https://bit.ly/3VrfMY3
https://emissornfe.sebrae.com.br


Empresa

 
Rever: Endereço, Certificado Digital, Inscrição Estadual da sua empresa, Nome 

Fantasia, Inscrição estadual: http://sintegra.gov.br ​

Precisa adquirir Certificado Digital? Clique aqui para obter link com desconto. 

2- Certificado Digital - Ajustes > Configurações Fiscais -> Certificado Digital em 
nuvem  

https://bit.ly/3TeITLy


 
2.1 Carregar Certificado na Nuvem  

 
2.2.1 Certificado A3  
Apenas Pular para o tópico 5  

2.2 Checar cadastro se está no Simples ou fora 

 
3- Cadastro de Produtos  



3.1- Preenchimento básico 

Não Preencha o CEST  



Tabela de NCM  
https://www.gov.br/receitafe​
deral/pt-br/assuntos/aduana-e-comercio-exterior/classificacao-fiscal-de-merca
dorias/download-ncm-nomenclatura-comum-do-mercosul 

2.2 Parte Fiscal  

Não precisa preencher nem tipo nem CEST, Não clique em Composição nem 
Fragmentação, não precisa.  

3- Cadastrar Clientes - Cadastros-> Clientes 

 

https://www.gov.br/receitafe


 
 
 
Prestar atenção se é consumidor final, se é revenda, produtor Rural, 
etc. Prestar atenção na Inscrição estadual se precisar na PJ  

Site para Inscrição Estadual: www.sintegra.gov.br  

4- Emitir a Nota fiscal - Emissor Fiscal -> Emissão NFE 

http://www.sintegra.gov.br


4.1 Selecione Tipo de nota e 
nota  

 

4.2 Selecionando cliente ou destinatário  
 

 
 
Clique no campo de texto e busque  

4.3 Configure a operação e adicione produtos  
A operação Padrão para fora do estado é 6102 e para dentro é 5102. Veja mais a frente 
 



 
4.4 Transportador (Opcional)  
 
 

 
4.6 Emita a NFE 



 
4.7  

5- Cheque se não há nada faltando.  



 
Refaça algum passo se der erro  

5.1 Em caso de certificado Digital A3. Baixe o instalador do SEBRAE Desktop 
Instale o assinador do SEBRAE​
 
-5.1.1 Baixar o Assinador e o NetFramework 

- 5.1.2 Buscar por Assinador SEBRAE  
 
 
 



 

5.1.3 Configure 



 
5.1.4 Use o domínio para configurar o assinador  



 

5.1.4 Selecione o Certificado Digital A3  

 
​
 
 
5.1.5 Digite a senha e Emita a nota ​
DICA: Leia o fabricante do seu certificado e instale ele no computador antes​
Dica 2: Reinicie o computador antes de emitir a primeira nota.​
​
​
​
Precisa de Ajuda? Fale com a gente clicando aqui. 

https://bit.ly/whatsapp-easygestor

