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WPROWADZENIE

Witaj!
Niemal co tydzien trafia do mnie klient, ktory dowiedziat sie o optacie
Srodowiskowej. Styszat tez o raporcie w KOBIZE, ale kompletnie nie

orientuje sie w temacie. Najczesciej jest w trakcie kontroli
srodowiskowej lub skarbowej, albo sktada wniosek o dotacje wiec
zalezy mu na czasie. Wigze sie to na ogdt z duzym stresem

i wydatkiem na ustuge u doradcy takiego jak ja.

Nawet jesli klient zleci mi taka ustuge i tak osobiscie musi

zarejestrowaé sie_ _na platformie internetowej KOBIZE, aby

udostepni¢ mi konto. Nastepnie skompletowaé dane do optaty

Srodowiskowej, a to juz ponad potowa catej pracy.

Ale Ty mozesz uniknac¢ takiej sytuacji wiec ciesze sie, ze tu jestes.

Na poczatku wyjasnie Ci krotko, czym jest tzw. optata Srodowiskowa
i powigzane z nig sprawozdania. Ten e-book ma charakter
edukacyjny i jest zgodny z obowigzujgcym w Polsce prawem.

Wiele osdb mysli, ze jest to jakis nowa optata, lub podatek, ale
W rzeczywistosci optata za gospodarcze korzystanie ze srodowiska
funkcjonuje w prawie polskim od 2001 r. Co wiecej, obowigzek ten

zostat poszerzony o raportowanie w Krajowej bazie KOBIZE.

Oznacza to, ze przedsiebiorca musi przekazac¢ te same dane do
dwodch réznych instytuciji!

Optata srodowiskowa dotyczy niemal kazdej_firmy i jednostki

organizacyjnej_w Polsce. Duze zaktady, lub firmy transportowe

rozliczaja ja od lat. Obejmuje tez urzedy, szkoty, szpitale, PKS, itp.

Inaczej wyglada to u mikro przedsiebiorcow, zwtaszcza IJDG i spotek,
ktorzy nie maja swiadomosci, ze ta optata dotyczy rowniez ich.
Wystarczy, ze w swojej_firmie wykorzystujg_choéby jeden samochdd,

ktérego dziatalnosé powoduje emisje_do powietrza.

Dlatego w moim e-booku skupiam sie wytacznie na tej czesci optaty
srodowiskowej zwigzanej z pojazdami, ktore uzywasz w swojej firmie.

WWW.PANIODOCHRONYSRODOWISKA.PL 3



https://www.paniodochronysrodowiska.pl/

Dotyczy to samochodéw osobowych, dostawczych i ciezarowych, ale

tez motoréw, wézkéw widtowych i wielu innych pojazdéw, ktére

spalaja miedzy innymi benzyne, olej napedowy, lub gaz.
Optate wylicza sie od ilosci paliwa zakupionego do pojazdow, ktore

wykorzystujesz w swojej dziatalnosci. Moze to by¢ auto firmowe,
prywatne, w leasingu, w kredycie, czasowo wynajete, jesli faktury za

paliwo, nawet czesciowo, zaliczasz do kosztow firmy.

Optata nie dotyczy pojazdow elektrycznych z wyjatkiem sytuacji
zawigzanych z uzupetnianiem czynnika klimatyzacji samochodowe].

Wiec jesli - tak jak ja - masz jeden samochdd osobowy, ktéry
wykorzystujesz w swojej firmie, mdj e-book jest dla Ciebie!

W tym e-booku pokaze Ci mdj sprawdzony sposob wyliczania optaty
srodowiskowej bez koniecznosci szukania formularzy i stawek optat
za paliwa. Dowiesz sie jakie masz obowiazki, a ja bezstresowo
przeprowadze cie krok po kroku przez caty proces. Dostaniesz
wszystkie niezbedne informacje i narzedzia, aby zrobi¢ to
samodzielnie i bez presji.

Jak juz wspomniatam, te same dane sktadasz do dwoch niezaleznych
instytucji:

» do Krajowej bazy KOBIZE wysytasz raport o emisjach,

e do Urzedu Marszatkowskiego, na terenie ktérego masz
zarejestrowang siedzibe firmy, wysytasz sprawozdanie i optate
srodowiskowa.

Terminy tez sg rézne:

e do 28 lutego sktadasz raport o emisjach w Krajowej bazie KOBIZE,

e do 31 marca - sprawozdanie i optate srodowiskowg do Urzedu
Marszatkowskiego, za poprzedni rok kalendarzowy.

Natomiast zalegtosci nadrabiasz w najszybszym mozliwym terminie.
Oczywiscie sg pewne zwolnienia, jak chocby kwota 100 zt lub 800 zt,
ale dopoki nie wyliczysz optaty srodowiskowej, nie bedziesz wiedziec,
czy one Cie dotycza. Tylko nie obawiaj sie i nie uciekaj od tematu, bo
nawet przy pieciu samochodach nie zaptacisz optaty, ale raport do
Krajowej bazy KOBIZE jest obligatoryjny bez wzgledu na kwote!
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Z mojego doswiadczenia wynika, ze najtatwiej zacza¢ od raportu
w Krajowej bazie KOBIZE. Dlaczego?

Poniewaz od razu po jego wypetnieniu system automatycznie
utworzy raport w bazie KOBIZE, wygeneruje sprawozdanie i wyliczy

optate Srodowiskowg, ktére przeslesz do swojego Urzedu
Marszatkowskiego.

Caty proces przedstawie Ci w 3 KROKACH
« KROK PIERWSZY: rejestracja w Krajowej bazie KOBIZE
e KROK DRUGI: kompletowanie danych do optaty srodowiskowe]j
e KROK TRZECI: wspdlnie wypetnianie raportu w KOBZIE,

wyliczanie optaty srodowiskowej | generowanie sprawozdania do
Urzedu Marszatkowskiego.

Wszystko to zrobisz w dogodnym dla siebie czasie, bez stresu
i zmudnych poszukiwan w sieci.

Po lekturze mojego e-booka bedziesz miec¢ policzong optate
srodowiskowq, wystany raport w bazie KOBIZE oraz gotowe
sprawozdanie. Zaoszczedzisz na ustudze u doradcy i poczujesz sie
pewnie w temacie optaty srodowiskowe].

A WIEC ZACZYNAMY!

KONTAKT@PANIODOCHRONYSRODOWISKA.PL 5



KROK PIERWSZY

REJESTRACIJA W KRAJOWEJ
BAZIE KOBIZE

W tej czesci e-booka przeprowadze Cie przez proces rejestracji w Krajowej
bazie KOBIZE. Sugeruje, abys jako wtasciciel firmy dokonat rejestracji
osobiscie jako gtédwny uzytkownik konta. W kazdej chwili mozesz nadac
funkcje dodatkowego uzytkownika np. swojemu pracownikowi.
Rejestracja zajmie Ci kilka minut, natomiast samo utworzenie konta przez
administratora systemu moze zajac kilka dni.

sokk
Wejdz na strone Krajowej bazy KOBIZE, do ktdrej link wklejam ponizej:
https://krajowabaza.kobize.pl/
Na tej stronie bedziesz sie rowniez logowad, gdy juz zatozysz konto.

Po lewej stronie kliknij zielony przycisk “Zarejestruj podmiot”.

System przeniesie Cie do logowania przez Login.gov.pl
Jest to standardowa procedura, poniewaz aby zarejestrowac nowy podmiot
w Krajowe] bazie KOBIZE, nalezy potwierdzi¢ swojg tozsamosc¢ (za
posrednictwem Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej).
Nastepnie wybierz logowanie przez: profil zaufany, bankowosc
elektroniczng, lub w inny dostepny sposdb.
Po zalogowaniu otworzy sie Strona Krajowej bazy KOBIZE.
sokk

Ten e-book jest przede wszystkim dla mikro przedsiebiorcéw, gtéwnie IDG

i spotek, dlatego omowie szczegdtowo te sciezke.
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| KROK PIERWSZY

Po lewej stronie zobaczysz dwa przyciski “Podmioty” i “Formularze”.

zielony przycisk “+nowy formularz rejestracyjny”.

Po wejsciu w “Formularz rejestracyjny” dokonaj wyboru.

Jezeli posiadasz “Numer KRS"” wpisz go. Jezeli nie, zaznacz okienko “Nie

nadano KRS" (rejestracja spotek wyglada analogicznie jak dla JDG).

Nastepnie wpisz “Numer REGON"” lub “Numer NIP" i kliknij zielony przycisk
“Pobierz dane”.

Pojawi sie komunikat “Pobierz dane do formularza z rejestru REGON".
Kliknij zielony przycisk “Wprowadz pobrane dane do formularza”.

System automatycznie zataduje dane, a ty sprawdz ich poprawnosc.
Uzupetnij formularz o “Numer telefonu” i “Adres poczty elektronicznej”.

Na pytanie “Czy formularz jest sktadany na podstawie petnomocnictwa?”
kliknij “NIE”. Jako wtasciciel firmy nie potrzebujesz petnomocnictwa.
Nastepnie zaznacz okienko “Zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjna

o0 przetwarzaniu danych osobowych” i kliknij_granatowy przycisk “Zapisz

i przejdz dalej”.
Po zatadowaniu strony sprawdz poprawnos¢ danych w formularzu.

Jesli wszystko jest w porzadku kliknij zielony przycisk “Zt6z formularz”.

System automatycznie przesle na Twojg poczte elektroniczng wiadomosc
dotyczaca weryfikacji podanego adresu e-mail. Kliknij w zatgczony link.

Po chwili otrzymasz kolejng wiadomosc¢ z informacja, ze weryfikacja adresu
przebiegta pomysinie, a formularz rejestracyjny zostat przekazany do
sprawdzenia. Moze to potrwac nawet kilka dni.

W tym czasie skompletujesz dane do optaty srodowiskowej. Opisuje to
doktadnie w KROKU DRUGIM.

Niebawem otrzymasz wiadomos¢ o utworzeniu konta w Krajowej bazie
KOBIZE. Mozesz juz zaczac¢ dziataC¢ samodzielnie, lub zlecic¢ to innej osobie.

kk %k

Dostep do konta dla innych oséb mozesz nadac¢ na dwa sposoby:

e przez funkcje dodatkowego uzytkownika oraz
e ustanowienia gtébwnego uzytkownika na podstawie petnomocnictwa.



| KROK PIERWSZY

Sposdb pierwszy

Jesli masz juz dostep do konta i chcesz zleci¢ dalsze dziatania w Krajowe]j
bazie KOBIZE innej osobie, np. swojemu pracownikowi, lub doradcy,
mozesz im nadac funkcje dodatkowego uzytkownika.

W tym celu zaloguj sie do Krajowej bazy KOBIZE i znajdz w menu goérnym
szary przycisk “Panel uzytkownika”. Podswietl go i wybierz z rozwijanego
menu “Zarzadzanie dodatkowymi uzytkownikami”.

Nastepnie kliknij__zielony przycisk “+dodaj nowego dodatkowego

uzytkownika”, wpisz dane tej osoby i koniecznie podaj “Adres e-mail”.
Zaznacz uprawnienia klikajgc granatowy przycisk “Zaznacz wszystkie”

i oczywiscie “Zapisz”.

System automatycznie przesle na poczte elektroniczng tej osoby
wiadomosc¢ dotyczaca weryfikacji danych osobowych.

Teraz moze ona potwierdzi¢ swoje dane przez Login.gov.pl, aby uzyskac
dostep do Twojego konta w Krajowej bazie KOBIZE.

Jest to szybka i prosta procedura bez potrzeby wysytania petnomocnictwa

i optaty skarbowej.

Sposdéb drugi

Jesli masz duza firme i nie chcesz sie tym zajmowac, Twdj pracownik moze
dokonac rejestracji na podstawie petnomocnictwa. W tym przypadku to on,
lub ona uzupetnia Formularz rejestracyjny, a Ty podpisujesz
petnomocnictwo, ktére automatycznie wygeneruje system.

Po uzupetnieniu formularza na pytanie “Czy formularz jest sktadany na
podstawie petnomocnictwa?” zaznacza “TAK".

Nastepnie okresla okres obowigzywania petnomocnictwa i klika granatowy

przycisk “Zapisz i przejdz dalej".
Po zatadowaniu strony sprawdza poprawnos¢ danych w formularzu,
a nastepnie klika zielony przycisk “Pobierz petnomocnictwo”.

Petnomocnictwo powinno by¢ podpisane np. podpisem zaufanym
i zatgczone do formularza wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;.

)xk

Mam nadzieje, ze proces rejestracji nie sprawit Ci zadnych problemow i juz
niedtugo bede mogta przeprowadzi¢ Cie przez pozostate KROKI e-booka.
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KROK DRUGI

KOMPLETOWANIE DANYCH DO
OPLATY SRODOWISKOWE]J

W tej czesci e-booka skompletujesz dane do wyliczenia optaty
srodowiskowej zawigzanej z uzytkowaniem samochoddéw, pojazdow lub
maszyn w Twojej firmie.

Wysokosé optaty sSrodowiskowej zalezy od:
e rodzaju silnika spalinowego w Twoim pojedzie oraz
e rodzaju i ilosci paliwa spalanego przez Twoj pojazd takiego jak: benzyna,
gaz LPG / CNG, olej napedowy i biodiesel.

| nie, nie musisz sie znac¢ na rodzajach silnikéw!
Gdy w przepisach pojawia sie zapis “silniki w samochodach osobowych”,
chodzi po prostu o samochody osobowe.
Stowo “silniki” odnosi sie do “samochoddéw”, “pojazdow” i “maszyn”.

Za chwile wszystko bedzie jasne.
W zatgczniku nr 1 zamiescitam tabele z rodzajami silnikéw (zaczerpnieta
z Obwieszczenia Ministra Klimatu i Srodowiska w sprawie wysokosci stawek

optat za korzystanie ze srodowiska), ktéra utatwi Ci dopasowanie Twojego
pojazdu do witasciwej grupy.

Na poczatek zbierz dane za jeden petny rok kalendarzowy. To pozwoli Ci
ocenic¢ skale i nabra¢ pewnosci w temacie optaty srodowiskowej.
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2 KROK DRUGI

Dodatkowo pojazdy dzielimy w zaleznosci od normy emisji spalin EURO
1, 2, 3, 4 i 5 lub daty pierwszej rejestracji, ktére znajdziesz w dowodzie
rejestracyjnym, a maszyny ze wgladu na etapy |, II, Il1A, lub date produkcji.

Dla utatwienia zestaw wszystkie dane w tabeli, ktérg zamiescitam
w zataczniku nr 2.
1.Najpierw wpisz wszystkie swoje samochody, pojazdy, motory itp., dopisz

marke i numer rejestracyjny,
2.0bok wpisz rodzaj pojazdu: osobowy, ciezarowy do 3,5 Mg i powyzej 3,5

Mg, motor, wézek widtowy, itp.
3.Nastepnie sprawdz w dowodzie rejestracyjnym, czy Twoje pojazdy maja

norme EURO, jesli nie to znajdz date pierwszej rejestracji i zapisz,
4. Wpisz rodzaj_paliwa np.: benzyna, olej napedowy, gaz LPG,

5.Wpisz ilos¢ spalonego paliwa w_litrach, w tym celu zbierz dane z faktur

z catego roku dla kazdego pojazdu oddzielnie, mozesz przejrzec¢ faktury
samodzielnie, lub zaangazowac swojego ksiegowego,
6.Dopasuj_dane pojazdu do podziatu zastosowanego w zatgczniku nr 1 na

koncu mojego e-booka. Wpisz numer porzadkowy z listy, ktéry dla
uproszczenia bede go nazywac “grupa”.

Przyktad 1.

Masz w firmie samochdd osobowy, samochdéd dostawczy i motor:

Reno Clio / samochdd osobowy / EURO 5/ benzyna /1890 litréw / grupa 6
Ford Transit /ciezarowy do 3,5 tony / EURO 4 /olej n. /2060 litréw /grupa 11
Honda Hornet / motor / EURO - brak / benzyna / 512 litréw / grupa 32

Przyktad 2.

Masz w firmie samochdéd dostawczy, pojazd ciezarowy i wézek widtowy:
Fiat Ducato/ciezarowy do 3,5 tony / EURO 5 /olej n. /1060 litréw /grupa 12
TIR /ciezarowy powyzej 3,5 tony / EURO 4 /olej n. /3250 litréw /grupa 18
Linde /wézek widtowy / etap Il / gaz LPG /10 butli x 11 kg = 0,11 Mg / grupa 32

Najwazniejsze, aby na podstawie danych prawidtowo dopasowacé swdj
pojazd do witasciwej grupy z zatacznika nr 1.
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2 KROK DRUGI
Czy s3 jakies wyjatki? Tak!
Wyjatek 1
W rozporzadzeniu nie ma pojazdow z EURO 6 wiec jesli w dowodzie
rejestracyjnym masz wbite witasnie EURO 6, nie pomijasz go w optacie, ale
zaliczasz pojazd do EURO 5.

Wyjatek 2

Jak wspomniatam we wprowadzeniu, optata srodowiskowa nie obejmuje
pojazddow elektrycznych z jednym wyjatkiem, ktdory dotyczy uzupetniania
czynnika w klimatyzacji samochodowej.

Zarowno samochody spalinowe jak i elektryczne, co jakis czas wymagaja
uzupetniania klimatyzacji. Jesli to nastapi, zapisz z faktury ilos¢ i rodzaj
czynnika klimatyzacyjnego. Najczesciej spotkasz R134a, R1234, lub R744.

Jak i kiedy kompletowac¢ dane?

Etap zbierania danych jest konieczny, bo tylko w ten sposdb ustalisz
wysokosC optaty srodowiskowej, a nastepnie sprawdzisz, czy dotyczg Cie
jakies zwolnienia. Obowigzek prowadzenia takiej wewnetrznej ewidencji
danych jest obligatoryjny np. w formie pliku Excel, aby w razie kontroli
moc potwierdzi¢ wysokos¢ wyliczonej optaty i np. podstawe zwolnienia.
ok

Jesli jestes w trakcie roku kalendarzowego, mozesz zbiera¢ dane z faktur na
biezaco, albo po jego zakonczeniu, pobrac zestawienie od ksiegowego.

Jesli masz zalegtosci,_a dotyczg one nawet do 5 lat wstecz, kompletujesz

dane za poprzednie lata z faktur, lub angazujesz ksiegowego.

Podam Ci przyktad.
Jest 2026 r., a Ty zbierasz dane:
e za 2026 r. na biezaco, lub catos¢ po zakonczeniu roku,
e za lata 2021, 2022, 2023, 2024 i 2025, czyli za 5 petnych lat wstecz, po to,
aby nadrobic¢ zalegtosci.

Raport do Krajowej bazy KOBIZE, sprawozdanie i optate srodowiskowa do
Urzedu Marszatkowskiego, wszystko to robisz dopiero po zakonhczeniu
danego roku kalendarzowego, w podanych terminach, ale o tym opowiem

Ci w KROKU TRZECIM.
11



KROK TRZECI

TWORZENIE RAPORTU,
SPRAWOZDANIA | WYLICZANIE
OPLATY SRODOWISKOWE?J

W tej czesci e-booka przeprowadze Cie przez trzy etapy:

e proces raportowania w Krajowej bazie KOBIZE,

e generowanie sprawozdania do Urzedu Marszatkowskiego

e Oobliczanie optaty srodowiskowe].
Jesli masz gotowe dane z KROKU DRUGIEGO, ten etap zajmie Ci okoto 30
minut.

sokok

Wejdz na strone Krajowej bazy KOBIZE, do ktdrej link wklejam ponizej:
https://krajowabaza.kobize.pl/
Zaloguj sie do swojego konta na platformie internetowej przez Login.gov.pl
Jest to standardowa procedura, poniewaz aby zalogowac sie w Krajowej
bazie KOBIZE nalezy potwierdzi¢ swoja tozsamosc¢ (za posrednictwem
Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej).

Nastepnie wybierz logowanie przez: profil zaufany, bankowosc¢
elektroniczng, lub w inny dostepny sposdb.

Po zalogowaniu otworzy sie Strona raportowania w Krajowej bazie KOBIZE.

k%%

Przygotuj swoja tabele z danymi do optaty srodowiskowej,
ktéra zostata uzupetniona w KROKU DRUGIM tego e-booka.
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3 KROK TRZECI

Pojawi sie lista podmiotow, do ktérych masz dostep. Sprawdz, czy Twoje
dane s3 poprawne, a nastepnie na koncu po prawej stronie kliknij
granatowy przycisk “wybierz".

Po chwili wyswietlg sie okresy raportowania. Znajdz interesujacy Cie rok
oraz kliknij_granatowy przycisk “przejdz>"

Jestes teraz w zaktadce Raporty. Wybierz zielony przycisk “+dodaj raport

dla podmiotu”.
Nastepnie pokaze sie komunikat o raporcie uproszczonym, a poniewaz
raportujesz tylko srodki transportu, na dole kliknij_zielony przycisk “Tak”.

Raport zostat dodany wiec teraz mozesz go uzupetnic.
W tym celu kliknij_granatowy przycisk “sporzadz raport”, ktéry znajduje sie

po prawej stronie w sekcji “Akcja”.
Otworzy sie strona “Szczegdtowa klasyfikacja podmiotu do uproszczonej
wersji raportu”. Ponizej zaznacz okienko “Eksploatacja urzadzen”.
Nie dodajesz zadnego miejsca korzystania ze sSrodowiska poniewaz
raportujesz wytacznie srodki transportu. Nastepnie na samym dole kliknij
zielony przycisk “+Utworz raport uproszczony”.

Kok
Raport zostat utworzony. Przejdz do “Listy urzadzen niestacjonarnych”.
Nastepnie kliknij zielony przycisk “+Dodaj urzadzenie”.

Wybierz z rozwijanej listy “Rodzaj urzadzenia”, i kliknij “Silnik spalinowy”,
aby dodac swdj samochod.

Najpierw okresl “Rodzaj silnika spalinowego” z rozwijanego menu.

Jesli masz np. samochdd osobowy z norma EURO 5, dodaj go wybierajac
odpowiedni numer na liscie, odpowiadajacy grupie w tabeli, czyli nr 6.
Nastepnie wybierz z rozwijanej listy “Rodzaj paliwa”, np. benzyna silnikowa.
Wpisz “Zuzycie paliwa” np. 1180 i wybierz jednostke - litr.

System automatycznie przeliczy litry na tony (Mg), poniewaz optata
srodowiskowa jest naliczana w zt/Mg.

Na dole kliknij_granatowy przycisk “Zapisz” i w ten sposéb pierwszy wpis

zostat dodany.
Powtarzaj tak z kazdym kolejnym srodkiem transportu klikajgc zielony

przycisk “+Dodaj urzadzenie” i wybierajac “Silnik spalinowy”.
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3 KROK TRZECI

W tym miejscu podam Ci dwie wazne wskazéwki:

e jesli masz drugi samochod osobowy z EURO 5, ktéry spala inne paliwo
Nnp. olej napedowy, dodaj go jako kolejne urzadzenie i wybierz witasciwy
rodzaj paliwa,

e jesli masz kilka aut osobowych z EURO 5, ktore spalaja ten sam rodzaj
paliwa, oznacza, ze naleza do tej samej grupy silnikow; wtedy zsumuj w
tabeli roczne zuzycie paliwa dla tych samochoddw i dodaj jako jedno
urzadzenie.

Caty proces wprowadzania danych jest bardzo intuicyjny i jesli masz dobrze
przygotowane dane, zajmie Ci zaledwie kilka minut.

Kolejne urzadzenie jakie mozesz dodac to “Klimatyzacja w urzadzeniach”.
Jesli w danym roku sprawozdawczym w twojej klimatyzacji samochodowe]j
uzupetniany byt czynnik chtodniczy, a ty posiadasz fakture, na ktorej jest
ilos¢ i rodzaj substancji, raportujesz to wtasnie teraz.

Ponownie kliknij zielony przycisk“+Dodaj urzadzenie” i wybierz z rozwijanej
listy “Klimatyzacja w urzadzeniach”.

Dodaj oznaczenie urzadzenia np. klimatyzacja OPEL.

Nastepnie kliknij_zielony przycisk “Dodaj czynnik” i wybierz z rozwijanej

listy odpowiedni symbol np. R1234yf oraz wpisz ilos¢ czynnika w kg.

Jesli w danym roku uzupetniono 200 g, wpisujesz 0,2 kg.

Pojawi sie nazwa substancji, a ty kliknij_granatowy przycisk “Zapisz”
dodajac wpis.

Po dodaniu wszystkich urzadzen Twoj raport w Krajowej bazie KOBIZE jest
juz utworzony i gotowy do wystania w zaktadce Weryfikacja / Wysytanie
raportu. Jednak zanim go wyslesz, mozesz wczesnie] sprawdzi¢ wysokosc
optaty srodowiskowe].

W tym celu w menu goérnym znajdz przycisk “Optaty?”. Jest to ustuga
pomocnicza, z ktéorej korzystanie jest dobrowolne i ktéra umozliwia
przygotowanie sprawozdania do Marszatka Wojewddztwa.

W dalszej czesci wyraz “sprawozdanie” bedzie zastgpione wyrazem ,wykaz",
bo takie okreslenie jest stosowane w przepisach.
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3 KROK TRZECI

Kliknij_szary przycisk “Optaty?”, a nastepnie w panelu pn. ,Optaty za
korzystanie ze sSrodowiska” wybierz interesujacy Cie rok.

Kliknij__granatowy przycisk “przejdz>", znajdz na dole nazwe swojego
wojewodztwa i ponownie kliknij . granatowy przycisk “przejdz>".

Na kolejnej stronie wyswietli sie panel ,Niezatwierdzony wykaz optatowy”.
W sekcji *“Wykaz w pliku Word” kliknij zielong ikonke “Word”.

Twoj wykaz nie byt jeszcze generowany wiec kliknij_granatowy przycisk
“Wygeneruj wykaz dla podmiotu”. Nie wybieraj petnego wykazu, poniewaz
bedzie on zawierat wiele niepotrzebnych tabel.

Nastepnie wyswietli sie informacja, ze “Twdj wykaz w Word zostat dodany
do listy wykazdéw oczekujacych na wygenerowanie. Moze to potrwac kilka
minut (w zaleznosci od ilosci danych). Status generowania widoczny jest

na liscie wykazow”.

Zamknij komunikat i ponownie kliknij zielong ikonke “Word".

Nastepnie kliknij zielony przycisk “pobierz wygenerowany wykaz".

Twoj wykaz zostat pobrany na komputer, a ty mozesz sprawdzi¢ wysokosc
optaty srodowiskowe].

W tym celu otwdrz pobrany plik oznaczony Twoim numerem
identyfikacyjnym i nazwa wojewoddztwa. Sprawdz swoje dane, a nastepnie
zjedz na koniec dokumentu do ostatniej tabeli zbiorczej, gdzie znajdziesz
wysokos¢ optaty. Po zapoznaniu sie z wysokoscig optaty zamknij dokument

i zapisz go na dysku swojego komputera.
kkk

Teraz pozostaje Ci jeszcze wystac raport.
W tym celu ponownie wybierz w menu goérnym zaktadke “Raporty”.
Znajdziesz tam Informacje o sporzadzanym raporcie dla podmiotu,
a w sekcji “Wyslij” kliknij zottg ikonke “wyslij”. To wystarczy.
Twoj raport zostat wystany, a ty mozesz teraz:

e pobrac¢ go do podgladu w PDF lub wydruku,

e pobrac potwierdzenie jego wystania,

e pobrac zestawienie emisyjne,

e pobrac go do korekty, jesli bedzie taka potrzeba.

Nadszedt czas na optate srodowiskowa!
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OPLATY

W tej czesci dowiesz sie co zrobi¢ z wyliczong optata srodowiskowa
i sprawozdaniem (wykazem wygenerowanym z zaktadki “Optaty”)
S3 trzy Sciezki dziatania w zaleznosci od wysokosci optaty.

1. Jesli Twoja optata Srodowiskowa wynosi ponizej 100 zt:

e nie wysytasz optaty na konto Marszatka Wojewddztwa

e nie wysytasz sprawozdania do Urzedu Marszatkowskiego

e wysytasz raport w bazie KOBIZE - tylko elektroniczne - OBOWIZKOWO!
Zapisz sprawozdanie (wykaz) na komputerze, wydrukuj, podpisz i przechowu;j
przez 5 petnych lat w dokumentacji firmowe,.

2. Jesli Twoja optata Srodowiskowa wynosi pomiedzy 100 a 800 zk

e nie wysytasz optaty na konto Marszatka Wojewddztwa

e wysytasz sprawozdanie do Urzedu Marszatkowskiego -OBOWIZKOWO!

e wysytasz raport w bazie KOBIZE - tylko elektroniczne - OBOWIZKOWO!
Zapisz sprawozdanie (wykaz) na komputerze, wydrukuj dwa razy, podpisz
jeden egzemplarz i wyslij do swojego Urzedu Marszatkowskiego za
potwierdzeniem. Drugi egzemplarz przechowuj przez 5 petnych lat
w dokumentacji firmowe].

3. Jesli Twoja optata Srodowiskowa wynosi powyzej 800 zt:

e Wysytasz optate na konto Marszatka Wojewddztwa - OBOWIZKOWO!

e wysytasz sprawozdanie do Urzedu Marszatkowskiego - OBOWIZKOWO!

e wysytasz raport w bazie KOBIZE - tylko elektroniczne - OBOWIZKOWO!
Zapisz sprawozdanie (wykaz) na komputerze, wydrukuj dwa razy, podpisz.
jeden egzemplarz i wyslij do swojego Urzedu Marszatkowskiego za
potwierdzeniem. Drugi egzemplarz przechowuj przez 5 petnych lat
w dokumentacji firmowej. Optate srodowiskowa wptac na wiasciwe konto.

Numer konta do optaty srodowiskowej ustal kazdorazowo w swoim Urzedzie
Marszatkowskim, poniewaz moga one ulegac zmianie.
Pytaj o konto do “optaty za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska”.

Pamietaj tez o terminach
e do 28 lutego wyslij raport o emisjach w Krajowej bazy KOBIZE
e do 31 marca wyslij sprawozdanie i optate srodowiskowa do Urzedu
Marszatkowskiego.

Jesli z jakiegos powodu spdznisz sie z przelewem, dolicz odsetki podatkowe
za kazdy dzien zwitoki.
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ADRESY

Ponizej znajdziesz adresy Urzeddw Marszatkowskich.

Pamietaj, aby przed wystaniem sprawozdania potwierdzi¢ aktualnosé

adresu na stronie internetowe].

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
50-411 Wroctaw, Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14
Tel: (71) 776-90-00, 776-90-53
www.umwd.dolnyslask.pl

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
87-100 Torun, Plac Teatralny 2

Tel: (56) 621-86-00

www.kujawsko-pomorskie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Lubelskiego
20-029 Lublin, ul. Artura Grottgera 4

Tel: (81) 441-66-00

www.lubelskie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Lubuskiego
65-057 Zielona Goéra, ul. Podgdrna 7

Tel: (68) 456-52-00

http://lubuskie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tddzkiego
90-051 £t 6dz, Aleja J6zefa Pitsudskiego 8

Tel: (42) 663-30-00, 663-33-80, 695-356-594
www.lodzkie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego
30-017 Krakdw, ul. Basztowa 22

Tel: (12) 630-33-33

www.malopolskie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego
03-719 Warszawa, ul. Jagiellonska 26

Tel: (22) 597-91-00

www.mazovia.pl

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego
45-088 Opole, Ostrowek 5

Tel: (77) 541-64-10

http://opolskie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego
35-010 Rzeszoéw, Aleja tukasza Cieplinskiego 4

Tel: (17) 850-17-00

www.podkarpackie.pl
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Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
15-097 Biatystok, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 14
Tel: (85) 665-45-49, 665-41-72
http://www.podlaskie.eu

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27

Tel: (58) 326-85-55

www.pomorskie.eu

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
40-037 Katowice, ul. Juliusza Ligonia 46

Tel: (32) 207-88-88

www.slaskie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
25-516 Kielce, Aleja IX Wiekow Kielc 3

Tel: (41) 395-16-60

https://www.swietokrzyskie.pro

Na zakonczenie jeszcze gars¢ informacji, czym sie kierowac przy
nadrabianiu zalegtosci za lata ubiegte i czy s3 jakies kary?

Zasada jest jedna, zobowigzania z tytutu optaty srodowiskowej przedawniaja
sie po uptywie 5 petnych lat. Roéwniez kontrola w tym zakresie moze
obejmowac ten sam okres. Tak wiec liczysz 5 lat wstecz.

Woyjasnie Ci to na przyktadzie.
Jest 2026 r., a Ty masz zalegtosci za 5 petnych lat wstecz, tj. za lata 2021 - 2025.
Co mozesz zrobic?
e ustali€ rodzaje pojazddw i dopasowac grupy z zatacznika nr 1,
e zebrac dane o ilosci zakupionych paliw w poszczegdlnych latach,
o wypetni¢ i wystac raporty w Krajowej bazie KOBIZE za kazdy rok oraz
wygenerowac sprawozdania i optate srodowiskowa,
e sprawdzi¢ wysokoSC optaty srodowiskowej i zastosowac jedng z trzech
Sciezek dziatania,
e zaptaci€ optate srodowiskowsq, jesli wyniosta powyzej 800 zt za kazdy rok
i dolicz odsetki.

A co z karami?
Za brak ztozenia raportu do Krajowe] bazy KOBIZE oraz sprawozdania do
Urzedu Marszatkowskiego grozi grzywna od 20 do 5000 zt (art. 24 § 1 Kodeksu
wykroczen). Dodatkowa karg sg odsetki od optaty srodowiskowej, jesli optata
wyniesie powyzej 800 zt.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t.J. 2025, poz. 647)
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PANI OD OCHRONY SRODOWISKA

Jestem inzynierem ochrony

srodowiska i praktykiem w
zawodzie. Studiowatam na
Politechnice Wroctawskiej z pasja
i otwartoscia, a dzisiaj z takim
samym nastawieniem pracuje z
kazdym nowym klientem.

Od 2001 r prowadze swoja
jednoosobowa dziatalnos¢. Do
kazdego zlecenia podchodze
indywidualnie, a wielu klientow,
jest ze mng do samego poczatku.
Wspodtpracuje z duzymi firmami
oraz przedsiebiorcami z sektora
MSP, dlatego wiem z jakimi
problemami mierza sie oni na co
dzien w swojej pracy.

O MNIE

Nazywam sie Matgorzata
Krawczyk, pomagam
rozwiqgzywac problemy w
zakresie ochrony srodowiska.
Doradzam przedsiebiorcom od
prawie 25 |at.

Wspieram przedsiebiorcow w
kluczowych obowigzkach w zakresie
optaty srodowiskowej, sprawozdan

i raportowania w KOBIZE.

Ttumacze zawitosci BDO,
gospodarki odpadami i optaty
produktowe,].

Pomagam uzyskac pozwolenia

z zakresu gospodarki odpadami

i emisji do powietrza.

Towarzysze inwestorom przed
startem inwestycji w zakresie
decyzji sSrodowiskowych.
Przeprowadzam audyty u klientow
i podaje gotowe rozwigzania.

Pracuje online oraz u klienta.
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PANI OD OCHRONY SRODOWISKA _—

TEN E-BOOK POWSTAL PO TO,
ABY ULATWIC PRACE TAKIM
PRZEDSIEBIORCOM JAK TY!
DZIEKUJE Cl ZA JEGO ZAKUP!

Jesli po przejsciu wszystkich

JESLI MASZ
PYTANIA
MAPISZ DO MNIE!

krokdbw mojego e-booka cos
bedzie dla Ciebie niejasne, lub
poczujesz, ze czegos brakuje,
napisz do mnie.

Ponizej wklejam link do strony kontaktowej:
https://www.paniodochronysrodowiska.pl/kontakt

Jesli cos cie nurtuje w temacie ochrony srodowiska, zapraszam Cie
na ptatna konsultacje. Na pewno znajdziemy rozwigzanie.

Link do konsultacji wklejam ponizej:
https://www.paniodochronysrodowiska.pl/konsultacje
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Zatacznik nr 1. Rodzaje silnikéw w samochodach, pojazdach, maszynach itp.

Grupa Rodzaj silnika spalinowego Rodzaj pojazdu

1 | Silniki w samochodach osobowych zarejestrowanych Samochody
po raz pierwszy do dnia 31.12.1992 r. osobowe

2 ] Silniki w samochodach osobowych zarejestrowanych
po raz pierwszy w okresie 01.01.1993 r. — 31.12.1996 .
lub z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie
wymagan EURO 1**

3 | Silniki w samochodach osobowych zarejestrowanych
po raz pierwszy w okresie 01.01.1997 r. — 31.12.2000 r.
lub z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie
wymagan EURO 2**

4 ] Silniki w samochodach osobowych zarejestrowanych
po raz pierwszy w okresie 01.01.2001 r. — 31.12.2005 .
lub z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie
wymagan EURO 3**

5 |Silniki w samochodach osobowych zarejestrowanych
po raz pierwszy po dniu 31.12.2005 r. lub z
dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan
EURO 4**

6 Silniki w samochodach osobowych z dokumentem
potwierdzajgcym spetnienie wymagan EURO 5**

7 | Silniki w samochodach o dopuszczalnej masie Samochody o
catkowitej do 3,5 Mg innych niz osobowe dopuszczalnej
zarejestrowanych po raz pierwszy do dnia 30.09.1993 r. | masie catkowitej

8 |Silniki w samochodach o dopuszczalnej masie do 3,5 Mg np.:
catkowitej do 3,5 Mg innych niz osobowe e dostawcze
zarejestrowanych po raz pierwszy w okresie 01.10.1993 |e furgonetki
r. - 30.06.1997 r. lub z dokumentem potwierdzajgcym e ciezaréwki
spetnienie wymagan EURO 1** e busy

9 |Silniki w samochodach o dopuszczalnej masie o itp.

catkowitej do 3,5 Mg innych niz osobowe
zarejestrowanych po raz pierwszy w okresie 01.07.1997
r. - 30.06.2001 r. lub z dokumentem potwierdzajgcym
spetnienie wymagan EURO 2**

10 | Silniki w samochodach o dopuszczalnej masie
catkowitej do 3,5 Mg innych niz osobowe
zarejestrowanych po raz pierwszy w okresie 30.07.2001
r. - 30.06.2006 r. lub z dokumentem potwierdzajgcym
spetnienie wymagan EURO 3**

11 | Silniki w samochodach o dopuszczalnej masie
catkowitej do 3,5 Mg innych niz osobowe
zarejestrowanych po raz pierwszy po dniu 30.06.2006 r.
lub z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie
wymagan EURO 4**

12 |Silniki w samochodach o dopuszczalnej masie
catkowitej do 3,5 Mg innych niz osobowe z
dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan




EURO 5**

13 | Silniki w pojazdach samochodowych o dopuszczalnej Pojazdy
masie catkowitej powyzej 3,5 Mg, z wyjatkiem samochodowe
autobusow, zarejestrowanych po raz pierwszy do dnia |o dop. masie
30.09.1993 r. catkowitej powyzej
14 | Silniki w autobusach o dopuszczalnej masie catkowitej |3,9 Mg np.:
powyzej 3,5 Mg zarejestrowanych po raz pierwszy do  |® ciezarowki
dnia 30.09.1993 r. e tiry z naczepag
15 | Silniki w pojazdach samochodowych o dopuszczalnej lub bez
masie catkowitej powyzej 3,5 Mg zarejestrowanych po | wywrotki
raz pierwszy w okresie 01.10.1993 r. - 30.09.1996 r. lub | betoniarki
z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan e Smieciarki
EURO 1** e szambiarki
16 |Silniki w pojazdach samochodowych o dopuszczalnej |¢ ptugi $niezne
masie catkowitej powyzej 3,5 Mg zarejestrowanych po |e dzwigi
raz pierwszy w okresie 01.10.1996 r. - 30.09.2001 r. lub e wozy
z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan strazackie i
EURO 2** policyjne
17 | Silniki w pojazdach samochodowych o dopuszczalnej |e itp.
masie catkowitej powyzej 3,5 Mg zarejestrowanych po
raz pierwszy w okresie 01.10.2001 r. - 30.09.2006 r. lub
z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan
EURO 3**
18 | Silniki w pojazdach samochodowych o dopuszczalnej
masie catkowitej powyzej 3,5 Mg zarejestrowanych po
raz pierwszy w okresie 01.10.2006 r. — 30.09.2009 r.
lub z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie
wymagan EURO 4**
19 | Silniki w pojazdach samochodowych o dopuszczalnej
masie catkowitej powyzej 3,5 Mg zarejestrowanych po
raz pierwszy po dniu 30.09.2009 r. lub z dokumentem
potwierdzajgcym spetnienie wymagan EURO 5**
20 |]Silniki w ciggnikach rolniczych zarejestrowanych po raz | Ciggniki rolnicze
pierwszy do dnia 30.06.2001 r. tzw. traktory
21 |Silniki w ciggnikach rolniczych zarejestrowanych po raz | kotowe
pierwszy w okresie 01.07.2001 r. —31.12.2003 r. lub z |e gasienicowe
dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan do prac polowych,
etapu I*** lesnych lub
22 |Silniki w ciggnikach rolniczych zarejestrowanych po raz |ogrodniczych oraz
pierwszy w okresie 01.01.2004 r. — 31.12.2007 r. lub z |do ciagnigcia
dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan przyczep.
etapu II***
23 | Silniki w ciggnikach rolniczych zarejestrowanych po raz
pierwszy po dniu 31.12.2007 r. lub z dokumentem
potwierdzajgcym spetnienie wymag_;ar’w etapu IHIA***
24 |]Silniki w pojazdach wolnobieznych, maszynach i Pojazdy
urzgdzeniach wyprodukowanych do dnia 31.12.1999 r. | wolnobiezne,




25 |]Silniki w pojazdach wolnobieznych, maszynach i maszyny i
urzgdzeniach wyprodukowanych w okresie 01.01.2000 |urzadzenia
r. 31.12.2003 r. lub z dokumentem potwierdzajgcym (ktorych predkosé
spetnienie wymagan etapu I*** maksymalna jest

26 |Silniki w pojazdach wolnobieznych, maszynach i ograniczona do 25
urzgdzeniach wyprodukowanych w okresie 01.01.2004 |km/h np.:

r. 31.12.2008 r. lub z dokumentem potwierdzajgcym e koparki
spetnienie wymagan etapu I1*** e spycharki

27 |Silniki w pojazdach wolnobieznych, maszynach i * walce drogowe
urzgdzeniach wyprodukowanych po dniu 31.12.2008 r. |e fadowarki
lub z dokumentem potwierdzajgcym spetnienie e Kkosiarki
wymagan etapu IIA*** o WOZzKi widtowe

28 |Silniki w pojazdach szynowych wyprodukowanych do Pojazdy szynowe
dnia 31.12.2007 r. np.:

29 |Silniki w pojazdach szynowych wyprodukowanych po  |e lokomotywy
dniu 31.12.2007 r. lub z dokumentem potwierdzajgcym |e autobusy
spetnienie wymagan etapu HIA*** szynowe

30 |Silniki w jednostkach ptywajgcych Zzeglugi $rodlgdowej | Jednostki
wyprodukowanych do dnia 31.12.2007 r. ptywajgce z.S. np.:

31 |Silniki w jednostkach ptywajgcych zeglugi $rédlgdowej |e fodzie
wyprodukowanych po dniu 31.12.2007 r. lub z o statki
dokumentem potwierdzajgcym spetnienie wymagan ¢ holowniki
etapu IIIA*** e Dbarki

32 |Silniki w innych pojazdach samochodowych o Pojazdy tj.
dopuszczalnej masie catkowitej do 3,5 Mg iw e skutery

motorowerach

e motocykle

** EURO 1, EURO 2, EURO 3, EURO 4 i EURO 5 — oznaczajg europejskie normy emisji spalin z silnikow
pojazdéw samochodowych(samochodéw osobowych, samochodéw ciezarowych i autobusow).
*** Etap |, etap Il i etap IlIA — oznaczajg europejskie normy emisji spalin z silnikbw maszyn i urzadzen, pojazdéw

wolnobieznych, ciggnikéw rolniczych, pojazdéw szynowych i jednostek ptywajacych.




Zatgcznik nr 2. Przyktadowa tabela do kompletowania danych do opfaty srodowiskowej

Pojazd Rodzaj pojazdu EURO Rodzaj paliwa |llosé paliwa | Grupa
marka - osobowy lub - benzyna w litrach pojazdow
nr rejestracyjny - ciezarowy do 3,5 data pierwszej |- olej napedowy z zatgcznika

- ciezarowy pow. 3,5 | rejestracji - LPG nr 1




