
​Deine​

​Klarheitsanalyse​

​Vorbereitung für unser Gespräch​



​1. Dein Business heute​
​Was bietest du an?​

​Beschreibe kurz dein Angebot bzw. deine wichtigsten Leistungen oder Produkte.​

​Meine Angebote:​

​Seit wann bist du selbstständig?​

​Wie arbeitest du aktuell?​

​☐ allein​
​☐ mit freien Mitarbeitenden​
​☐ mit einem kleinen Team​
​☐ anderes: _________________________________​

​2. Wo fehlt dir gerade Klarheit?​
​Was funktioniert in deinem Business bereits gut?​

​Was kostet dich aktuell am meisten Zeit oder Energie?​

​Wo entsteht bei dir regelmäßig digitales Chaos?​

​Zum Beispiel bei E-Mails, Dateien, Aufgaben, Terminen, Tools, Dokumenten oder Abläufen.​
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​Gibt es Aufgaben, die du immer wieder suchst, verschiebst oder doppelt​
​machst?​

​3. Deine aktuelle Arbeitsweise​
​Welche Tools nutzt du regelmäßig?​

​Zum Beispiel Google Workspace, Microsoft 365, Canva, Notion, Trello, Asana, Systeme.io​
​etc.​

​Wie organisierst du deine Aufgaben?​

​☐ To-do-Liste​
​☐ Kalender​
​☐ Notizen​
​☐ Tabellen​
​☐ Aufgaben-App​
​☐ Projektmanagement-Tool​
​☐ spontan / im Kopf​
​☐ anderes: _________________________________​

​Wie gut funktioniert deine aktuelle Organisation für dich?​

​1 = überhaupt nicht gut | 10 = sehr gut​

​1 2 3 4 5 6 7 8 9 10​

​Warum hast du diese Zahl gewählt?​
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​4. Was soll sich verändern?​
​Wenn dein Business in 6 Monaten deutlich strukturierter wäre – was​
​wäre anders?​

​Was möchtest du nicht länger tun müssen?​

​Was würde dir persönlich am meisten bringen?​

​☐ weniger suchen​
​☐ weniger E-Mails und Nachrichten im Kopf​
​☐ klarere Abläufe​
​☐ weniger Tools und Doppelarbeit​
​☐ mehr Überblick​
​☐ mehr Zeit für meine eigentliche Arbeit​
​☐ weniger Stress durch organisatorische Aufgaben​
​☐ anderes: _________________________________​

​Was ist aktuell deine größte Herausforderung?​

​Zum Abschluss​
​Was möchtest du unbedingt in der Klarheitsanalyse besprechen?​

​Gibt es etwas, das ich vorab über dein Business wissen sollte?​
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​Damit ich dein Business vorab kennenlernen kann​

​Name / Unternehmen:​

​Website:​

​Was bietest du an?​

​Seit wann bist du selbstständig?​

​Wo kann ich dich online finden?​

​Facebook:​ ​__________________________​

​LinkedIn:​ ​__________________________​

​Instagram:​ ​__________________________​

​Sonstiges:​ ​__________________________​

​Danke!​

​Noch ein Gedanke vor unserem Gespräch​

​Du musst nicht schon wissen,​​was die Lösung ist​​, genau dafür machen wir die​
​Klarheitsanalyse.​

​Bring einfach mit, was dich gerade beschäftigt. Wir sortieren gemeinsam, schauen auf​
​die Zusammenhänge und finden heraus,​​wo du ansetzen solltest – und was du​
​getrost weglassen kannst.​

​Bis bald​
​Michaela​

​ALIVORA​
​Business. Endlich einfach.​
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