
Le guide parfait pour t’aider à trouver des idées

que tu aies une passion ou non

CANVA
pour les débutants

@yourbetterchange



1

2

3

4

5

6

Chapitre 1

PREMIERS PAS AVEC CANVA

CONTENU

Chapitre 2 

TON ESPACE DE TRAVAIL

Chapitre 3 

TA BOÎTE À OUTILS

Chapitre 4 

ASSOCIATION DE POLICES ET HYPERLIENS

Chapitre 5 

STUDIO MAGIQUE CANVA 

Chapitre 6 

SAUVEGARDER ET PARTAGER TES PROJETS 

@yourbetterchange



1

CHAPITRE 1

PREMIERS PAS
AVEC CANVA
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OBTENIR
CANVA

>

PREMIERS PAS AVEC CANVA
Crée un compte Canva, le site propose une version gratuite et une version pro.
La version gratuite est idéale pour les débutants qui veulent juste réaliser des
visuels assez simples ou avec des templates gratuits. 
La version pro offre bien plus de fonctionnalités et d'avantages.  

CHOISIS TON FORFAIT
Je recommande la
version pro mais la
version gratuite
conviendra parfaitement
pour commencer

SUIS LES INSTRUCTIONS
pour terminer l'inscription

CONFIRME TON COMPTE
par email et c'est parti !

http://www.canva.com/
http://www.canva.com/
http://www.canva.com/


Après avoir créé ton compte, ton écran d’accueil ressemblera à ceci et il
est maintenant temps de commencer à concevoir !

COMMENCER TA CONCEPTION

Appuie sur 
CRÉER UN DESIGN
et choisis un projet pré-
dimensionné ou choisis
TAILLE
PERSONNALISÉE
et ajoute tes mesures

POUR
COMMENCER

Il est possible de cliquer sur une catégorie ou de noter dans la barre de
recherche le produit que tu souhaites créer...

ebook

Pour l’exemple j’ai noté “ebook” dans la barre de recherche 



SELECTIONNER LE MODÈLE QUI TE
CONVIENT 

Il vous suffira de sélectionner le modèle d’ebook qui te convient
et d’y noter le texte de ton choix. 

COMMENCER TA CONCEPTION

Certains modèles ne
sont disponibles
qu’avec la version
paya,nte.

Ils comportent un petit
logo couronne en bas. 



Utiliser le modèle

UTILISER UN MODÈLE QUE 
TU AS ACHETÉ

Assure toi d'être connecté à Canva et commence par
cliquer sur le lien qui t’a été envoyé avec ton achat

Clique sur « UTILISER LE MODÈLE » et il s’ouvrira, prêt à être modifié.

CONSEIL
Je recommande toujours de faire une copie avant de modifier quoi que ce soit

au cas où tu aurais besoin de revenir à l’original !
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CHAPITRE 2

TON ESPACE 
DE TRAVAIL



Puces

Espacement des lettres et hauteur
des lignes Ajuster l'espace entre

les lettres et les lignes 

1 2 3

1

2

3

Choisissez vos polices 
Style de police Gras, Italique,

Souligné

Effets spéciaux de
polices 

TES OUTILS ET TON ESPACE
 DE TRAVAIL

Apprendre à utiliser les outils Canva rendra ton processus de
conception plus rapide et plus facile 

Taille de la police

Couleur de police

Changer la police en
majuscules ou en

minuscules

Alignement des polices :
gauche, milieu, droite, justifiéAnnuler | Rétablir les

modifications

Position - Organise les calques ou aligne
le texte, les éléments et les photos dans
ta conception

Transparence - ajuste la transparence du
texte, des éléments ou des photos dans ta
conception

Verrouille le texte, les éléments ou les
photos de ta conception pour les
empêcher de bouger 

NOTE
L'icône de couronne que tu
voies sur certaines polices,

photos est l’éléments signifie
qu'il s'agit d'une

fonctionnalité
professionnelle et non

disponible avec un compte
gratuit

Animer le texte



Modèles de
conception

Ustensiles d'art pour
dessiner en freestyle

Options de texte
Réservé aux membres pro

Stocker votre logo, les couleurs de votre
marque, votre police, etc. pour faciliter la

création de contenu de marque

Tous les éléments -
Graphiques, photos,
vidéos, clipart, etc.

Vos photos et vidéos
téléchargées

Projets, designs et dossiers que
vous avez créés dans Canva

Se connecter à différentes applications
Certains réservés aux membres pro

Attention
Certaines fonctionnalités ne sont disponibles que 

pour les membres pro

TES OUTILS ET TON ESPACE 
DE TRAVAIL
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CHAPITRE 3

TA BOÎTE 
À OUTILS



Télécharger des photos et des vidéos sur Canva est facile ! 

Appuie ou clique sur l'icône  

Sélectionne ensuite « IMPORTER  DES FICHIERS »

Cherche les fichiers que tu souhaites télécharger et
sélectionne AJOUTER

Appuie ou clique ensuite sur les fichiers téléchargés
pour les ajouter à ta conception. 

Vous pouvez également glisser-déposer depuis un Mac

CLIQUEZ SUR IMPORTER 

TÉLÉCHARGEMENT DE PHOTOS
 ET DE VIDÉOS

Télécharger tes propres photos

Canva dispose également d'une ÉNORME bibliothèque de photos et de
vidéos que tu peux utiliser dans tes créations.
Il suffit de cliquer sur “Éléments” puis de noter ce que tu recherches par
exemple “pc portable” et tu n’auras plus qu’à choisir ta photo !
Remarque : tous ceux qui ont l'icône de couronne ne sont
disponibles que pour les utilisateurs professionnels
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GRILLES DE PHOTOS
Les grilles photo sont un excellent outil qui t’aidera à créer un joli

visuel à ta conception pour un ebook professionnel.

CHOISISSE TA GRILLE
Tu les trouveras dans
« ÉLÉMENTS », 

AFFICHER TOUT

Fais glisser et déposer des images à partir de tes
téléchargements ou de tes photos Canva

DANS “ELÉMENTS” NOTE DANS LA BARRE DE RECHERCHE “GRILLES” POUR LES RETROUVER 

Appuie sur «AFFICHER TOUT » pour toutes les retrouver.



POUR AJOUTER UN CADRE VIDE
Va dans « ÉLÉMENTS », puis fais défiler
jusqu’à « CADRES » (ou utilise la recherche),
clique ou appuie sur « TOUT VOIR » pour
développer

Tu peux faire la même chose avec la
vidéo !

Les cadres te permettent d'AJOUTER ou de RECADRER des
images et des vidéos selon la forme du cadre sélectionné

Canva propose de nombreuses formes et styles de cadres
différents avec notamment des modèles de téléphone ou PC :

Idéal pour les 
publications 

commerciales !

CADRES PHOTO
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ESPACEMENT

L'outil Espacement te permet
d'augmenter ou de diminuer
l'espacement entre le texte et les
lignes

EFFETS

Les effets te
permettent
d'ajouter un peu
d'éclat et de faire
ressortir ton texte

Ici, j'ai utilisé l'option
« biseautage »

EXEMPLEEXEMPLE

ANIMER

Cette fonctionnalité te permet
d'animer du texte, des photos, des
éléments ou l'intégralité de ta
conception !

Sélectionne le
texte, choisis «
ANIMER » et
choisis parmi de
nombreuses
options !

TRANSPARENCE
Cette fonctionnalité
modifie l'opacité
d'une photo, d'un
texte ou d'un
élément 

OUTILS D'ÉDITION



OUTIL DE POSITIONNEMENT
 ET CALQUES

Chaque élément, photo, zone de texte, vidéo, etc. de la page
possède son propre calque. Tu peux modifier la position et

organiser ces différents calques à l'aide de l'outil « POSITION » 

POUR DÉPLACER
LE CERCLE VERS
L'AVANT ICI
J'ai sélectionné le
motif en croix,
cliqué sur
«POSITION» et
appuyé sur
«ARRIÈRE» pour le
déplacer vers
l'arrière d'un calque

Tu peux également
faire glisser depuis
le panneau des
calques pour
réorganiser

Avec l’outil « POSITION », tu peux également aligner différents
éléments



POUR VERROUILLER UN ÉLÉMENT DE CONCEPTION
Sélectionne simplement l'élément que tu souhaites
verrouiller en place et sélectionne l'icône VERROUILLAGE

POUR DÉVERROUILLER UN ÉLÉMENT DE CONCEPTION
Sélectionne l'élément que tu souhaites déverrouiller et
sélectionne à nouveau l'icône VERROUILLAGE 

ÉLÉMENTS DE CONCEPTION 
DE VERROUILLAGE

Le verrouillage des éléments de conception est un excellent
moyen de garder ta conception organisée et de maintenir des

parties de ta conception verrouillées en place afin de ne pas
les déplacer accidentellement lorsque tu travailles sur

d'autres éléments.

OUTILS CACHÉS
Si ton écran manque
d'espace, certains de
ces outils seront
masqués. Clique
simplement sur les 3
points pour les
trouver 



REDIMENSIONNEMENT MAGIQUE

Cet outil te fera gagner tellement de temps !

POUR REDIMENSIONNER TA CONCEPTION EN
QUELQUES SECONDES
Sélectionne «REDIMENSIONNER» et choisis une
taille dans la liste ou ajoute tes dimensions
personnalisées

COPIER ET REDIMENSIONNER créera un
nouveau design

REDIMENSIONNER modifiera la conception
actuelle

NOTE
Tu devras peut-être
effectuer quelques

ajustements une fois la
conception

redimensionnée.

Cette fonctionnalité
n'est disponible qu'avec

un compte pro
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CHAPITRE 4

ASSOCIATIONS DE
POLICES ET

HYPERLIENS



ASSOCIATIONS DE POLICES
Choisir les bonnes polices qui s'associent bien est crucial pour

un bon design ! - Voici quelques-unes de mes préférées !

TAN MON CHÉRI
OUVERT SANS

AFFICHAGE DM SERIF
DM SANS

Affichage Playfair
CÔTÉ

MANGUE NOIRE
Garet

Marche de Safira
Abhaya Libre

O U T I L S
POPPINS

BAUER BODINI
CORPS GROTESQUE MINCE

SIX MAJUSCULES
Poppins

Respiration
Affichage DM Serif



OBTENIR
CANVA

>

AJOUT D'HYPERLIENS
Il s'agit d'une fonctionnalité très intéressante que tu peux
utiliser pour lier du texte, des images, des éléments ou des
boutons à un site Web, un document ou une autre page de
votre projet. Idéal si tu as un document volumineux afin de

faciliter la navigation

POUR AJOUTER UN LIEN
DE SITE WEB À CE
BOUTON CI-DESSUS
Fais un clic droit sur
l'élément et choisis «LIEN»
dans la liste déroulante et
entre le site Web dans la
case - appuie sur « ENTRÉE »
ou « TERMINÉ »

Désormais, lorsque
quelqu’un clique sur ce
bouton à partir d’un PDF
que tu lui envoies, il sera
directement redirigé vers le
site Web que tu as saisi ! 

POUR AJOUTER UN LIEN
VERS UN TEXTE DANS UN
PARAGRAPHE 
Met en surbrillance le texte
que tu souhaites lier et
l’icône « LIEN » apparaîtra

NOTE 
Tu peux également lier du texte ou des
éléments à une autre page de ta conception.
Au lieu d'ajouter un site Web, fais défiler vers le
bas et choisis la page vers laquelle tu souhaites
créer un lien !

http://www.canva.com/
http://www.canva.com/
http://www.canva.com/


5

CHAPITRE 5

STUDIO MAGIQUE
CANVA



OUTIL DE SUPPRESSION D'ARRIÈRE-PLAN

POUR SUPPRIMER L'ARRIÈRE-PLAN D'UNE
IMAGE EN QUELQUES SECONDES
Sélectionne ta photo et choisis «ÉDITER», puis
appuie sur «EFFACER L’ARR PLAN »

CONSEIL DE CONCEPTION

Crée une dimension en ajoutant du texte
derrière une image. Dans la photo 3 ci-
dessous, j'ai dupliqué la photo, utilisé
SUPPRIMER L’ARR PLAN sur la photo du haut
et disposé le calque de texte pour qu'il aille au
milieu + ajouté un effet.

L’un de mes outils préférés pour les conceptions professionnelles
! 



RANGE TES IMAGES ET SUPPRIME
FACILEMENT LES PARTIES
INDÉSIRABLES
Sélectionne ta photo et choisis «ÉDITER»,
puis appuie sur la «GOMME MAGIQUE».
Utilise le pinceau pour dessiner sur les
parties que tu souhaites supprimer

GOMME MAGIQUE



ÉLARGIR RAPIDEMENT L'ARRIÈRE-
PLAN D'UNE IMAGE 
Si tu as une image coupée, utilise l'outil
d'extension magique et il étendra ton
arrière-plan !

Choisis 1:1
ou page entière

AGRANDISSEMENT MAGIQUE



MODIFIE N'IMPORTE QUEL ÉLÉMENT
D'UNE PHOTO EN QUELQUES SECONDES
Sélectionne l'image, choisis «EDITER» et
appuie sur l'outil Édition magique. 

Choisis la taille de ton pinceau et dessine sur
les parties de la photo que tu souhaites
modifier, puis décris ce que tu souhaites
modifier.

Sur les images ci-dessous, j'ai dessiné sur les papiers et demandé
« un bouquet de roses blanches » 

EDITION MAGIQUE



SAISIR QUELQUE CHOSE D'UNE PHOTO ET
L'ÉLOIGNER DE L'ARRIÈRE-PLAN
Sélectionne l'image, choisisse «MODIFIER LA
PHOTO» et appuie sur l'outil Capture
magique..

Sélectionne simplement l’objet que tu
souhaites récupérer et fais-le glisser ! 

CAPTURE MAGIQUE 



CHANGER LE TEXTE D'UNE AFFICHE OU
D'UNE IMAGE
Sélectionne l'image, choisis «EDITER» et
appuie sur l'outil Capture de texte.

Sélectionne le texte que tu souhaites modifier
et change la police ou saisis quelque chose
de nouveau.

Remarque : cet outil peut ne pas être
fiable ! 

09 .09 .23

Bienvenue
AU MARIAGE DE

D A V I D
et

MERCI DE PARTAGER NOTRE
JOURNÉE SPÉCIALE AVEC NOUS

CAPTURE DE TEXTE



FILTRES ET EFFETS PHOTO

MODIFIE TES PHOTOS EN AJOUTANT DES
FILTRES ET DES EFFETS
Tu peux trouver de nombreux filtres et effets
différents à ajouter à tes images - j'ai ajouté
quelques exemples ci-dessous

ORIGINAL ARRIÈRE-PLAN FLOU DUO TON

FRESQUE NEIGESNORDIQUE

Tu peux également modifier l'intensité
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CHAPITRE 6

COMMENT
ENREGISTRER ET

PARTAGER UN
PROJET



Canva enregistre automatiquement tes créations dans
l'application au fur et à mesure que tu les modifies !

POUR ENREGISTRER TA
CONCEPTION SUR TON
APPAREIL OU POUR LA
PARTAGER
Il existe plusieurs méthodes
différentes en fonction du format
dont tu as besoin

1

2

3

1

2

3

SAUVEGARDER ET PARTAGER
 VOS PROJETS

CLIQUE SUR LE BOUTON
PARTAGER
En haut à droite

LIEN DU MODÈLE
Utilise cette option si tu
souhaites créer un lien vers
ton modèle où n'importe
quel utilisateur peut
modifier la conception -
cela ne modifiera pas votre
original

CHOISIR TÉLÉCHARGER
Choisis le téléchargement
pour l'enregistrer sur ton
appareil. Canva te
proposera le meilleur
format en fonction du
contenu, mais tu peux
toujours le modifier

Les options incluent PDF, JPEG, PNG, MP4

REMARQUE – Choisis un arrière-plan
transparent pour des éléments tels que
des logos !



TYPES DE FICHIERS ET 
OÙ LES ENREGISTRER 

Le type de fichier que tu choisis dépend du type de projet que
tu as créé. Si tu enregistres une image ou des graphiques de
réseaux sociaux par exemple, tu devras télécharger le projet et
l'enregistrer au format PNG ou JPG

Si tu enregistres un document ou un guide, télécharge-le au
format PDF

Si tu vends tes projets sous forme de modèles ou de modèles
PLR (que ton client devra modifier), tu partageras le lien du
modèle. (Comme indiqué sur la page précédente)


