
摘 攻略 
 

 

 

 

 

 

◆ 全書包含 10 種校內常考文體  

◆ 題型貼近學校考試及 TSA 

◆ 收錄大量優秀佳作，含金量極高 

◆ 特設「內容構思錦囊」，寫作無難度 GOODLAND 



 

版權所有翻版必究 

2 

目錄 

賀卡一（寫給平輩） 校際朗誦比賽 5 

賀卡二（寫給長輩） 外公外婆獲獎了 7 

賀卡（重點總結） 9 

邀請卡（寫給平輩） 我的生日會 11 

邀請卡（寫給長輩） 歌唱表演 13 

邀請卡（重點總結） 15 

感謝卡（寫給平輩） 熱心助人的美兒 17 

感謝卡（寫給長輩） 謝謝陳老師 19 

感謝卡（重點總結） 21 

道歉卡（寫給平輩） 漫畫丟失了 23 

道歉卡（寫給長輩） 給老師的道歉卡 25 

道歉卡（重點總結） 27 

尋人啟事 範文示例（一） 29 

範文示例（二） 31 

尋犬啟事 小狗不見了 33 

遺失啟事 地鐵失物 35 

啟事（重點總結） 37 

留言便條一 借用姐姐的相機 39 



 

版權所有翻版必究 

3 

留言便條二 給媽媽的便條 41 

請假便條一 舞蹈班請假 43 

請假便條二 風紀值班請假 45 

便條（重點總結） 47 

書信（一） 老師生病了 49 

書信（二） 移民外國的舅舅 53 

書信（三） 全港少年舞蹈大賽 57 

書信（四） 比賽奪獎了 61 

書信（重點總結） 65 

日記（一） 一件驚險的事情 67 

日記（二） 難忘的除夕 71 

日記（重點總結） 75 

周記（一） 和小兔子度過的一周 77 

周記（二） 臨別母校的一周 81 

周記（重點總結） 85 

附錄一、常見稱謂列表 86 

附錄二、祝頌語列表 87 

 



 

版權所有翻版必究 

4 

 

 

 



 

版權所有翻版必究 

5 

賀卡 

 

示例一（平輩） 

親愛的表姐：  

  恭喜你在校際朗誦節中勇奪冠軍！得知這個消息

後，我真的很替你高興。你每天都努力練習，這次得

獎絕對是實至名歸。 

  我也會向你學習，希望你繼續努力，明年都取得

好成績。 

                 表妹 

                   希兒上 

                   一月十日 

 

      佳詞學習區       

實至名歸：形容人有真才實學，獲得了應有的榮譽。 
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賀卡 

 

格式 

親愛的表姐： 上款   

  恭喜你在校際朗誦節中勇奪冠軍！得知這個消息

後，我真的很替你高興。你每天都努力練習，這次得

獎絕對是實至名歸。 

  我也會向你學習，希望你繼續努力，明年都取得

好成績。 正文  

             下款  表妹  

                   希兒上 

             日期    一月十日 

 

       加分要點        

✓寫出祝賀信息（恭喜你勇奪冠軍） 

✓表達自己的感受（很替「表姐」高興） 

✓祝願對方（希望「表姐」明年取得好成績） 
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賀卡 

 

示例二（長輩） 

親愛的外公、外婆： 

  恭喜您們在社區中心舉辦的「耆英歌唱大賽」中

勇奪雙人組亞軍，真是可喜可賀！知道這個消息後，

我和爸爸媽媽都很替您們高興！ 

  希望您們再下一城，繼續獲得更多獎項。 

                 孫兒 

                   小文敬上 

                   二月一日 

 

      佳詞學習區       

可喜可賀：指值得歡喜和慶賀。 

再下一城：指再一次獲得成功及勝利。 
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賀卡 

 

格式 

親愛的外公、外婆： 上款    

  恭喜您們在社區中心舉辦的「耆英歌唱大賽」中

勇奪雙人組亞軍，真是可喜可賀！知道這個消息後，

我和爸爸媽媽都很替您們高興！ 

  希望您們再下一城，繼續獲得更多獎項。正文 

                下款  孫兒 

                   小文敬上 

                日期    二月一日 

 

       加分要點        

✓表達敬意（運用「您」字及「敬上」） 

✓寫出祝賀信息（恭喜您們勇奪亞軍） 

✓表達自己的感受（很替「外公、外婆」高興） 

✓祝願對方（希望「外公、外婆」再下一城） 
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小總結（賀卡） 

  

格式 

1. 上款 

2. 正文 

3. 下款 

4. 日期 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 明確表達祝賀之意（例如：恭喜、可喜可賀） 

⚫ 表達自己對於對方獲獎的感受 

（例如：替你高興、為你感到自豪……） 

⚫ 表示自己會向對方學習／視他為榜樣 

⚫ 結尾應表達鼓勵／祝福 

（例如：繼續努力、再下一城、繼續為學校爭光） 
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邀請卡 

 

示例一（平輩） 

親愛的楚穎：  

  我的生日快到了，爸媽將會為我舉辦生日會。你

是我的好朋友，所以我想邀請你出席我的生日會。 

  日期：十月十五日（星期日） 

  時間：下午一時至三時 

  地點：荃灣廣場 開心餐廳 

希望你能抽空出席，請致電回覆。 

                 同學 

                   澄澄上 

                   十月一日 

 

      佳詞學習區       

抽空：指抽出時間、空檔。 
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邀請卡 

 

格式 

親愛的楚穎： 上款   

  我的生日快到了，爸媽將會為我舉辦生日會。你

是我的好朋友，所以我想邀請你出席我的生日會。 

  日期：十月十五日（星期日） 

  時間：下午一時至三時       正文   

  地點：荃灣廣場 開心餐廳 

  希望你能抽空出席，請致電回覆。 

             下款  同學  

                   澄澄上 

             日期    十月一日 

 

       加分要點        

✓交代邀請原因（你是我的好朋友，所以我…） 

✓提供回覆方法（請致電回覆） 
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邀請卡 

 

示例二（長輩） 

親愛的姑姑：  

  下星期六是我學校的開放日，當天我將會參與歌

唱表演。您一向很喜歡聽我唱歌，特意誠邀您出席這

次表演。詳情如下： 

  日期：七月九日（星期六） 

  時間：下午一時至二時 

  地點：博文小學（禮堂） 

希望您能抽空出席，請致電回覆。 

                 姪子 

                   允行上 

                   七月二日 

 

      佳詞學習區       

誠邀：指很有誠意地邀請。 
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邀請卡 

 

格式 

親愛的姑姑： 上款   

  下星期六是我學校的開放日，當天我將會參與歌

唱表演。您一向很喜歡聽我唱歌，特意誠邀您出席這

次表演。詳情如下：          

  日期：七月九日（星期六）       正文   

  時間：下午一時至二時 

  地點：博文小學（禮堂） 

  希望你能抽空出席，請致電回覆。 

             下款  姪子  

                   允行上 

             日期    七月二日 

 

       加分要點        

✓交代邀請原因（你是我的好朋友，所以我…） 

✓提供回覆方法（請致電回覆） 
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小總結（邀請卡） 

  

格式 

1. 上款 

2. 正文 

→ 點列式交代日期、時間、地點 

3. 下款 

4. 日期 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 交代背景資料（例：下星期是我的生日會） 

⚫ 交代邀請對方的原因（例：你是我的好朋友） 

⚫ 必須列明活動詳情（日期、時間、地點） 

⚫ 結尾表示希望對方到來（例：希望你能抽空出席） 

⚫ 最後可以提供回覆方法（例：致電回覆） 
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感謝卡 

 

示例一（平輩） 

親愛的美兒同學：  

  上星期我因事未能上課，多虧了你為我抄下每天

的功課表，還細心地提醒我考試的重點範圍。幸好有

你的熱心幫忙，我才能跟上學習進度，衷心謝謝你！ 

                 同學 

                   麗麗上 

                   三月十日 

 

      佳詞學習區       

多虧：指幸好、幸虧。 

衷心：指真心、發自內心地 
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感謝卡 

 

格式 

親愛的美兒同學： 上款   

  上星期我因事未能上課，多虧了你為我抄下每天

的功課表，還細心地提醒我考試的重點範圍。幸好有

你的熱心幫忙，我才能跟上學習進度，衷心謝謝你！ 

正文↑         下款  同學  

                   麗麗上 

             日期    三月十日 

 

       加分要點        

✓交代發卡原因（多虧你為我……） 

✓必須寫禮貌語（衷心謝謝你） 
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感謝卡 

 

示例二（長輩） 

親愛的陳老師：  

  這次校際朗誦節中，我獲得了粵語組獨誦冠軍，

而這都是全賴您平常的悉心指導。感謝您平日對我的

鼓勵，給予我無比的信心，才讓我有如此佳績。我會

繼續努力，不負您的期望。再次謝謝您！ 

                 學生 

                   善瑜敬上 

                   二月二日 

 

      佳詞學習區       

全賴：指全靠。 

佳績：指好的成績。 

不負…期望：指不會辜負…的期望 
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感謝卡 

 

格式 

親愛的陳老師： 上款   

  這次校際朗誦節中，我獲得了粵語組獨誦冠軍，

而這都是全賴您平常的悉心指導。感謝您平日對我的

鼓勵，給予我無比的信心，才讓我有如此佳績。我會

繼續努力，不負您的期望。再次謝謝您！  正文    

             下款  學生  

                   善瑜敬上 

             日期    二月二日 

 

       加分要點        

✓交代發卡原因（我獲得了冠軍…都是全賴你） 

✓必須寫禮貌語（感謝你對我的鼓勵） 

✓文末展望（我會繼續努力，不負你的期望） 
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小總結（感謝卡） 

  

格式 

1. 上款 

2. 正文 

3. 下款 

4. 日期 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 交代背景資料（例：下星期是我的生日會） 

⚫ 交代發卡原因＝為什麼感謝對方 

⚫ 必須寫禮貌語（例：衷心感激、謝謝、感謝你） 

⚫ 文末展望（例：我會繼續努力，不負你的期望） 
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道歉卡 

 

示例一（平輩） 

哥哥：  

  真對不起！昨天我一時大意，把你借給我的漫畫

弄丟了。所以，我用自己的零用錢重新買了同一本漫

畫給你，希望你能原諒我。 

                 弟弟 

                   明華上 

                   三月十日 

 

      佳詞學習區       

大意：指不小心、不經意、疏忽。 

弄丟：指弄不見。 
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道歉卡 

 

格式 

哥哥： 上款   

  真對不起！昨天我一時大意，把你借給我的漫畫

弄丟了。所以，我用自己的零用錢重新買了同一本漫

畫給你，希望你能原諒我。 

正文↑         下款  同學  

                   麗麗上 

             日期    三月十日 

 

       加分要點        

✓交代發卡原因（我一時大意…弄丟了你的漫畫） 

✓必須寫道歉字眼（真對不起） 

✓交代補救方式（重新買了同一本漫畫） 

✓請求對方原諒（希望你能原諒我） 
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道歉卡 

 

示例二（長輩） 

陳老師： 

對不起！昨天我不應該因為一時衝動，就跟其他

同學打架。為你增添不少麻煩，真的很抱歉！我會緊

記你的教誨，以後會認真改過，跟同學和睦相處。    

學生 

大明敬上 

三月八日 

 

      佳詞學習區       

教誨：指教導、勸導的意思。 
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道歉卡 

 

格式 

陳老師：上款 

對不起！昨天我不應該因為一時衝動，就跟其他

同學打架。為你增添不少麻煩，真的很抱歉！我會緊

記你的教誨，以後會認真改過，跟同學和睦相處。    

正文↑          下款  學生 

大明敬上 

三月八日 

 

       加分要點        

✓交代發卡原因（因一時衝動跟其他同學打架） 

✓感到抱歉的原因（為你增添不少麻煩） 

✓交代補救方式（緊記教誨／改過／和睦共處） 
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小總結（道歉卡） 

  

格式 

1. 上款 

2. 正文 

3. 下款 

4. 日期 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 首句立刻道歉（「對不起」、「真抱歉」……） 

⚫ 交代發卡原因＝你做錯了甚麼事 

⚫ 交代你感到抱歉的原因（例：衷心感激、謝謝、感

謝你） 

⚫ 表明會如何補救（例：賠償／改過自新等） 

 

 記得說「對不起」 
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版權所有翻版必究 

29 

尋人啟事 

 

示例一 

尋人啟事 

  老人陳大文，七十九歲，男性，身高一點六米，

中等身材，皮膚黝黑，患輕微柏金遜症，於十月一日

在大埔安安商場與家人失散，遍尋不獲。老人失蹤當

日身穿黑色長袖衣褲，頭戴藍色鴨舌帽。如有人發現

老人行蹤，請即致電 4123-4567 與本人聯絡。厚

酬。 

陳小文謹啟 

十月二日 

 

      佳詞學習區       

黝黑：形容膚色深黑。 

遍尋不獲：指到處尋找都找不到。 

行蹤：即行動的蹤跡 
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尋人啟事 

 

格式 

   標題置中   尋人啟事  

  老人陳大文，七十九歲，男性，身高一點六米，

中等身材，皮膚黝黑，患輕微柏金遜症，於十月一日

在大埔安安商場與家人失散，遍尋不獲。老人失蹤當

日身穿黑色長袖衣褲，頭戴藍色鴨舌帽。如有人發現

老人行蹤，請即致電 4123-4567 與本人聯絡。厚

酬。 正文  

署名（啟／謹啟） 陳小文謹啟 

 日期 十月二日 

 

       加分要點        

✓必須以「ＸＸ啟事」為標題並置中。 

✓交代清楚人物資訊（包括姓名、歲數、性別、身

形、外貌特徵、衣著打扮及失蹤地點等） 

✓提供聯絡方法及報酬（致電 XXXXXXXX／厚酬） 
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尋人啟事 

 

示例二 

尋人啟事 

  李子朗，十四歲，男性，身高一點七八米，瘦身

材，蓄黑色短髮，於本月十日晚上八時離開藍田晴朗

邨住所後不知所終，家人久尋不獲。失蹤當日，身穿

藍色襯衣，黑色短褲，白色登士牌球鞋。任何人士如

發現其行蹤，請即致電或發送短訊至 9876-5432 與

本人聯絡。厚酬。 

王加敏啟 

四月三日 

 

      佳詞學習區       

不知所終：指下落不明。此處指不知他的去向。 

久尋不獲：指找了很久也找不到。 
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尋人啟事 

 

格式 

     標題置中   尋人啟事 

  李子朗，十四歲，男性，身高一點七八米，瘦身

材，蓄黑色短髮，於本月十日晚上八時離開藍田晴朗

邨住所後不知所蹤，家人久尋不獲。失蹤當日，身穿

藍色襯衣，黑色短褲，白色登士牌球鞋。任何人士如

發現其行蹤，請即致電或發送短訊至 9876-5432 與

本人聯絡。厚酬。 正文  

 署名  王加敏啟 

    日期  四月三日 

 

       加分要點        

✓必須以「ＸＸ啟事」為標題並置中。 

✓交代清楚人物資訊（包括姓名、歲數、性別、身

形、外貌特徵、衣著打扮及失蹤地點等） 

✓提供聯絡方法及報酬（致電 XXXXXXXX／厚酬）' 
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尋犬啟事 

 

示例一 

尋犬啟事 

  本人的貴賓犬，旺財，於三月十日下午，在灣仔

告士打道、往銅鑼灣方向走失。它年約兩歲，紅棕色

毛髮，身長約四十厘米，走失時繫著黃白相間項圈。

如有尋獲或得知其下落，請致電 6789-1234 與本人

聯絡，當致厚酬。 

陳小文謹啟 

三月四日 

 

      佳詞學習區       

尋獲：指找到。 

下落：指人或物的去處、去向。 
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尋犬啟事 

 

格式 

     標題置中   尋犬啟事 

本人的貴賓犬，旺財，於三月十日下午，在灣仔

告士打道、往銅鑼灣方向走失。它年約兩歲，紅棕色

毛髮，身長約四十厘米，走失時繫著黃白相間項圈。

如有尋獲或得知其下落，請致電 6789-1234 與本人

聯絡，當致厚酬。 正文  

。 署名  陳小文謹啟 

    日期  三月四日 

 

       加分要點        

✓必須以「ＸＸ啟事」為標題並置中。 

✓交代清楚狗兒資訊（包括姓名、歲數、身形、外貌

特徵、打扮及失蹤地點等） 

✓提供聯絡方法及報酬（致電 XXXXXXXX／厚酬） 
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遺失啟事 

 

示例一 

遺失啟事 

  本人於五月十日上午在黃大仙地鐵站遺失了藍色

不織布環保袋一個，內有一個筆袋、四本圖書及本人

的學生證。如有拾獲，請致電 6123-4567 與本人聯

絡，或交往博文小學校務處。感激不盡。 

陳小文啟 

五月三日 

 

      佳詞學習區       

遺失：指弄丟、不見了的意思。 

拾獲：即拾取、撿取、獲得的意思 
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遺失啟事 

 

格式 

     標題置中   遺失啟事 

  本人於五月十日上午在黃大仙地鐵站遺失了藍色

環保袋一個，內有一個筆袋、四本圖書及本人的學生

證。如有拾獲，請致電 6123-4567 與本人聯絡，或

交往博文小學校務處。感激不盡。 正文  

 署名  陳小文啟 

    日期  五月三日 

 

       加分要點        

✓必須以「ＸＸ啟事」為標題並置中。 

✓交代清楚失物資訊（包括顏色、質料、內容物等） 

✓提供聯絡／交還失物方法（致電或交往學校） 

✓文末致謝（感激不盡） 
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小總結（啟事） 

  

格式 

1. 標題置中（ＸＸ啟事） 

2. 正文（交代清楚事物特徵） 

3. 署名（即個人姓名） 

＋✓「啟」/「謹啟」 ✘「上」/「敬上」 

4. 日期 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 標題置中（例：尋人啟事／尋犬啟事／遺失啟事） 

⚫ 交代清楚失物／失蹤人物資訊 

（不外乎是事物特徵、遺失地點等） 

⚫ 提供聯絡方法（例：致電／短訊等） 

⚫ 文末可加禮貌語（例：感激不盡、感激萬分） 
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留言便條 

使用場景：當你有事情需要交代，但要找的人不在時 

示例一 

姊姊： 

  今晚我和同學相約觀星，本來想親自借用你的照

相機，但恰巧你很晚還未回家，所以我只好自行取

用，希望你不要介意。我定會好好保管照相機，不會

弄壞它的。明早定必歸還。 

                妹妹 

                  有珍上 

即日晚上七時 

 

      佳詞學習區       

相約：指互相約好。 

恰巧：指碰巧、剛好、湊巧。 
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留言便條 

 

格式 

姊姊： 上款   

  今晚我和同學相約觀星，本來想親自借用你的照

相機，但恰巧你很晚還未回家，所以我只好自行取

用，希望你不要介意。我定會好好保管照相機，不會

弄壞它的。明早定必歸還。 正文   

      妹妹   下款  

                  有珍上 

 日期   即日晚上七時 

 

       加分要點        

✓交代背景資料（今晚觀星要借用照相機） 

✓留下便條原因（恰巧姐姐還未回家） 

✓說明交代事項（只好自行取用照相機，希望她不要   

 介意。） 

✓補充資訊（表明會好好保管／明天交還） 
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留言便條 

 

示例二 

媽媽： 

  明天有英文測驗，我和小明相約了在他家裡一起

溫習。可是你碰巧不在家，所以我特意留下此便條給

你。我會在晚上七時左右回家，請你不必掛心。 

               兒子 

卓然敬上 

即日下午四時 

 

      佳詞學習區       

掛心：指記掛、擔心的意思。 
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留言便條 

 

格式 

媽媽： 上款   

  明天有英文測驗，我和小明相約了在他家裡一起

溫習。可是你碰巧不在家，所以我特意留下此便條給

你。我會在晚上七時左右回家，請你不必掛心。正文 

              下款  兒子 

                  卓然敬上 

 日期   即日下午四時 

 

       加分要點        

✓交代背景資料（明天考試／在小明家裡溫習） 

✓留下便條原因（媽媽碰巧不在家） 

✓說明交代事項（晚上七時回家／不必掛心） 
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請假便條 

當你因事需要缺席某項活動時 → 請假便條 

示例一 

黃老師： 

  明天我要到中學面試，所以不能參加課後的舞蹈

班了。我到教員室找你時，剛好你不在，所以特意給

你留下便條請假。之前忘記提早通知你，真的很對不

起。 

學生             

張愉良敬上 

即日三時十分 

 

      佳詞學習區       

特意：即特地。 
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請假便條 

 

格式 

黃老師： 上款  

  明天我要到中學面試，所以不能參加課後的舞蹈

班了。我到教員室找你時，剛好你不在，所以特意給

你留下便條請假。之前忘記提早通知你，真的很對不

起。正文 

          下款  學生           

張愉良敬上 

 日期   即日三時十分 

 

       加分要點        

✓交代背景資料（明天面試／不能參加舞蹈班） 

✓留下便條原因（到教員室找老師時剛好她不在） 

✓表示歉意（之前忘了通知你／真的很對不起） 
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請假便條 

 

示例二 

張老師： 

  明天我要參加鋼琴比賽，未能在小息時值班了，

十分抱歉。我到教員室找你時，剛巧你不在，所以特

意給你留下便條請假。請你另找同學替代我明天的值

班，抱歉給你添麻煩了。 

六甲班風紀隊員      

林家美敬上    

即日十二時 

 

      佳詞學習區       

值班：指在規定的時間內擔任負責工作。 
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請假便條 

 

格式 

張老師：上款 

  明天我要參加鋼琴比賽，未能在小息時值班了，

十分抱歉。我到教員室找你時，剛巧你不在，所以特

意給你留下便條請假。請你另找同學替代我明天的值

班，抱歉給你添麻煩了。正文 

        六甲班風紀隊員 下款    

 林家美敬上    

日期   即日十二時 

 

       加分要點        

✓交代背景資料（明天比賽／未能值班） 

✓留下便條原因（到教員室找老師時剛好她不在） 

✓說明交代事項（請你另找同學替代值班） 

✓表示歉意（十分抱歉／給你添麻煩了） 
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小總結（便條） 

  

格式 

1. 上款 

2. 正文（開新兩格書寫） 

3. 下款 

4. 日期（通常是即日＋時間） 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 交代背景資料 

⚫ 留下便條原因（例：碰巧你不在，所以留下便條） 

⚫ 說明交代事項（例：借用物品／未能出席活動等） 

⚫ 如對對方造成不便，應表示歉意。 

⚫ 補充資訊（如有）（例：將於七時回家／明早歸還

物品等） 
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書信 

題目：這幾天你的班主任生病了，不能回校上課，你十分

掛念他。請你以子聰的身份寫一封信給他，表達你對他的

問候。 

 

示例一 

親愛的陳老師： 

  你身體還好嗎？ 

得知你身體抱恙的消息，我們全班同學都十分擔

心。你不在學校的這幾天，我們也沒有忘記你平日的

教誨，大家都表現得格外乖巧，連代課的王老師也稱

讚我們懂事呢！佳美同學說，紙鶴是幸運的象徵。所

以，我們全班同學同心協力，摺了一千隻紙鶴送給

你，祝福你早日痊癒。 
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  陳老師，請你不用掛心我們，要好好休養啊！我

們六甲班同學都很期待你恢復健康，再回到學校與我

們見面。 

祝 

身體健康 

學生         

子聰敬上 

十月一日 

 

      佳詞學習區       

抱恙：指身體不適、不舒服、有病在身。 

同心協力：指團結一致，共同努力。 

痊癒：指康復、恢復健康。 
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書信 

題目：這幾天你的班主任生病了，不能回校上課，你十分

掛念他。請你以子聰的身份寫一封信給他，表達你對他的

問候。 

 

格式 

親愛的陳老師： 上款  

  你身體還好嗎？    問候語  

得知你身體抱恙的消息，我們全班同學都十分擔

心。你不在學校的這幾天，我們也沒有忘記你平日的

教誨，大家都表現得格外乖巧，連代課的王老師也稱

讚我們懂事呢！佳美同學說，紙鶴是幸運的象徵。所

以，我們全班同學同心協力，摺了一千隻紙鶴送給

你，祝福你早日痊癒。  正文  
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  陳老師，請你不用掛心我們，要好好休養啊！我

們六甲班同學都很期待你恢復健康，再回到學校與我

們見面。 

祝     祝頌語  

身體健康 

   下款   學生         

子聰敬上 

  日期   十月一日 

 

       加分要點        

✓表達問候（你身體還好嗎） 

✓寫出主要目的（對他的掛念） 

✓能舉出具體事例 

（例：全班都很擔心／同學緊記教誨／祝福紙鶴） 

✓文末期望（好好休養、期待與老師見面） 
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書信 

題目：舅舅一家移居外國已有半年，請你以明朗的身份，

寫一封簡單的書信問候他們，並告訴他們你剛開始小五的

新學年，以及談談你在學校的情況。 

 

示例二 

親愛的舅舅： 

 

  你們一家最近還好嗎？很是掛念。 

 

  不知不覺間，你們移民到加拿大已有半年了，真

是光陰似箭啊！不知道你們適應了那邊的生活沒有？

聽說加拿大正踏入秋季，天氣開始轉冷了。你們記得

多添衣服，不要著涼才好。 

 

  我現在已經是五年級的學生了。上課時，老師總

說這一年十分關鍵，會影響我們未來的前途。所以，

雖然才剛開學不久，但我們的功課量都明顯比以往增
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加了。「升中呈分試」對我們班同學來說，就像一隻

未知的怪物一樣，但願我們都能打敗它吧。 

 

  再過幾個月，聖誕節假期的時候，爸爸媽媽和我

打算來加拿大與你們一聚。到時候，我們又能一起共

晉火雞大餐，想起也教我期待不已！ 

   

  祝 

事事順心 

外甥      

明朗敬上 

九月十五日 

 

      佳詞學習區       

光陰似箭：形容時間就像飛箭，匆匆流逝。 

關鍵：指對事情最重要，或最具決定性的因素。 

共晉（晚餐）：即一同、一起用餐。 
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書信 

題目：舅舅一家移居外國已有半年，請你以明朗的身份，

寫一封簡單的書信問候他們，並告訴他們你剛開始小五的

新學年，以及談談你在學校的情況。 

 

格式 

親愛的舅舅： 上款  

 

  你們一家最近還好嗎？很是掛念。 問候語  

 

  不知不覺間，你們移民到加拿大已有半年了，真

是光陰似箭啊！不知道你們適應了那邊的生活沒有？

聽說加拿大正踏入秋季，天氣開始轉冷了。你們記得

多添衣服，不要著涼才好。  正文  

 

  我現在已經是五年級的學生了。上課時，老師總

說這一年十分關鍵，會影響我們未來的前途。所以，

雖然才剛開學不久，但我們的功課量都明顯比以往增
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加了。「升中呈分試」對我們班同學來說，就像一隻

未知的怪物一樣，但願我們都能打敗它吧。 

 

  再過幾個月，聖誕節假期的時候，爸爸媽媽和我

打算來加拿大與你們一聚。到時候，我們又能一起共

晉火雞大餐，想起也教我期待不已！ 

   

  祝    祝頌語  

事事順心 

 下款   外甥       

明朗敬上 

 日期        九月十五日 

 

       加分要點        

✓表達問候（最近還好嗎？很是掛念。） 

✓寫出主要目的（升上小五／你在學校的情況） 

✓能具體說明相關內容 

✓文末補充說明（聖誕共聚／期待不已） 
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書信 

題目：請你以張亦琳的身份，寫一封簡單的信給表姐顧望

晴，告訴她你將會參加「全港少年舞蹈大賽」，並談談你

準備的情況。 

 

示例三 

親愛的望晴表姐： 

   

  你近來好嗎？ 

 

  告訴你一個消息，我猜你一定意想不到——我報

名參加了下個月舉辦的「全港兒童舞蹈大賽」！ 

 

  你知道的，我一向害羞。這次會豁出去參加比

賽，真的鼓足了勇氣。為了這次比賽，我每天放學後

都去社區中心練習三小時，每次都練到筋疲力盡才停

止。在家的時候，我也會表演給爸爸媽媽觀賞，讓他
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們給予我改善的意見。過程雖然辛苦，但我卻樂在其

中呢！ 

 

  到比賽那時候，如果你有空，真希望你能來觀

賽，給我支持。你最近也有甚麼趣事嗎？請回信跟我

分享。 

 

  祝 

生活愉快 

表妹      

亦琳上   

二月十五日 

 

      佳詞學習區       

意想不到：指出乎意料、沒有料到。 

豁出去：指不顧一切的去做某事。 

筋疲力盡：形容非常疲累，連一點力氣也沒有了。 

樂在其中：指喜歡做某事，在當中得到樂趣。 
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書信 

題目：請你以張亦琳的身份，寫一封簡單的信給表姐顧望

晴，告訴她你將會參加「全港少年舞蹈大賽」，並談談你

準備的情況。 

 

格式 

親愛的望晴表姐：  上款  

   

  你近來好嗎？  問候語  

 正文        

  告訴你一個消息，我猜你一定意想不到——我報

名參加了下個月舉辦的「全港兒童舞蹈大賽」！ 

                      

  你知道的，我一向害羞。這次會豁出去參加比

賽，真的鼓足了勇氣。為了這次比賽，我每天放學後

都去社區中心練習三小時，每次都練到筋疲力盡才停

止。在家的時候，我也會表演給爸爸媽媽觀賞，讓他
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們給予我改善的意見。過程雖然辛苦，但我卻樂在其

中呢！ 

 

  到比賽那時候，如果你有空，真希望你能來觀

賽，給我支持。你最近也有甚麼趣事嗎？請回信跟我

分享。 

 

  祝     祝頌語  

生活愉快 

  下款  表妹      

亦琳上   

  日期   二月十五日 

 

       加分要點        

✓表達問候（你近來好嗎？） 

✓寫出主要目的（參加了比賽／你準備的情況） 

✓能具體說明相關內容（每天練習／在家表演） 

✓文末期望（真希望你來觀賽／請回信給我） 
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書信 

題目：請你以陸子希的身份，寫一封簡單的書信給外婆，

告訴她你獲得了「童詩創作比賽」的一等獎，並談談你的

得獎感受。 

 

示例四 

親愛的外婆： 

 

您好嗎？天氣開始轉冷了，您記得添衣啊！ 

 

上個月，我參加了學菁社舉辦的「童詩創作比

賽」。今天比賽結果公布了——我獲得了一等獎。收

到這個消息後，我和媽媽都喜出望外。爸爸更是雀躍

不已，他還說要把我的作品列印出來，貼在他的辦公

室裏，好跟別人炫耀呢！能夠讓爸爸為我感到自豪，

我也很開心。不過，我也不會忘記您常常對我耳提面

命，教導我「勝不驕，敗不餒」這個道理。我會保持

謙虛的心，繼續學習，繼續努力。 
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期待您的回信！ 

 

祝 

身體健康 

外孫女         

子希敬上 

五月十日 

 

      佳詞學習區       

喜出望外：指因為意想不到的好事而感到欣喜。 

雀躍不已：形容人興奮至極，像麻雀般不停跳躍。 

耳提面命：形容對人懇切地教導、教誨。 

 

 

 

 

 

 



 

版權所有翻版必究 

63 

書信 

題目：請你以陸子希的身份，寫一封簡單的書信給外婆，

告訴她你獲得了「童詩創作比賽」的一等獎，並談談你的

得獎感受。 

 

格式 

親愛的外婆：  上款  

            問候語  

您好嗎？天氣開始轉冷了，您記得添衣啊！ 

 

上個月，我參加了學菁社舉辦的「童詩創作比

賽」。今天比賽結果公布了——我獲得了一等獎。收

到這個消息後，我和媽媽都喜出望外。爸爸更是雀躍

不已，他還說要把我的作品列印出來，貼在他的辦公

室裏，好跟別人炫耀呢！能夠讓爸爸為我感到自豪，

我也很開心。不過，我也不會忘記您常常對我耳提面

命，教導我「勝不驕，敗不餒」這個道理。我會保持

謙虛的心，繼續學習，繼續努力。 正文  
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期待您的回信！ 

 

 

祝   祝頌語  

身體健康 

  下款  外孫女         

子希敬上 

  日期   五月十日 

 

       加分要點        

✓表達問候（天氣開始轉冷了，您記得添衣） 

✓寫出主要目的（我得了一等獎／我的得獎感受） 

✓能具體說明相關內容 

（喜出望外／爸爸雀躍不已／我會繼續虛心學習） 

✓文末期望（期待您的回信） 
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小總結（書信） 

  

格式 

1. 上款（不宜連名帶姓，直呼全名） 

2. 問候語（通常問候對方近況／關心對方身體） 

3. 正文（必須符合題目並具體說明） 

4. 祝頌語 

5. 下款 

6. 日期 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 表達問候（例：「近來好嗎」／「記得添衣」等） 

⚫ 寫出主要目的（根據題目而定） 

⚫ 具體說明相關內容（使用六何法何時、何地、何人、何

事、為何、如何，令內容變得豐富且具體。） 

⚫ 文末期望（通常是期盼對方的某些行為，例如回信／探

訪等） 
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日記 

今天你遇到了一件驚險的事情。請你寫一篇日記，記述這

件事情發生的經過和感受。 

 

示例一 

十月三十一日 星期五 陰 

  今天，可說是我有生以來最驚險的一天了。 

  上課的時候，鄰座的美美神秘兮兮的問我，知不

知道今天是甚麼日子。正當我一頭霧水的時候，她

說：「今天是萬聖節！你居然沒聽過嗎？這是西方的

『鬼節』啊！」她還說今天是甚麼「群魔亂舞的狂

歡」，直叫我聽得心裡發毛，整天都疑神疑鬼的。  

  到我放學的時候，已經是晚上七時了。當我走在

平常回家的小路時，總覺得路上格外陰森，連街燈映

照出來的影子，這時看著更像鬼影幢幢。忽然間，我

聽到身後有急促的腳步聲，漸漸向我走近。我愈走愈

快，緊張得心臟快要跳出來似的。忽然，有人拍了拍
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我的肩膀。「小妹妹，你怎麼獨自一人在這裡啊？路

上很黑，你父母怎麼不陪著你呢？」 

  我轉身一看，那是一個中年婦人。正當我以為她

只是好心提醒我時，她又道：「你要不要跟我回家看

小狗呢？」這時，我心裡警鈴大作——這不正是人販

子常見的手段嗎？我沒有回應她，反而急忙撒腿就

跑，一口氣衝回家中。 

  回家後，雖然我仍然驚魂未定，但還是馬上跟爸

爸報告這件事。他稱讚我勇敢又聰明，才沒有讓可疑

人物有機可乘。爸爸還說「知人口面不知心」，凡事

都要小心為上。我點了點頭，心想：鬼雖然可怕，但

有時最可怕的，卻是人心呢！ 

 

      佳詞學習區       

神秘兮兮：指很神秘的樣子。 

一頭霧水：形容思緒模糊不清，無法明白某事。 

鬼影幢幢：鬼影搖曳，形容陰森恐怖的樣子。 

驚魂未定：指心中的驚慌仍然未平靜下來。 

有機可乘：指有利用的機會、有空子可鑽。 
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日記 

今天你遇到了一件驚險的事情。請你寫一篇日記，記述這

件事情發生的經過和感受。 
 

格式 

日期     星期  天氣 

十月三十一日 星期五 陰 

  正文    

  今天，可說是我有生以來最驚險的一天了。 

  上課的時候，鄰座的美美神秘兮兮的問我，知不

知道今天是甚麼日子。正當我一頭霧水的時候，她

說：「今天是萬聖節！你居然沒聽過嗎？這是西方的

『鬼節』啊！」她還說今天是甚麼「群魔亂舞的狂

歡」，直叫我聽得心裡發毛，整天都疑神疑鬼的。  

  到我放學的時候，已經是晚上七時了。當我走在

平常回家的小路時，總覺得路上格外陰森，連街燈映

照出來的影子，這時看著更像鬼影幢幢。忽然間，我

聽到身後有急促的腳步聲，漸漸向我走近。我愈走愈

快，緊張得心臟快要跳出來似的。忽然，有人拍了拍
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我的肩膀。「小妹妹，你怎麼獨自一人在這裡啊？路

上很黑，你父母怎麼不陪著你呢？」 

  我轉身一看，那是一個中年婦人。正當我以為她

只是好心提醒我時，她又道：「你要不要跟我回家看

小狗呢？」這時，我心裡警鈴大作——這不正是人販

子常見的手段嗎？我沒有回應她，反而急忙撒腿就

跑，一口氣衝回家中。 

  回家後，雖然我仍然驚魂未定，但還是馬上跟爸

爸報告這件事。他稱讚我勇敢又聰明，才沒有讓可疑

人物有機可乘。爸爸還說「知人口面不知心」，凡事

都要小心為上。我點了點頭，心想：鬼雖然可怕，但

有時最可怕的，卻是人心呢！ 

 

       加分要點        

✓首段點題（今天可說是有生以來最驚險的一天了） 

✓選材恰當、描述具體生動 

（整天疑神疑鬼／夜裡獨自回家／遇到可疑人物） 

✓交代結果和感受（驚魂未定／向爸爸報告這件事） 

✓文末反思深刻（最可怕的卻是人心呢） 
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日記 

今天是除夕（一月二日），你度過了難忘的一天。請你寫

一篇日記，把今天難忘的事情和感受寫出來。 

 

示例二 

一月二日 星期日 晴 

  今年的除夕實在難忘。 

  早陣子，我和小清因為一些小事鬧翻，彼此不瞅

不睬好多天了。以往除夕，我們都會結伴逛街的。然

而今年卻顯然是個例外，讓我極不習慣。所以，當我

和媽媽在採購年夜飯的食材時，腦裡想的仍然是這件

事，心煩意亂極了。媽媽看見我一臉沒精打采，便勸

我要與小清和好。她說：「新年不能算舊帳。如果你

仍珍惜這段友誼，何不主動聯絡她呢？」我沒有說

話，但心裡仍是拉不下面子。 

  以往年夜飯，我們都會和舅舅一家相聚。然而，

他們卻於半年前移民到新加坡去了。本來我還為此悶

悶不樂了許久，沒想到，爸爸竟然拿出了「秘密武
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器」——一部平板電腦。爸爸還說：「只要用心維

繫，彼此的關係就永不會散。」最後，透過視像通

話，我們兩家人彷彿又回到以往的時光，愉快地談天

說地，一起享用美味的年夜飯。這次年夜飯倒真別樹

一幟，真是一次難忘的體驗！    

  這頓飯讓我想了很多：人與人的的深厚感情得來

不易，每一段的關係都需要好好珍惜、好好維繫。所

以，我想了又想，最後還是鼓起勇氣打電話給小清。

電話那一端的她，一聽到我期期艾艾的聲音就笑說：

「麗麗，你怎麼現在才打給我？」小清笑了，我也笑

了。 

 

      佳詞學習區       

不瞅不睬：指不理睬某人，甚至連看也不看一眼。 

心煩意亂：形容心情煩躁，思緒不安凌亂。 

沒精打采：形容精神不振，提不起興致來。 

別樹一幟：形容開創新路，另成一家。 

期期艾艾：形容說話結巴、不流利。 
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日記 

今天是除夕（一月二日），你度過了難忘的一天。請你寫

一篇日記，把今天難忘的事情和感受寫出來。 
 

格式 

 日期   星期  天氣 

一月二日 星期日 晴 

  正文  

  今年的除夕實在難忘。 

  早陣子，我和小清因為一些小事鬧翻，彼此不瞅

不睬好多天了。以往除夕，我們都會結伴逛街的。然

而今年卻顯然是個例外，讓我極不習慣。所以，當我

和媽媽在採購年夜飯的食材時，腦裡想的仍然是這件

事，心煩意亂極了。媽媽看見我一臉沒精打采，便勸

我要與小清和好。她說：「新年不能算舊帳。如果你

仍珍惜這段友誼，何不主動聯絡她呢？」我沒有說

話，但心裡仍是拉不下面子。 

  以往年夜飯，我們都會和舅舅一家相聚。然而，

他們卻於半年前移民到新加坡去了。本來我還為此悶
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悶不樂了許久，沒想到，爸爸竟然拿出了「秘密武

器」——一部平板電腦。爸爸還說：「只要用心維

繫，彼此的關係就永不會散。」最後，透過視像通

話，我們兩家人彷彿又回到以往的時光，愉快地談天

說地，一起享用美味的年夜飯。這次年夜飯倒真別樹

一幟，真是一次難忘的體驗！    

  這天我想了很多：人與人的的深厚感情得來不

易，每一段的關係都需要好好珍惜、好好維繫。所

以，我想了又想，最後還是鼓起勇氣打電話給小清。

電話那一端的她，一聽到我期期艾艾的聲音就笑說：

「麗麗，你怎麼現在才打給我？」小清笑了，我也笑

了。 

 

       加分要點        

✓首段點題（今年除夕實在難忘） 

✓選材恰當，描寫兩件難忘的事情。 

（與好友鬧翻，最後和好；和親友遠距離吃年夜飯） 

✓交代結果和感受（真是難忘的體驗） 

✓文末反思深刻（每一段關係都需要珍惜和維繫） 
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小總結（日記） 

  

格式 

1. 日期、星期、天氣（首行置中） 

2. 正文（如敍述較多，應分段寫作） 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 首段點題（例：今天真是驚險極了！） 

⚫ 謹慎選材，必須寫出最深刻且符合題目的事情。 

⚫ 具體記述相關事情（使用六何法何時、何地、何

人、何事、為何、如何，令內容變得豐富且具

體。） 

⚫ 切忌詳細記述不重要的瑣事 

⚫ 文末交代個人感受（例：喜怒哀懼？） 

⚫ 如有深刻反思則更佳（例：人與人的關係需要珍惜

和維修） 
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周記 

表姐一家到外地旅遊，所以把小兔子寄養在你家一個星

期，期間發生了不少趣事。請你寫一篇周記，記述你在這
個星期的經歷和感受。  

示例一 

七月十五日至七月二十一日 

  這個星期，我家來了一個「不速之客」。 

  趁著暑假，表姐一家在週二出發往日本旅遊。機場

臨別的時候，表姐把一個粉紅的鐵籠子交給我，拜託我

好好照顧「小妮」。我定睛一看，發現裡面有隻毛絨絨

的小兔子，一雙無辜的大眼睛正骨碌碌的盯著我看呢。

太好了！我高興地接過鐵籠子，卻絲毫無料到即將要

面臨一個挑戰。 

  回到家後，我像從卡通片那裡看到的一樣，預備了

好些紅蘿蔔給小妮。沒想到，媽媽卻制止了我。她說兔

子是草食性動物，不能吃太多紅蘿蔔，否則可能會造成

腸胃不適。我摸摸鼻子，自討沒趣地走了，心想：養寵

物真麻煩！ 

  星期四，小妮居然咬了我一口！那天，這小兔子偷

偷咬家裡的電線時，被我發現了。當我抱走牠時，牠就
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狠狠地在我手背咬了一口。我生氣極了，決定不再理會

小妮。媽媽回家後，就安慰我說：「兔子天生喜歡啃咬

東西，我們不能改變牠的天性，但可以想法子改善這問

題。」她找來一些讓兔子磨牙的零食，讓我餵牠吃。這

時的小妮，又變回乖巧的小兔子了。 

  星期六，小妮終於慢慢適應了這裡的生活。這幾

天，我一直學習如何溫柔細心地照顧牠的起居飲食。一

向懶惰的我，甚至主動提出要替小妮清潔籠子，希望給

牠更舒適的小窩。看來小妮也知道我疼牠，中午時，牠

還主動躺在我的大腿上睡午覺呢。那模樣，真的是可愛

極了！ 

  到了星期天晚上，表姐她們一下機便來我家接回

小妮。我心裡雖然依依不捨，但卻還是把小妮交還給了

表姐。看見我眼角的淚花，表姐趕緊說：「每個假日，

你都可以來我家探望小妮，好嗎？」有了表姐的承諾，

我才破涕為笑。這個星期，我明白到養寵物必須有愛心

和耐性。只要內心有愛，動物一樣能感受得到的。 

 

      佳詞學習區       

自討沒趣：指很神秘的樣子。 

破涕為笑：形容思緒模糊不清，無法明白某事。 
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周記 

表姐一家到外地旅遊，所以把小兔子寄養在你家一個星

期，期間發生了不少趣事。請你寫一篇周記，記述你在這

個星期的經歷和感受。 
 

格式 

日期（七天） 七月十五日至七月二十六日 

  這個星期，我家來了一個「不速之客」。  正文 

  趁著暑假，表姐一家在週二出發往日本旅遊。機場臨別

的時候，表姐把一個粉紅的鐵籠子交給我，拜託我好好照顧

「小妮」。我定睛一看，發現裡面有隻毛絨絨的小兔子，一

雙無辜的大眼睛正骨碌碌的盯著我看呢。太好了！我高興地

接過鐵籠子，卻絲毫無料到即將要面臨一個挑戰。 

  回到家後，我像從卡通片那裡看到的一樣，預備了好些

紅蘿蔔給小妮。沒想到，媽媽卻制止了我。她說兔子是草食

性動物，不能吃太多紅蘿蔔，否則可能會造成腸胃不適。我

摸摸鼻子，自討沒趣地走了，心想：養寵物真麻煩！ 

  星期四，小妮居然咬了我一口！那天，這小兔子偷偷咬

家裡的電線時，被我發現了。當我抱走牠時，牠就狠狠地在

我手背咬了一口。我生氣極了，決定不再理會小妮。媽媽回

家後，就安慰我說：「兔子天生喜歡啃咬東西，我們不能改
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變牠的天性，但可以想法子改善這問題。」她找來一些讓兔

子磨牙的零食，讓我餵牠吃。這時的小妮，又變回乖巧的小

兔子了。 

  星期六，小妮終於慢慢適應了這裡的生活。這幾天，我

一直學習如何溫柔細心地照顧牠的起居飲食。一向懶惰的

我，甚至主動提出要替小妮清潔籠子，希望給牠更舒適的小

窩。看來小妮也知道我疼牠，中午時，牠還主動躺在我的大

腿上睡午覺呢。那模樣，真的是可愛極了！ 

  到了星期天晚上，表姐她們一下機便來我家接回小

妮。我心裡雖然依依不捨，但卻還是把小妮交還給了表

姐。看見我眼角的淚花，表姐趕緊說：「每個假日，你都

可以來我家探望小妮，好嗎？」有了表姐的承諾，我才破

涕為笑。這個星期，我明白到養寵物必須有愛心和耐性。

只要內心有愛，動物一樣能感受得到的。 

 

       加分要點        

✓格式完整（列出七天日期） 

✓選材恰當、記述一周內深刻的事。 

（初養兔子／誤餵紅蘿蔔／被兔子咬／和諧共處） 

✓交代結果和感受（歸還兔子／依依不捨） 

✓文末反思（養動物必須有愛心和耐性） 
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周記 

畢業在即，下星期你便要離開母校了。請你寫一篇周記，

把這一星期發生的事情和感受寫出來。 

 

示例二 

七月五日至七月十一日 

  時光飛逝，轉瞬間我將要離開母校了，真教人捨

不得！ 

  這個星期一，是我們最後一天的上課日。臨別在

即，班上充滿了離愁別緒。這一天，我們都忙著和同

學們交換寫紀念冊，希望為小學生涯留下珍貴的回

憶。有的同學寫著寫著，又笑又哭，場面惹笑又感

動。 

  星期四，學校舉辦了畢業禮。這是我最後一次以

學生身份，踏上禮堂台上了。戴著畢業帽時，我不禁

回想起剛升上小一時的不安與忐忑。六年過去了，我

在這裡結交了很多新朋友，學習了很多新知識，體驗
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了很多新活動。我真感謝母校，她就像我的「第二個

家」。 

  星期日是我們的謝師宴。為了答謝班主任陳老

師，我們六甲班偷偷預備了一支舞蹈，希望表演給她

觀賞。雖然我們的舞步不太整齊，但是陳老師一點也

沒有介意，還笑得很開心呢！宴席到了尾聲，我們紛

紛向老師盡訴心聲，感謝他們這六年來都對我們愛護

有加，又教導我們做人的知識和道理。這一晚，難得

看見老師都眼泛淚光，場面實在感人極了。 

  畢業在即，將要離開熟悉的地方，固然教人依依

不捨。但是，這也代表我日漸成長，準備好踏入另一

個新階段了。我會好好珍藏這六年的回憶，在未來的

日子也繼續努力奮鬥！ 

 

      佳詞學習區       

轉瞬間：指轉眼之間，形容極短的時間。 

離愁別緒： 指與熟悉的人分別時心中的憂愁。 

忐忑：形容心神不定，七上八下的。 
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周記 

畢業在即，下星期你便要離開母校了。請你寫一篇周記，

把這一星期發生的事情和感受寫出來。 
 

格式 

日期（七天） 七月五日至七月十一日 

  時光飛逝，轉瞬間我將要離開母校了，真教人捨

不得！  

正文這個星期一，是我們最後一天的上課日。臨別在

即，班上充滿了離愁別緒。這一天，我們都忙著和同

學們交換寫紀念冊，希望為小學生涯留下珍貴的回

憶。有的同學寫著寫著，又笑又哭，場面惹笑又感

動。 

  星期四，學校舉辦了畢業禮。這是我最後一次以

學生身份，踏上禮堂台上了。戴著畢業帽時，我不禁

回想起剛升上小一時的不安與忐忑。六年過去了，我

在這裡結交了很多新朋友，學習了很多新知識，體驗

了很多新活動。我真感謝母校，她就像我的「第二個

家」。 
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  星期日是我們的謝師宴。為了答謝班主任陳老

師，我們六甲班偷偷預備了一支舞蹈，希望表演給她

觀賞。雖然我們的舞步不太整齊，但是陳老師一點也

沒有介意，還笑得很開心呢！宴席到了尾聲，我們紛

紛向老師盡訴心聲，感謝他們這六年來都對我們愛護

有加，又教導我們做人的知識和道理。這一晚，難得

看見老師都眼泛淚光，場面動人。 

  畢業在即，將要離開熟悉的地方，固然教人依依

不捨。但是，這也代表我日漸成長，準備好踏入另一

個新階段了。我會好好珍藏這六年的回憶，在未來的

日子也繼續努力奮鬥！ 

 

       加分要點        

✓首段點題（時光飛逝，轉瞬間我將要離開母校了） 

✓選材恰當、記述一周內深刻的事。 

（最後上課天發生的事/畢業禮/謝師宴的動人場面） 

✓交代感受（將要離開熟悉的地方，教人依依不捨） 

✓文末反思深刻（日漸成長、即將踏入新階段／好好

珍藏回憶，未來繼續奮鬥） 
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小總結（周記） 

  

格式 

1. 一周七天日期（首行置中） 

註：如 1 月 2 日開始記事，則 1 月 2 日至 8 日方為正

確（共七天），而非 1 月 2 日至 9 日（共八天）。 

2. 正文（只需記下特別事情，不必每天都記。） 

 

♤ 內容構思錦囊 ♤ 

⚫ 首段點題（例：轉瞬間我將要離開母校了） 

⚫ 謹慎選材，必須寫出最深刻且符合題目的事情。 

⚫ 具體記述相關事情（使用六何法） 

⚫ 無需每天記事，切忌詳細記述不重要的瑣事 

⚫ 文末交代個人感受（例：喜怒哀懼？） 

⚫ 如有深刻反思則更佳（例：離開母校固然讓人不

捨，但我會好好珍藏回憶，繼續奮鬥。） 
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附錄一：常見稱謂列表 

  

上款 下款 

祖父／祖母／爺爺／奶奶 孫兒／女 

外公／外婆 外孫兒／女 

父親／爸爸／母親／媽媽 兒子／女兒 

伯父／伯母／叔父／嬸母 侄兒／侄女 

舅父／舅母 外甥／外甥女 

姨母／姨丈 姨甥／姨甥女 

  

哥哥／弟弟／姐姐／妹妹 哥哥／弟弟／姐姐／妹妹 

堂兄／堂弟／堂姐／堂妹 堂兄／堂弟／堂姐／堂妹 

表哥／表弟／表姐／表妹 表哥／表弟／表姐／表妹 

  

老師 學生 

同學 同學 
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附錄二：祝頌語列表 

  

情景：通用 

身體健康 生活愉快 

情景：寫給同學／朋友／同輩 

學業進步 考試順利 

情景：寫給老師 

（敬祝）教安 工作順利 

情景：寫給後輩 

快高長大 學業進步 

情景：寫給長輩 

身體健康 事事順心 

情景：對方身體不適 

早日康復 早日痊癒 

情景：搬家／移民／生活起了變化 

事事順利 平安順心 

情景：生日 

生日快樂 壽比南山 
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