
Glossaire de vocabulaire professionnel 
en anglais 

Communication professionnelle 
 

Anglais  Français 

Meeting  réunion 

Agenda  ordre du jour 

Minutes  compte rendu 

Deadline  date limite / échéance 

Feedback  retour / commentaire 
constructif 

To schedule  planifier 

To postpone  reporter 

 

Entreprise & organisation 
 

Anglais Français 

Company entreprise 

Department service / département 

Team équipe 

Manager responsable / cadre 

CEO (Chief Executive Officer) directeur général 

Colleague collègue 

Partner partenaire 

 



Recrutement & emploi 
 

Anglais Français 

Job interview entretien d’embauche 

Application candidature 

Resume / CV CV 

Cover letter lettre de motivation 

Full-time à temps plein 

Part-time à temps partiel 

Internship stage 

 

Travail quotidien 
 

Anglais Français 

Task tâche 

Project projet 

Assignment mission / devoir 

To report to rendre compte à / être sous la 
responsabilité de 

Workload charge de travail 

Shift poste / équipe (selon l’horaire) 

Remote work télétravail 

 

 

 



Finance & commerce 
 

Anglais Français 

Invoice facture 

Budget budget 

Profit bénéfice 

Loss perte 

Revenue chiffre d’affaires 

Market share part de marché 

Customer client 

 

Technologie & outils 
 

Anglais Français 

Software logiciel 

Hardware matériel 

File fichier 

Attachment pièce jointe 

To log in se connecter 

To update mettre à jour 

To download / upload télécharger / mettre en ligne 

 


