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Bienvenue

Peu importe le domaine d'activité, e marketing est Ia
force motrice derriére la transmission de tous les
messages.

Canva est PARTOUT de nos jours et avoir méme des
compétences de base en Canva devient une
compétence incroyablement utile, commercialisable
et essentielle !

Canva, est le site Web qui vous permet de concevoir
facilement presque tout, des invitations de féte et des
pages de journal, aux publications sur les réseaux
sociaux, graphiques, dépliants, livres électroniques
complets, cahiers de fravail, création de cours en mad
ligne et bien plus encore ! Maitriser les bases de |

Canva signifie non seulement que vous pouvez
modifier, éditer et adapter des modéles achetés a vos
spécifications exactes, mais vous pouvez également
vous lancer dans le développement de vos propres
produits, documents et graphiques sur la plate-forme
Canva. Canva regorge d'outils incroyables qui peuvent
amplifier votre entreprise et peuvent étre accablants
si vous étes nouveau dans le logiciel. C'est un guide
étape par étape qui vous montrera des astuces et des
astuces pour utiliser cet outil incroyable. Je sais que
cela vous fournira tous les éléments essentiels qui
vous permetiront d'exceller dans cet outil B
incroyablement utile pour soutenir votre entreprise en
ligne!







Formation accélérée sur Canva

Débuter

Créez un compte CANVA gratuit

Etape 1: . —
Il est facile et GRATUIT de créer un g @
compte Canva!

I vous suffit de vous rendre sur
www.canva.com et de cliquer sur le
bouton "s'inscrire” dans le coin
supérieur droit.

Choisissez votre méthode d'inscrinlion
et suivez Ia procédure simple. Get started with Canva

Vous OUVeZ faire BEAUCOUP dE CROSBS ... - coocr icoe o
avec un compte gratuit ! ndividuals

SIEN up with Google

o

Pour en savoir plus sur la différence
entre les comptes gratuits et les
comptes pro, rendez-vous a la page 43

e ¢ guide

Familiarisons-nous maintenant avec Already signed up? Log in
I'interface !

Sign up with Facebook




Formation accélérée sur Canva
Débuter

T wWorkday o) bnbge Sesrch Gui. o SNS Guidelnes o Maps SXS Guideli.. §) FesdbackHomePs.. ) FesdbackPage @ Birthday Invites -

® . tideas B o
Doca | Getldeas | 2 | 0NN,

Starred
o >
Etsy Designs - ~ =]

+ Invite members Doc Whiteboard Ebook Cover Facebaok Cover Instagram Reel Logo

Une fois entré, vous serez accueilli par un espace composé de plusieurs choses :

1 La barre d'outils est le moyen le plus simple de rechercher différents modéles !
C'est également I que vous pouvez facilement rechercher des projets que vous avez
déja créés.

2. En dessous, vous verrez la zone du canevas. C'est 1a que se trouvent les catégories
de modéles, faciles d'accés. Une fois que vous aurez commence a créer vos propres
projets, vous verrez également vos travaux les plus récents.

3) Le bouton "Taille personnalisée” vous permet de créer facilement un modéle
correspondant exactement aux spécifications dont vous avez besoin. Qu'il s'agisse
d'une simple lettre ou d'une grande affiche, il suffit d'entrer les dimensions et un
document vierge sera créé, prét a I'emploi ! Des formats prédéterminés sont
également disponibles.

4. & gauche, vous verrez la harre latérale. Vous pouvez accéder a vos designs, a vos
modéles, a votre compte pro si vous vous inscrivez, et a tous les "dossiers" que vous
créez. Ces dossiers sont un excellent moyen de classer vos designs par catégorie. Si
la barre latérale vous semble envahissante ou distrayante, cliquez simplement sur les
trois lignes dans le coin supérieur gauche pour la minimiser !



Formation accélérée sur Canva

Débuter

Charger un modéle que vous
avez achete

Assurez-vous d'étre connecté a Canva.
A template created by Emily

Ouvrez le lien fourni lors de I'achat du modéle. ainsford was shared with you,

) s X ) start designing now
Un écran de prévisualisation du modele s'affiche gning

(comme sur I'image de droite).
) o - CONFIDENCE FOR
Cliquez sur "utiliser le modéle". WOMEN

by '_-"1 “ Vg W, ]
|

&
Le modéle s'ouvre dans Canva, prét a étre modifie. Q e
N

Vous pouvez faire une copie du modéle pour - R 1
conserver l'original - une fois que votre modéle est ard o
ouvert, il vous suffit d'aller dans "Fichier” en haut & '
gauche et de choisir "Faire une copie” dans le
menu.

Le modéle est maintenant a votre disposition pour
faire ce que vous voulez ! Vous pouvez modifier les
couleurs, les polices, ajouter ou supprimer du
texte, des images, des pages et bien plus encore.

.

Lorsque vous voyez I'icdne de la couronne
comme ci-dessus, par exemple sur les polices,
les éléments, les graphiques, etc., cela indique
que quelque chose n'est disponible que pour les
utilisateurs Pro.






Formation accélérée sur Canva
Les bases

L'espace de travail du projet

Pk =

o8 Line Arrow Table [
oo
Elements

Recently used Seeall

.
.)
¥ ..

Shapes See all

. . "I :

Graphics Soe all

=t D\,,-';:; >

Al image generator

= Generate your own l Y ":
oA

1. Zoom - Ce curseur Situé en bas a droite de I'écran vous permet d'efiectuer des zooms avant et
arriére. Cela vous permettra d'obtenir une vue rapprochée de votre conception ainsi qu'une page
compléte pour voir I'ensemble de votre conception. Un curseur situé juste au-dessus vous permet
également de faire glisser la page de gauche a droite.

2. Aftichage en grille - La petite fleche en bas au centre ou les quatre icones carrées en bas a
droite vous permettent de naviguer rapidement dans les dessins a plusieurs pages. Il vous suffit
de cliquer sur I'icdne, puis de sélectionner la page sur laquelle vous Souhaitez travailler. Et si vous
voulez voir votre dessin en plein écran, I'icone & double fléche a droite vous y conduira.

3.barre latérale - Cette barre latérale est probablement I'outil le plus essentiel de Canva. C'est Ia
que vous ajoutez des éléments, du texte, des arriére-plans et méme que vous téléchargez veos
propres images. En cliquant sur I'icone de I'action que vous souhaitez effectuer, vous accéderez a
la catégorie correspondante. Dans chaque section, vous pouvez facilement effectuer des
recherches dans Ia hibliothéque de Canva ! Pour réduire la barre latérale afin de mieux voir votre
création, cliquez simplement sur la petite fléche a droite. Cliquez ensuite sur la barre latérale pour
1a rouvrir.



Formation accélérée sur Canva

Les bases
Travaliller dutexte

I [f'j Brand Kit i 2 : @
\é ‘ T ] [ Add heading ks hcadiig

Add a subheading n @

Adkd i ke i Of body bext

Rt_‘i:t_‘-nll:_\l’ used See all

it DAY ]

Il est facile d'ajouter du texte & une conception ! Le bouton de texte dans la barre latérale permet
d'ajouter facilement une zone de texte, un titre, un sous-titre et un corps de texte. Il vous suffit de
sélectionner une option de texte (ou une zone de texte) et de taper ! Une fois votre texte rédigé, utilisez la
barre d'outils en haut de Ia page pour sélectionner une police, une taille et une couleur. Ajoutez
plusieurs zones de texte pour différents styles de police afin de créer un look qui vous plait. Le site
propose également toute une série de modéles de texte préétablis !

L'ESSENTIEL DU TEXTE

visoyDemigoid | SELEGTION DE POLICES DE CARACTERES
95 TRILLE DE LA POLICE
A COULEUR DE LA POLICE

B I U SIYLE DE POLICE
ah BASCULER LA GASSE DU TEXTE

ALIGNEMENT DE LA FONTE
REGLAGE DE LA LISTE (POINTS, CHIFFRES OU AUCUN)

= AJUSTER L'ESPACE ENTRE LES LETTRES ET LES LIGNES
EFFETS SPECIAUX COMME LE TEXTE COURBE ET LES OMBRES DU TEXTE

Effects



Formation accélérée sur Canva
Les bases

WORKING WITH TEXT

Gordita v - |16 | + .A, B I U S aA = iz = Effects © Animate Position T—" [E]

RJOUTER DU TEXTE
Pour commencer a ajouter du texte dans Canva, il suffit de cliquer sur I'onglet "Texte" dans la barre
latérale. Ou appuyez simpiement sur la touche "T".

SELECTION DE POLICES

Les polices de caractéres sont porteuses de personnalité ; elles peuvent étre formelles, décontractées,
ludiques ou sévéres. Canva propose une large gamme de polices dans le menu déroulant "Police” lorsque
vous avez sélectionné votre texte. Si vous avez des polices de marque parficuliéres, vous pouvez
également les télécharger. Faites des essais jusqu'a ce que vous trouviez la police qui correspond a
votre message.

ALIGNEMENT DU TENTE

Vous n'étes pas ohligé de placer votre texte au centre de votre création. Utilisez les options d'alignement
du texte pour déplacer votre texte vers la gauche, le centre ou la droite de sa zone de texte. Cet
ajustement apparemment mineur peut faire une diffiérence significative dans I'aspect et I'impression
d'équilibre de votre conception finale.

EFFETS DE TEXTE (GRAS, ITALIQUE, SOULIGNE)

Les effets de texte sont comme I'étagére & @pices de votre cuisine graphique. Il suffit d'un peu pour faire
un bon bout de chemin. Le bouton

"Effets” vous permet de mettre votre texte en valeur de différentes maniéres, notamment en le mettant
en gras, en italique et en le soulignant. Utilisez-les avec parcimonie pour mettre en évidence des points
clés ou créer un contraste.

ESPACEMENT DES LIGNES ET DES LETTRES

RAvez-vous déja eu I'impression que votre texte était trop écrasé ou trop étiré ? ¢'est Ia que linterligne et
I'espacement des lettres s'avérent utiles. Ajustez I'espace entre les lignes ou les lettres individuelles en
sélectionnant votre texte et en utilisant I'option "Espacement". Cette option est idéale lorsque vous
souhaitez que votre texte respire ou qu'il soit plus confortable.



Formation accélérée sur Canva
Les bases

COULEURS

Les couleurs sont plus que de simples éléments décoratifs ; elles donnent vie aux conceptions, donnent le ton et évoquent des
émotions. Canva comprend le pouvoir de la couleur et met a la disposition des utilisateurs une vaste palette et des outils
permettant de s'assurer que votre design dégage exactement I'ambiance que vous avez imaginée. Ce guide éclairera le processus
de sélection et d"application des couleurs dans Canva, des choix de base aux combinaisons avancées.

NAVIGUER DANS LA PALETTE DE COULEURS DE GANVA :
« Pour commencer, cliquez sur n'importe quel élément de conception (texte, forme, arriére-plan, etc.). Une
icdne de cercle chromatique apparait dans la barre d'outils.
« En cliquant sur cette icone, vous découvrirez Ia palette de couleurs par défaut de Canva. Vous y trouverez une
myriade de nuances parfaites pour n‘importe quelie conception.

CREER DES COULEURS PERSONNALISEES :
o Vous souhaitez une teinte spécifique ? Pas de probléme ! Cliquez sur le symbole "-" dans le menu des
couleurs.
« Vous pouvez alors utiliser le sélecteur de couleurs pour sélectionner une teinte ou saisir un code
hexadécimal si vous en avez un. Une fois choisie, votre couleur personnalisée est enregistrée dans la palette
pour vos futures créations.

UTILISER DES HARMONIES DE COULEURS :
o -Ganva suggeére souvent des couleurs complémentaires basées sur celles que vous avez déja choisies. Ces
suggestions harmonieuses peuvent contribuer a la création d'une conception visuellement attrayante.

APPLIQUER DES EFFETS DE DEGRADE :
« Certains éléments de Canva prennent en charge les couleurs dégradées. Si c'est le cas, vous verrez I'option
de dégradé a coté des couleurs unies. Sélectionnez-la, puis choisissez deux couleurs pour créer un effet de
dégradé.

LE CERCLE CHROMATIQUE ET LES COMBINRISONS :
o Pour ceux qui recherchent une coordination avancée des couleurs, accédez a I'onglet "Couleurs" dans le
panneau de gauche. Vous y trouverez I'outil "roue des couleurs”, qui vous aidera a sélectionner des
combinaisons de couleurs analogues, complémentaires ou triadiques pour une conception harmonieuse.

APPLIQUER DES COULEURS A PLUSIEURS ELEMENTS :
o Si vous souhaitez appliquer une couleur a plusieurs éléments simultanément, il vous suffit de sélectionner
tous les éléments souhaités (en maintenant Ia touche Majuscule enfoncée), puis de choisir une couleur dans
la palette.

UTILISER LES COULEURS DE LA MARQUE :
o Pour ceux qui possédent un compte Canva Pro, vous pouvez définir des couleurs de marque spécifiques qui
resteront cohérentes dans toutes vos créations. Cette fonction est extrémement utile pour les entreprises ou
les marques individuelles qui souhaitent conserver une identité visuelle cohérente.



Formation accélérée sur Canva

Les bases
TRAVAILLER AVEC DES PHOTOS

Chargement de vos propres données

Il est facile de télécharger vos propres images pour les utiliser
dans votre conception Canva.

Upload media

Il vous suffit de sélectionner "Téléchargements" dans la barre
d'outils de gauche, de cliquer sur "Télécharger des médias" et Videos
vous pourrez parcourir votre ordinateur (ou votre téléphone ! S

Canva dispose également d'une application trés fonctionnelle)
et trouver vos images a télécharger. Les images que vous
téléchargez resteront dans cette zone de téléchargement a
laquelle vous pourrez accéder a tout moment, dans n'importe
quelle conception.

Click here to filter results, for
example to only show Free

Utllisation d'images de stock ©'*™<"**

Si vous ne disposez pas de vos propres images, vous
pouvez les sélectionner dans Ia vaste bhibliothéque de
photos de Canva. Il vous suffit de sélectionner I'onglet
"Eléments" et de lancer une recherche sur le type 'r‘

Elements

| All Graphics Photos Wideos Shaj

photo que vous souhaitez. Vous pouvez ensuite cliquer s

. Ha irl Yappy enioji Ha D
Ia zone des photos pour en voir d'autres. s = ey

Graphics See all

Une fois que vous avez trouvé une photo qui vous piaf, il
vous suflit de cliquer dessus pour Iajouter a votre 3 o -
création ou de Ia faire glisser. y 'f# A =

N'oubliez pas que tout ce que vous voyez avec licone de la  [NSEIN (PSSR ceont
couronne n'est disponible que pour les membres Pro. Vous [
pouvez filtrer pour ne voir que les résultats oratuits en
utilisant le petit menu hamburger a droite de la barre de
recherche.
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TRAVAIL AVEC DES PHOTOS
CADRES

_|_

IVE THE LIFE YOU'VE
LWAYS DREAMED OF.

Les cadres et les grilles vous permettent de
placer des espaces réservés aux images
. e dans votre document et de glisser-déposer
facilement des images dans ces espaces.

Tables

L'image s'insére dans le cadre.

Vous pouvez facilement remplacer I'image
en faisant glisser une autre image dans le
o st cadre a partir  des sections

. . - l Téléchargements ou Eléments.
5

Grids Il suffit de cliquer sur I'onglet Eléments et de

< / faire défiler Ia page jusqu'a ce que vous trouviez
les sections Cadres ou Grilles.



Formation accélérée sur Canva

Les base
TRAVAIL AVEC DES PHOTO

Transparence

La transparence affecte I'opacité (le degré de transparence d'une chose) et pe
étre appliquée aux images, aux éléments, au texte et aux formes solides.

REGLAGE DE LA TRANSPARENCE
Cliquez sur I'élément que vous souhaitez déverrouiller. Un menu apparait

en haut a droite de I'écran. Cliquez sur la petite icdne représentant un
motif d'échecs.

Position T D @ @
Un curseur apparait, faites-le glisser vers le haut ou vers le bas pour

obtenir I'effet désiré.
Position T =

Transparency 100

-

TRANSPARENCY AT 100% TRANSPARENCY AT 30%







Les outils

La barre d'outils supérieure de Canva comporte une multitude de fonctions qui
changent en fonction de I'élément sur lequel vous avez cliqué dans votre
création. Vous trouverez des exemples dans les graphiques ci-dessous. Sur les
pages suivantes, vous verrez ce que chaque élément de ces barres d'outils
peut faire.

BARRE D'OUTILS TEXTE
Gordita v - 16 + A B I U S aA = i =1 Effects © Animate Positon % P @
BARRE D'OUTILS DE FORME ELEMENT / BARRE GRAPHIQUE
o] Shape . — . . . Editimage Crop Flip (D |
BARRE D'OUTILS PHOTO BARRE D'OUTILS DE LA PAGE

Edit photo Flip @ © Animate Position E‘. ? @ n ®5.DS Position ?




Les outils

BARRE D'OUTILS TEXTE
Si vous cliquez sur une zone de texte, les légendes ci-dessous expliquent la fonction de
chaque élément de la barre d'outils.

e : : modifier Ia police et le style :
modifier la police et fa taille B-Auras, Halique, U-Souligné, $-Stricté

Gordita vi| -1 + A B I U&Sa = i =

faire en sorte que la police soit entiérement en

changer la couleur du .
MAJUSCULES ou en minuscules

texte

ajouter des puces

Gordita vi|l-|1 |+ A B I US aA = i =

ajuster I'espacement et I'alignement vertical

modifier I'alignement du texte

— gauche Letter spacing 0
= centré Line spacing 14
= droite Padding 4
= justifié sur toute la

ligne

Verticalalignment T F+ 2



Les outils

Si vous cliquez sur une zone de texte, les Iégendes ci-dessous expliquent la

fonction de chaque élément de la barre d'outils.

Effects

@ Animate

Position == § [E]

changer les effets dans le texte

s'amuser avec celui-ci !

animations prédéfinies pour le texte

(liste partielle affichée)

Effects

Style
None Shadow Lift

Hollow Splice Outline
Echo Glitch Neon
Background

Shape

None Curve

Create an Animation
Drag elements around the canvas to

Create your own animations

Basic

ABC ABC APr

Rise Pan Fade

ABC AB( ABC

Pop Wipe Breathe

E

ARC  ABC ABC

Baseline Drift Tectonic

Writing
AB| AR~ ABC

Typewriter Ascend Shift

ABC-
-per  ABd

ABC

Merge Block Burst

ABC  ABL  ABC

Bounce Roll Skate

ABC

Spread

arranger le texte ou I'aligner sur la
page

Arrange Layers

<}> Backward

P Toback
Align to page
00 Top I Left
off Middle
Do Bottom 2| Right
Advanced
Width Height Ratio
719in 073in )
X Y Rotate
0.66 in 0.66 in 5

cliquer sur les calques et les
déplacer vers le haut ou vers le bas

en cliquant sur chaque barre et en

la faisant glisser
Arrange Layers
All Owverlapping




Les extras

Ces éléments apparaissent sur la plupart des barres d'outils et
fonctionnent de la méme maniére pour chacun d'entre eux.

modifier la transparence copier le style d'un élément
de n'importe quel élément et le coller a un autre

Transparency 100 El‘?
cliquer pour déverrouiller

verrouiller I'élément

PAGE TOOLBAR:

S ™ changer la couleur de I'arriére-
- plan de la page
® s5.0s ajuster le timing d'une
animation de page




les extras

BARRE D'OUTILS DE FORME
Si vous cliquez sur une forme, les Iégendes ci-dessous expliquent la fonction de chaque élément de
la barre d'outils.

djouter une noraure
modifier le poids de la
bordure dans les coins

modifier facilement Ia forme changer la couleur de la
(iste partielle illustrée) forme

Border weight 0

Corner rounding 0

. ‘ . ‘ Pamela Dieu Q_] Shape

E Photo colors Seeall >

0 ¢+ : s
5 1 YOUS ajoutéz une nordure,
l . . . Vous pouvez modifier la couleur.

* ‘ . _'_ :‘:: -+
oxN

HEEEN

® o EEEEER

BET SRR
4u 4 A N

111
EEEEES




les extras

ELEMENT/BARRE D'OUTILS GRAPHIQUE
Si vous sélectionnez un élément graphique, les légendes ci-dessous expliquent la fonction

de chaque élément dans la barre d'outils.

fournit des informations sur le

BEE Editimage Crop Flip (i) graphique et vous permet d'en
trouver d'autres !

Vector Pet Owners Half Bod...

View more by Sketchify from sketchify

Free @

modifier les couleurs d'un

graphique (note : n'apparait pas
toujours)

pet owner keeper hobby bonding

G Flip horizontal

Show all keywords

ce menu est appele a U Eliauaiiai
changer, mais il comporte de d ¥ Star
nombreuses options !
£ Add to folder >

Q, see more like this
Edit image

QU Search effects

Editing your image removes the ability to
change individual colors. You can always
undo or restore the original image.

recadrer I'image avec

ditférents paramétres

Recently used

Aspect ratio

Duotone

Smartmockups Secall
| =
(
Phone 2 Laptop 5 Greeting card Freeform 11 16:9
Duotone Seeall
Rotate 0
>
Cherry Fuchsia Pop

You may alse like

e
| .2




Les photos

Si vous sélectionnez photo, les Iégendes ci-dessous expliquent la fonction de chaque élément de
la barre d'outils.

BARRE D'OUTILS PHOTO

Edit photo Flip @ © Animate

Position

T @

une TONNE d'options pour modifier Ia photo !
Eifets : supprimer I'arriére-plan, ajouter un filtre, ajouter des effets / Rjuster : faire des ajustements / Recadrer :

utiliser les outils de recadrage

fx ==
O
Effects Adjust
*$ Tools
. w ﬂ
BG Remover Magic Eraser
% Filters
- i ’t‘
None Fresco
fx Effects
Shadows Auto Focus

Magic Edit

Seeall >

Belvedere

Blur

& Flip horizontal

U‘ Flip vertical

fx = g
Effects Adjust | Crop
2% Auto-adjust
Select area
E Whole image e
9 White balance
Temperature 0
Tint 4]
26 Light
Brightness o
Contrast o
Highlights ]
Shadows o
Whites o
Blacks o]
@ Calor
Vibrance 0
Saturation ]

o =
Effects Adjust | Crop

2% Smart Crop

Aspect ratio
O =
Freeform 11 16:9
Rotate Auto 0

®

fournit des informations sur la
photo et vous permet d'en

trouver d'autres !

Pomeranian Dog on a Bag

View more by Cup of Couple from Pexels
Free @

bag canine cute dog
domestic animal

Show all keywords

* Star

3 Add to folder >

Q. see more like this




Barre sur le coté gauche

Q Search templates

Styles Templates

Recently used See all

b

School Backtoschool @ Fall @ Birthd)

g iy

League Spa:
Wbty

Combinations See all

OPEN HOUSI
[ — 1 garage
= Qz sale
- ’ . - ARCHIVO | Shrikhand (
L fea < - OPEN SANS Quicksand M
Recherchez des modéles Canva Cliquez sur Styles pour choisir une
préfabriqués en fonction de votre type! palette de couleurs, des jeux de polices,

Q Search templates

Cliquez sur les barres de défilement
- pour rechercher des modéles par
ol | | couleur

. | . . (ou ajoutez votre propre couleur).

Color

Language

10



Barre sur le coté gauche

Iy a tellement de choix !

Line | Arrow | Circle | Square @ Rect)
oA Recherchez un élément et choisissez-en un:

Elements

Recently used See all
o Graphiques
o Photos
o \idéos
o Qudio
Shapes See all ° Grallllilllles
. . R ‘> « Tableaux
o Cadres .
o Grilles cliquez
Graphics See all « Collections pour filtrer

e &
- & @

Stickers

Color

Ql 1 1
Orientation

Square
Vertical

Horizontal

Animation
Static

Animated

Cut-out ®
Cut-outs only

Price

Free

Pro w

n



Barre sur le coté gauche

Q. CONFETTI 0 =

All Graphics Photos Videos Sha > co"s“l:
Si vous trouvez un element qui vous
plait, consultez les

"Recommandations magiIIUES" pour
en trouver d'autres dans un style
similaire.
*$& Magic Recommendations Seeall

~

A A8 -Q
$ 7 \S (D(b

MAA S

GONSEIL :

Cliquez sur les 3 points & coté d'un graphique
et lorsque le menu contextuel apparatt, cliquez
sur "Voir Ia collection" en bas et tous les
graphiques créés par cet artiste apparaitront
sur la gauche.

Cute Handdrawn School
Squiggles

View more by sparklestroke

Free ®

C'est un excellent moyen d'utiliser des
cute school  back:to-school éléments similaires dans un méme dessin !

handdrawn  doodles

Show all keywords

'ﬂ? Star

Q. see more like this

3 Add to folder

F:' Report

83 View collection

n



Add a text box

Brand Kit
Add a title

Add a little bit of body text

Default text styles

Add a heading

Add a subheading

Recently used

cold,
smooth

& tasty.

FEELIN,
CUTE

Font combinations

FEELIN
CUTE

w

12

Barre sur le c6té gauche

Search for a font style:

Q retro

Fonts

Bright Retfro

Retropix

DRUZHEA RETRO

AWESOME IATHUSCA

Use a pre-made font combination

(you can fully edit!)

T This icon means it's a
B Canva Pro feature.



Barre sur le c6té gauche

[E Brand Templates

Ajoutez des articles de votre
propre marque -

Finish setting up your Brand Templates

Modéles

o
(el . Logos
Set up your Brand Templates i cﬂlﬂeul's
« Polices de caractéres
b o Photos
It « Graphiques
o IcOnes

Colors

Color palette

Add a title

Add a little bit of body text

No brand photos set up yet

Graphics

No brand gra

13



Barre sur le c6té gauche

Q search uploads Tout ce que vous téléchargez ou placez sur
la page apparaitra icl.
Upload files o |mages
Record yourself * vme_os
« Nudio

Images Videos Audio

things to do

Cliquez sur "Télécharger des fichiers" pour
télécharger a partir de :

e« Computer

e Google Drive
e Instagram

e Dropbox

» Google Photos

house rules
() ®

e ® Upload files

@ Upload
#2 Google Drive

o e Y Instagram

wot i fouch w ik us

s

2% Dropbox

1’- Google Photos

Record yourself Cliquez pour vous enregistrer dans Canva!

14



Barre sur le coté gauche

| P

Cette barre d'outils
apparait

sélectionner un article

changer de couleur

Weight

-3—36+
5

15



Barre sur le coté gauche

Q search your content Tout ce que vous avez créé apparait ici !
Your projects

e Designs

e Folders
All Designs Folders Images Videos

e Images

e Videos

Designs

Tout ce que vous avez créé apparait ici!

NAVIGATING CANV... Untitled Design

Untitled Design NAVIGATING CANVA

Infographic 11x8.5iIn

Folders See all

+

Purchased

Starred

Images See all

16



Barre sur le coté gauche

Il faudrait un autre EBOOK pour tout

expliquer !

Di Your a . . - -
= b Naviguez parmi toutes les applications

Featured supplémentaires que vous pouvez utiliser

dans canva.

Elevate your designs with
text options >

Cliquez sur le type d'application pour en
voir davantage (par exemple, les
graphiques).

Une fois que vous avez ajouté une
TypeCraﬁ anpl!cat!on, elle apparaitra sous "Vos
Thiicustomisatian applications” en haut (et aussi en bas de la
barre de I'éditeur).

Trending

D-ID Al Presenters Mockup
r_a.l;ir":g head video to Create a

Bulk crea.

17



Barre sur le c6té gauche

Record Yourself

Aerial Shots

f(?g Document colors

el 1111
1111

Recently used

ﬁmw v &‘Sp

5! ; ""': \khn

Landscapes

These three features are a quick
way to navigate to photos, videos
and backgrounds.

Color palette

Vous pouvez également
effectuer une recherche par
couleur !

18
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Utilisez la fonction "Tidy Up" pour aligner.

De ceci \a cela

Il fonctionne avec toutes les formes, lignes, images, etc. et aligne les objets
verticalement et horizontalement. Idéal pour les lignes de notes ! Voici comment

procéder:

Space evenly

T Vertically

[o] Horizor
s o = Tid
ite Position % = Terue
Dans la barre d'outils . .
L . . Cliquez sur la fonction
; . supérieure, cliquez sur — B
Sélectionner tous les "Position” Tidy up" et vous avez
objets en méme temps

terminé!



Créez un effet visuel
a cela

Placez une image sur votre page

BG Remover M

Sélectionnez BG remover pour
supprimer 'arriére-pian (e ciel
dans.cet exemple). .

Sélectionnez I'image et dupliquez-la
(appuyez sur commande - D) °

Text behind the house

_r‘nﬁ‘-.—__

Tapez maintenant votre texte (il
sera toujours en haut des deux
images).

Astuce : appuyez sur "T" pour
obtenir une zone de texte.

Edit photo F

Sélectionnez uniqguement I'image du

haut et cliquez sur "Modifier la
photo” dans Ia barre d'outils
supérieure.

te Position =

Une fois votre texte sélectionné,
cliquez sur Position et déplacez-le vers
l'arriére jusqu'a ce qu'il se trouve entre
les deux images. Assurez-vous que les
deux images sont placées exactement

au méme endroit !



Faites ressortir le texte avec
un dégradé transparent.

de cecl A cel

Si votre texte est difficile a lire sur une image,
utilisez un dégradé par-dessus et convertissez
I'une des couleurs d'extrémité en transparence a O
% (transparent).

Instructions étape par étape sur la page suivante



FAITES RESSORTIR LE TEXTE AVEC UN

DEGRADE TRANSPARENT

1ape = 14111
In the top toolbar, click on the Select a gradient from the
Create a rectangle .
(type the letter "R™) colour square hottom of the menu (pick any

one)

’ 11
hape . — . -

Linear gradient 90°: #000000, #737373

While clicked on the gradient Hover over the colour to see the I | —
shape, click the colour square purple slider bars, then click on p Ll 8 ||
again the sliders _ _
This menu will pop out.

Solid color Gradient Solid color Gradient

Gradient colors l L) Gradient colors

Bl - m-
#000000 10 % P

Style

click on one of the colours way left to 0% (shown here at this and you can place your
lack shown) 10%) shape over your photo.

Rl

EYEDROPPER TIP! In Canva Pro, you can use the eyedropper tool
to select a colour from something else (your image, a graphic, a
colour of a shape, etc.)



BONUS ! RACCOURCIS CLAVIER MAC

g

Rjouter une zone de texte Rjouter un cercle Riouter un rectangie / carré
/
38 >
_ + +
shift command -
Rgrandir une police

oo )t ®
shift command .

Réduire Ia taille d'une police

WA M E el TR M A e

command command

Dupliquer un élément Grouper des éléments

e M A L A e
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Raccourcis clavier Canva

01. Bouger des éléments

)= -

Déplacer I'élément de 1 pixel Déplacer I'élément de 10 pixels Désélectionner un élément
touches flechées shift + touches fléchées touche esc

Sélectionner I'élément suivant ou précédent

Déplacer un élément vers le haut ou le bas commande / cirl « ait / option
commande/ ctrl - parenthéses/ fieches haut et bas * Paronthéses
et fléches vers le has

02. Texte

Aligner le texte & gauche Centrer le texte Rligner le texte a droite
commande/ ctrl + shift + L commande/ ctrl - shift - C commande/ ctrl - shift + R
Copier le style dans une autre zone de texte Coller Ie style dans une autre zone de texte Faire correspondre la largeur des zones de texte dans un
commande / crl + option / alt « G commande / cirl + option / alt - V groupe*

commande/ ctrl + option / ait +J

Rjouter un élément de texte Transformer le texte en majuscules
T key commande / ctrl - Shift - K

*fonctionne avec des zones de texte groupées (commande / ctrl + G)



Raccourcis clavier pour CANVA

Commencer la recherche

Coller les elements
command/ ctrl - V

Revenir en arriére
command/ ctrl - Z

Zoom In/0ut
command/ ctrl « plus or hypen keys

Redimensionner proportionneliement
shitt - glisser

Presenter

command/ ctrl - shift + return / enter

Effacez I'élément selectionné

Regrouper les elements

command/ ctrl - G

Rller a l'action suivante
command/ ctri - Shift + Z

command/ ctrl - A

Y

ajouter ou supprimer des éléments sélectionnés

shitt - clic sur les éléments environnants

Copier les elements

command/ ctri - G

Detacher les elements
command/ ctrl - G

Rugmenter I'espacement de la grille
shift + alt / option + plus / hyphen keys

Atficher les lignes de Ia grille
command/ ctrl - colon (twice)

Sélectionner I'élément derriére
commande/ ctrl + clic

éléments se chevauchant

Dupliquer un element
command/ ctrl - option / alt - ¢






GRATUIT VS PRO

AVEZ-VOUS VRAIMENT BESOIN
D'"UN COMPTE CANVA PRO ?

Canva est riche en fonctionnalités, méme avec un compte gratuit. Vous
aurez rapidement une idée de l'intérét d'un compte Pro lorsque vous
commencerez a jouer avec le logiciel. Voici un apercu des fonctionnalités
et des avantages de chaque option.

En savoir plus sur Canva Pro

ICI

GRATUIT

Editeur par glisser-déposer pour
une personnalisation facile

Plus de 250 000 modeéles gratuits
Plus de 100 types de conception
(messages sur les médias sociaux,
présentations, lettres, etc.)

Plus d'un million de photos et de
graphiques gratuits

Des outils de conception
entiérement optimisésa (Magic
Write™™, Magic

Design™, Magic Edit, etc.)

Invitez votre famille, vos amis et
d'autres personnes a concevoir
ensemble

Large gamme de produits
imprimables a concevoir et a faire
livrer a domicile

5 Go de stockage sur le cloud

PRO

Tout ce qu'il y a dans le compte gratuit, plus
des fonctionnalités que vous allez adorer :

Accés illimité a des modéles premium et
a

plus de 100 millions de photos, vidéos,
audio, graphiques et plus encore.
Etablissez l'identité visuelle de votre
marque avec des logos, des couleurs et
des polices avec jusqu'a 100 kits de
marque.

Redimensionnez vos designs a l'infini
avec Magic Switch™

Supprimez les arriére-plans d'image et
de vidéo en un seul clic

Accés complet a Magic Studio, avec plus
de 20 outils alimentés par Al pour
stimuler votre productivité et votre
créativité.
Convertissez vos
tableaux blancs en
résumés, articles de blog, e-mails et
autres, et reformater ou traduire
n'importe quel design, avec Magic
Switch

Planification du contenu des médias
sociaux sur 8 plateformes

Stockage dans le nuage (1 To)

Assistance clientéle 24 heures sur 24, 7
jours sur 7

*Les limites d'utilisation et les outils de
conception Al-powered disponibles
varient selon les plans.

présentations ou
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CERTIFICAT

DE DROITS DE MARQUE PRIVEE

POUR LE GUIDE SUIVANT
Jg;ﬂ%@ﬂﬁ

CE CERTIFICAT ACCORDE A TOUT ACHETEUR LE
DROIT DE REVENTE'!

CE GUIDE NE PEUT PAS ETRE VENDU POUR MOINS
DE $27 PAR VENTE.

VOUS AVEZ LE DROIT DE LE PROPOSER EN BUNDLE
GRATUITEMENT LORS DE LA VENTE AVEC UNE
FORMATION MRR ET LES DROITS DE REBRANDER /
RENOMMER COMME VOUS LE SOUHAITEZ.

“ - 'AVA ‘ by‘




