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Vous êtes formateur indépendant, vous avez votre
votre numéro de déclaration d'activité (NDA) et vous
êtes déjà en activité.

Aujourd'hui, vous souhaitez franchir un cap : être
certifié Qualiopi pour facturer en direct, rendre vos
formations éligibles aux OPCO et/ou au CPF, et
accéder à votre pleine autonomie.

Ce guide vous aide à comprendre les grandes étapes
pour obtenir la certification. Il est pensé pour
simplifier votre parcours et vous aider à gagner en
clarté et en sérénité.

Indépendant, Qualiopi et libre !

 Passer du statut de sous-traitant à celui
d’organisme de formation certifié

Vous n'avez pas besoin d’avoir une structure
complexe. Qualiopi est accessible aux

indépendants solo, du moment qu’ils sont bien
préparés.



Étape 1
Comprendre la logique de Qualiopi

Qualiopi ne vient pas juger votre expertise, mais la façon dont vous

encadrez, pilotez, évaluez et améliorez vos formations.

Les 7 critères du référentiel couvrent l’ensemble du parcours

stagiaire :

1. Information au public

2.Objectifs de formation et personnalisation

3.Accueil et accompagnement

4.Moyens et compétences mobilisés

5.Compétence des intervenants

6.Ancrage territorial et veille

7.Démarche d’amélioration continue

Indépendant, Qualiopi et libre !

Qualiopi, ce n'est pas de la théorie. C'est votre
organisation concrète.

🚀 Bon à savoir : Vous avez déjà beaucoup de
choses en place sans le savoir. Qualiopi exige

surtout que vous puissiez le prouver.



Préparer un audit, c’est avant tout préparer un dossier

clair, cohérent et documenté.

Vous aurez besoin notamment de :

Modèles de conventions / contrats de formation

Programmes conformes aux exigences (objectifs,

modalités, évaluations...)

Modèles d'émargement, attestations, évaluations

à chaud / à froid

Plan de veille, actions de suivi et d’amélioration

Étape 2
Organiser votre dossier Qualiopi

 Indépendant, Qualiopi, et libre !

📆 Conseil : Prévoyez un dossier unique (drive,
cloud ou papier) avec 1 dossier par critère, 

pour simplifier le jour J.

Centralisez vos documents pour gagner en efficacité



Le plus souvent, vous êtes déjà dans la logique Qualiopi

sans formaliser vos pratiques.

L’audit exige que vous puissiez prouver que :

Vous informez clairement vos stagiaires avant

inscription

Vos formations s'adaptent aux besoins du public

Vous évaluez les acquis et en tirez des

enseignements

Vous faites évoluer vos contenus / pratiques grâce

à une veille

 Indépendant, Qualiopi, et libre !

Étape 3 
Prouvez que vous appliquez vos processus

 Si vous faites tout, mais que rien n'est tracé,
l’auditeur dira "non conforme".

Qualiopi veut des preuves concrètes, pas des intentions



L’audit initial est généralement réalisé en présentiel, par un

organisme certificateur habilité.

Le jour J, vous devez :

Présenter les documents clés (traces, modèles,

preuves)

Montrer la cohérence de votre fonctionnement

Répondre aux questions de manière claire et

argumentée

 Indépendant, Qualiopi, et libre !

Étape 4 
Anticiper l’audit

Là encore, l'audit ne valide pas un discours. Il
valide un fonctionnement concret et documenté.

L’audit Qualiopi n'est pas un piège. Mais il se prépare.



Proposer vos formations finançables (CPF, OPCO)

Signer en direct avec vos clients

Créer des parcours plus complets et mieux valorisés

Mais surtout, vous sortez de la dépendance aux OF

porteurs, et devenez stratège de votre activité.

 Indépendant, Qualiopi, et libre !

 Étape 5
Vous êtes certifié ? Faites-le savoir, et capitalisez !

Faites une annonce sur LinkedIn, mettez-le en

avant sur votre site, et proposez une nouvelle

offre dès la certification obtenue.

Une fois certifié Qualiopi, vous pouvez :



06.27.34.54.86

contact@sylviemazery.com

 Prêt à obtenir Qualiopi en toute sérénité ?

✅ Diagnostic personnalisé offert

✅ Checklist de préparation

✅ Accompagnement complet avec une experte

      auditrice Qualiopi

Nous sommes détenteur du label ADOPAC.
 

Ce label, délivré par Certifopac à seulement une dizaine
d’organismes en France.

Il atteste que la méthode, le cadre et les process de CBO sont
conformes au référentiel qualité des accompagnateurs à la

certification Qualiopi

https://certifopac.fr/adopac/

