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Kopilote Starter

Maîtriser la gestion, la communication et l’administration de votre organisme
de formation, que vous soyez certifié ou non. Kopilote vous fournit des

modèles prêts à l’emploi, des assistants intelligents et un outil de gestion
centralisée sur Notion pour vous simplifier la vie au quotidien.
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Bienvenue et félicitations pour l’acquisition de notre
kit ultime de templates professionnels ! ! Que vous
soyez un formateur indépendant, un organisme
de formation établi, ou une nouvelle entreprise
dans le secteur de la formation, ce kit a été
spécialement conçu pour vous accompagner dans
la création de contenus professionnels et
impactants.

Dans le monde dynamique de la formation, la
qualité de votre communication est essentielle
pour capter l’attention de vos apprenants et
valoriser votre expertise. C’est pourquoi nous avons
créé ce kit complet, et parfaitement adapté à vos
besoins. 

Avec nos templates intuitifs et élégants, vous allez
gagner un temps précieux tout en assurant une
présentation soignée et cohérente de vos cours, de
vos supports pédagogiques, et de vos
communications.

Ce guide d’onboarding vous montrera comment
tirer le meilleur parti de votre kit et les adapter à vos
formations. 

Introduction



Qu'est-ce que Kopilote ?

Kopilote est un kit complet et évolutif, conçu pour les
organismes de formation certifiés et non-certifiés. Il inclut
des templates professionnels pour structurer vos
documents administratifs, améliorer votre présence en
ligne, et optimiser la communication avec vos
apprenants. Grâce à son modèle de gestion centralisée
sur Notion, vous pouvez suivre vos formations, gérer vos
apprenants et vos tâches, tout en automatisant la
création de contenus avec les assistants GPT. Kopilote
vous permet de gagner du temps et de garantir une
image de marque cohérente et impactante.

Pourquoi Kopilote est-il indispensable ?

Dans un secteur où l’organisation et la communication
sont clés, Kopilote est conçu pour professionnaliser vos
processus en un seul outil. Finies les heures passées à
gérer manuellement vos formations : place à l’efficacité, à
la centralisation, et à l’automatisation.

Introduction



InstagramFacebook
Attirez l’attention de votre audience avec des posts
designs et professionnels prêts à l’emploi. Cliquez
ci-contre pour télécharger.

Restez au top des tendances et gardez votre
audience engagée avec des stories visuellement
impactantes. Cliquez ci-contre pour télécharger.

Stories animées

https://www.canva.com/design/DAEetWJuihU/FXG5FiapQXiSOjWrVLZdZA/view?utm_content=DAEetWJuihU&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAFGIv7ZzIg/K8jMociHkatKM828YxPbxA/view?utm_content=DAFGIv7ZzIg&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGNzv1iKvM/EtsJf8uhGFs4ORAyVfpk8g/edit
https://www.canva.com/design/DAGRPFMkXxM/RrtCHQ_GXusUrPj7H8aN2Q/view?utm_content=DAGRPFMkXxM&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview


Carrousel 1 Carrousel 2
Impactez et éduquez votre audience avec un
format qui engage sur LinkedIn et Instagram.
Cliquez ci-contre pour télécharger.

Accéder
Organisez et présentez vos contenus
pédagogiques de manière claire et professionnelle.
Cliquez ci-contre pour télécharger.

https://www.canva.com/design/DAGOdIyng7Y/UhXoxCmexnpPsT4InowDJA/view?utm_content=DAGOdIyng7Y&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGOfAmhxPI/5_Lz80wFEDS4CxDPFSqThQ/view?utm_content=DAGOfAmhxPI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGN0-oSU_s/tUQPHFp68GeDdydrg8MeBA/view?utm_content=DAGN0-oSU_s&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview


Exemple TemplateUn excellent moyen d’assurer une expérience
d’accueil fluide.Cliquez ci-contre pour télécharger.

TemplateAccéderDes certificats personnalisables renforçant la crédibilité
de votre organisme. Cliquez ci-contre pour télécharger.

https://www.canva.com/design/DAGOTCd_-KI/IfJWM5o9YJa2ULoiBTB8Ng/view?utm_content=DAGOTCd_-KI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGOdl319HE/i5jyltBy087h1RTTWUVTJg/view?utm_content=DAGOdl319HE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGORt8lVMA/vNR8MUoCAjFlvl8EECEziA/view?utm_content=DAGORt8lVMA&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGORt8lVMA/vNR8MUoCAjFlvl8EECEziA/view?utm_content=DAGORt8lVMA&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview


Un modèle de contrat de formation à adapter ou à
réutiliser. Cliquez pour télécharger.

TemplateAccéderUn modèle de convention de formation à adapter
ou à réutiliser. Cliquez pour télécharger.

Accéder

https://www.canva.com/design/DAGORt8lVMA/vNR8MUoCAjFlvl8EECEziA/view?utm_content=DAGORt8lVMA&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGRFkMrneY/gfaOu7Sg09ojc_R_oyvpRg/view?utm_content=DAGRFkMrneY&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGRFiIqzkY/3POHast2EyjT-E9lgRIn0g/view?utm_content=DAGRFiIqzkY&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview


Exemple Template
Présentez vos offres avec un catalogue au design
soigné, facile à mettre à jour et à personnaliser.
Cliquez ci-contre pour télécharger.

Elle vous permet de suivre la participation des apprenants tout au long de
la formation. Accéder

https://www.canva.com/design/DAGOSqHDatQ/NzViWeu-0Nr8m6FMP5xU0A/view?utm_content=DAGOSqHDatQ&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGOZMBAMeE/OKNvOptKmX1Q5cW_7fbSzA/view?utm_content=DAGOZMBAMeE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGRFnki6VE/RUt1vyYajVpxA9M72naU0g/view?utm_content=DAGRFnki6VE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview


Accéder
Des cartes de visite au design soigné, garantissant une
première impression mémorable et professionnelle.
Cliquez ci-contre pour télécharger.

Accéder
Des modèles pour vos communications écrites pour
transmettre vos messages avec une cohérence visuelle. 
Cliquez ci-contre pour télécharger.

https://www.canva.com/design/DAGOR7L2vKQ/upW0Syzi-G8xLqv68wGsmQ/view?utm_content=DAGOR7L2vKQ&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGOSCYjeVI/25Zb2rzFGUQ7tTMukNRibw/view?utm_content=DAGOSCYjeVI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview


Accéder

Accéder AccéderAccéder Accéder Accéder

Des en-têtes de page personnalisables ajoutant une
touche professionnelle à tout vos documents officiels.
Cliquez ci-contre pour télécharger.

Si vous disposez d’un compte ChatGpt Plus vous pouvez directement utiliser les
assistants depuis ChatGpt. Sinon les assistants de Hugging face ne nécessite pas de
compte payant.

Accéder AccéderAccéder Accéder Accéder

https://www.canva.com/design/DAGN5peVkXI/7d9-13L0mCRIRT5BtyAxDA/view?utm_content=DAGN5peVkXI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://chatgpt.com/g/g-IgN420DPM-kopilote
https://chatgpt.com/g/g-MTpdOxHdT-kopilote-exercices
https://chatgpt.com/g/g-uLVmKf3PJ-kopilote-quizz
https://chatgpt.com/g/g-D6t9ls3ZQ-kopilote-qualiopi
https://chatgpt.com/g/g-lip727213-kopilote-elearning
https://hf.co/chat/assistant/66c729e38e66acf05d130fd4
https://hf.co/chat/assistant/66c7296d03ecd508e697db4e
https://hf.co/chat/assistant/66c728c313521c352a2aadd8
https://hf.co/chat/assistant/66c78e1ee31f732b988a5aca
https://hf.co/chat/assistant/66c82786368e10e9847c4f8d


Accéder au PDF

100 idées 
de reels prêtes à l'emploi

pour dynamiser 
votre formation sur vos

réseaux sociaux.

Accéder

REELS BOOSTER REELS BOOSTER 

17 pages de présentation que vous pouvez adapter à
vos méthodes pédagogiques.

Accéder au Notion

https://www.canva.com/design/DAGPvj0fWhg/9CWYECJ4_R2IyHIDEfNL8g/view?utm_content=DAGPvj0fWhg&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=sharebutton&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGRHEloiT8/g7KcnOFMR67L-sTS9W8FXw/view?utm_content=DAGRHEloiT8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.notion.so/e-btm/KS-Reel-Booster-IA-127730e20b67803da1d3f0f8d93be233?pvs=4
https://www.notion.so/e-btm/KS-Reel-Booster-IA-127730e20b67803da1d3f0f8d93be233?pvs=4


Accéder
Toute la gestion de votre certification qualiopi
simplement. 

https://www.notion.so/e-btm/Kopilote-Starter-Suivi-Qualit-120730e20b6780a79444f736cdc39a4a?pvs=4


UTILISATION

Cliquez sur le lien correspondant
au modèle que vous souhaitez
utiliser. 
Vous serez redirigé vers Canva,
où vous pouvez ouvrir le modèle. 
Si vous n’avez pas encore de
compte Canva, vous devrez en
créer un gratuitement.

Créez une cohérence visuelle : Utilisez les mêmes polices, couleurs
et styles graphiques sur l’ensemble de vos supports pour renforcer
l’identité visuelle de votre formation.

Étape 1

Étape 3

Conseils

Étape 2
Une fois le modèle ouvert dans Canva,
cliquez sur le bouton “Utiliser ce
template” ou “Créer une copie”. Cela
vous permet de dupliquer le template
dans votre propre compte Canva, afin
de pouvoir le modifier sans altérer le
modèle original. Remplacer me logo
cbrand par le votre.

Modifier le texte : Cliquez sur les zones de texte pour remplacer le texte par
défaut par vos propres informations. Vous pouvez ajuster la police, la taille et
la couleur du texte pour correspondre à votre identité visuelle.
Ajouter vos images : Importez vos propres images ou utilisez la bibliothèque
d’images de Canva pour illustrer vos supports. Glissez-déposez les images
dans les cadres prédéfinis pour un ajustement parfait.
Adapter les couleurs : Changez les couleurs des éléments graphiques pour
les aligner avec les couleurs de votre marque. Canva permet une
personnalisation facile des palettes de couleurs en un clic avec Canva Pro.
Réorganiser les éléments : Déplacez, redimensionnez ou supprimez des
éléments du template pour mieux répondre à vos besoins spécifiques.
Exporter vos supports : Une fois vos modifications terminées, vous pouvez
exporter votre design dans le format de votre choix (PDF, PNG, JPEG, etc.).
Sélectionnez la qualité d’exportation adaptée selon l’utilisation (impression,
web, etc.).



Comment nous joindre ?

Nous sommes là pour vous aider ! Si vous avez des
questions, besoin d’assistance ou souhaitez simplement en
savoir plus sur notre Kit Template Formation Pro, n’hésitez
pas à nous contacter.

support@kopilote.pro

Nous nous efforçons de répondre à toutes les demandes
sous 24 heures ouvrables.


