
KI-gestützte 
Zusammenarbeit & 
Teamwork
Erfahren Sie, wie KI die Zusammenarbeit in Teams revolutioniert. 
Entdecken Sie die Vorteile, Tools und Strategien für eine erfolgreiche 
Integration. Steigern Sie die Produktivität und Effizienz Ihres Teams 
durch den gezielten Einsatz von künstlicher Intelligenz.

by Achim Barth



KI verändert die Zusammenarbeit
Kommunikation & 
Meetings

KI-gestützte Protokolle fassen 
Meetings zusammen. KI hilft bei 
Übersetzung & Transkription für 
internationale Teams.

Dokumentenmanagemen
t

KI kann Texte schreiben, 
überarbeiten & zusammenfassen. 
Automatische Formatierung 
verbessert die Zusammenarbeit.

Projektmanagement

KI analysiert Arbeitsprozesse & 
verteilt Aufgaben. 
Automatisierte Workflows 
reduzieren manuelle 
Planungsschritte.



KI-Tools für 
kollaboratives 
Arbeiten

Dokument-
bearbeitung
Google Docs KI, 
Microsoft Copilot: 
Automatische 
Texterstellung & 
Korrektur.

Meeting-
Protokoll
Otter.ai, 
Fireflies.ai: 
Automatische 
Transkription & 
Zusammenfassu
ng.

Projekt-
managemen
t
Asana AI, ClickUp 
AI: 
Aufgabenautom
atisierung & 
Priorisierung.

KI-gestützte 
Komm-
unikation
DeepL, Whisper 
AI: 
Live-Übersetzun
g & 
Sprachtranskripti
on.

http://protokoll-kiotter.ai/


KI in bestehende Workflows integrieren

1
1. Identifizieren
Wo entstehen Engpässe? Welche Aufgaben sind zeitaufwendig?

2
2. Tools wählen
Welche Software wird genutzt? Welche KI-Features lassen sich integrieren?

3
3. Schulung fördern
Schulungen anbieten. Ängste abbauen: KI ist ein Helfer, kein Ersatz.

4
4. Ergebnisse messen
Wurden Prozesse effizienter? Wo gibt es Verbesserungsbedarf?



Das Potenzial von KI in 
der Teamarbeit

1 Produktivität 
steigern
KI optimiert Meetings, 
Dokumentenmanagemen
t & Projektorganisation.

2 Effizienz verbessern
Verschiedene KI-Tools 
unterstützen Teams in 
spezifischen Bereichen.

3 Gezielt einsetzen
KI sollte schrittweise eingeführt & optimiert werden.



Tools erleichtern 
Teamarbeit

Kategorie KI-Tool Funktion

KI-gestützte 
Dokumentbear
beitung

Google Docs 
KI, Microsoft 
Copilot

Automatische 
Texterstellung 
& Korrektur

Meeting- & 
Protokoll-KI

Otter.ai, 
Fireflies.ai

Automatische 
Transkription & 
Zusammenfass
ung

Projektmanag
ement mit KI

Asana AI, 
ClickUp AI

Aufgabenauto
matisierung & 
Priorisierung

KI-gestützte 
Kommunikatio
n

DeepL, 
Whisper AI

Live-Übersetzu
ng & 
Sprachtranskri
ption

http://otter.ai/


KI gezielt einsetzen

1
2

3
4

KI sollte schrittweise eingeführt & optimiert werden. Kleine Schulungen zu KI-gestützten Tools anbieten. 
Wurden Prozesse effizienter?

Identifizieren Wählen

SchulenMessen



Fazit: KI im Team 3 So 
geht9s richtig!

KI steigert die Produktivität in Meetings, Dokumenten & 
Projekten.

Die richtigen Tools helfen, Prozesse zu automatisieren.

Schrittweise Integration macht den KI-Einsatz erfolgreicher.

Welche KI-Tools nutzt ihr bereits im Team? Oder gibt es Bereiche, wo 
KI helfen könnte?


