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Introduccion

Crecer sin estructura suele aumentar el caos: mas solicitudes, mas urgencias y mas decisiones
improvisadas.

Antes de buscar mas clientes, mas ventas 0 mas equipo, tu negocio necesita claridad en procesos,
finanzas, roles, seguimiento y métricas.

Esta guia te ayudara a identificar qué parte ya esta ordenada y qué parte todavia requiere trabajo para
escalar con estabilidad.

Cuando tienes bases solidas, crecer deja de sentirse pesado y empieza a ser sostenible.

Coémo usar esta guia

Marca cada punto segun tu situacion actual:

e Si, lotengo claro
e Esta en proceso
e Necesito trabajarlo

Tip: responde con honestidad. El objetivo no es verte perfecto, sino detectar donde necesitas estructura
para avanzar mejor.



Checklist Principal

Area 1: Procesos documentados y claros

(O ¢ Tienes escritos los pasos principales de tus servicios?
(O ¢Sabes qué tareas se repiten cada semana?
(O ¢Otra persona podria seguir tus instrucciones sin preguntarte todo?

Area 2: Finanzas separadas y organizadas

(O ¢Separaste las finanzas personales de las del negocio?
(O ¢Revisas ingresos y gastos cada mes?
(O ¢Sabes qué servicio o producto es mas rentable?

Area 3: Equipo con roles definidos

(O ¢Cada persona sabe qué debe hacer?
(O cTienes claro qué tareas puedes delegar?
(O ¢Evitas depender de instrucciones verbales para todo?

Area 4: Sistemas de seguimiento activos

(O < Tienes una forma clara de dar seguimiento a clientes?
(O ¢Usas calendario, CRM, hojas de célculo o alguna herramienta de control?
(O ¢Sabes qué pendientes estan abiertos y quién es responsable?

Area 5: Métricas clave identificadas

O ¢Mides ventas, clientes, tiempos, gastos o resultados?
(O ¢Sabes qué esta funcionando y qué no?
(O ¢Tomas decisiones con datos o solo por intuicion?

Area 6: Plan de crecimiento con pasos concretos

(O ¢ Tienes una meta clara para los préoximos 90 dias?



(O ¢Sabes qué accion debes priorizar primero?
(O ¢ Tu crecimiento tiene orden o solo reaccionas a lo urgente?

Reflexion

Estas preguntas te ayudan a identificar qué parte de tu negocio necesita atencién primero.
Responderlas con honestidad te permitira enfocar tu energia en ordenar lo que hoy frena tu crecimiento.
Antes de escalar, conviene decidir qué ajustar, qué delegar y qué dejar de improvisar.

¢, Qué area estd mas desordenada hoy?

¢, Qué area te genera mas estrés?

¢, Qué puedes ordenar esta semana?

¢, Qué necesitas dejar de improvisar?

¢, Qué decision debes tomar antes de seguir creciendo?

Plan de Accion de 7 Dias

Ordenar tu negocio no sucede de un solo paso. Empieza con acciones pequefias y constantes que te
ayuden a ver con claridad qué esta funcionando y qué necesita ajustes.

Cada dia de esta semana puedes avanzar un poco mas en la estructura de tu negocio sin sentirte
abrumada.

Dia Accién

Dia 1 Revisa tus procesos

Dia 2 Revisa tus finanzas

Dia 3 Lista tus tareas repetidas
Dia 4 Define qué puedes delegar
Dia 5 Revisa tus métricas

Dia 6 Prioriza una mejora

Dia 7 Agenda una revision semanal



Mensaje Final

Ordenar tu negocio no significa hacerlo perfecto.
Significa crear claridad suficiente para tomar mejores decisiones y crecer con menos desgaste.
Cuando entiendes qué necesita atencién, puedes dejar de improvisar y avanzar con mas seguridad.

Ese orden no solo mejora tu operacién, también te ayuda a sostener el crecimiento de forma mas
tranquila y profesional.

Dar este paso ya es parte del proceso de construir una base mas soélida para tu negocio.

¢Necesitas acompaiamiento?

Si al completar esta guia descubriste que tu negocio necesita mas estructura, puedo acompanarte
a revisar el punto de partida y definir los préximos pasos.

Visita kleyielimar.com

Agenda una sesion o revisa mis recursos disponibles.
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